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Kapitel 1
Einfilhvrung

Mit MuseumPlus steht ein komplettes Museumsmanagement-
System zur Verfugung. Durch die Moglichkeiten der vernetzten
und gruppenorientierten Erfassung, Pflege und Auswertung
von Daten, der prozessorientierten Abarbeitung von Aufgaben
aus den Bereichen Ausstellungen und Veranstaltungen
erdffnen sich neue Wege in der Zusammenarbeit innerhalb und
aulBlerhalb der Institution.

Aber auch die Anforderungen an eine professionelle
Verwaltung und Wartung der Datenbank, der notwendigen
Netzwerkinfrastruktur, der Clients und des Servers sind
gewachsen.

Das vorliegende Benutzerhandbuch soll beim Einstieg in die
Installation und Administration von MuseumPlus helfen. Es
werden sowohl Fragen der Installation von Einzel- und
Mehrplatzsystemen als auch der Administration im laufenden
Betrieb besprochen

Neben dem Handbuch steht in MuseumPlus eine Online-Hilfe
zur Verfugung, die wahrend der Arbeit Hilfestellung bei
auftretenden Fragen gibt.

Da die Feldbeschriftung von allen Museen, Sammlungen
oder Galerien selber festgelegt werden kann, ist es
durchaus moglich, dass unterschiedliche Versionen ein
geringfiigig anderes Layout und andere
Feldbeschriftungen aufweisen.
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Aufgabenbereiche

Die Administration von MuseumPlus gliedert sich in zwel groB3e
Teilbereiche:

=  Technische Administration
= [nhaltliche Administration

Diese beiden Bereiche mussen fur den reibungslosen Betrieb
von MuseumPlus in jedem Fall personell abgedeckt werden. In
vielen Institutionen wird insbesondere dem Bereich der
technischen Administration ein zu geringes Augenmerk
geschenkt. Dies stellt ein grof3es Risiko im Bereich des
Datenschutzes und der Datensicherheit und fiir die
Verfugbarkeit des Systems dar.

Es sollte daher darauf geachtet werden, dass bereits in der
Planungsphase der Einfihrung von MuseumPlus
verantwortliche Mitarbeiter benannt werden, welche diese
Aufgaben Uibernehmen. Dabei ist eine personelle Trennung
beider Bereiche empfehlenswert.

Technische Administration

Unter diesen Punkt fallt vor allem die Pflege und Sicherung der
Datenbank und die Verwaltung von Zugriffsrechten. Im
Mittelpunkt stehen dabei die Bereiche Datenschutz und
Datensicherheit.

Auch wenn einige der notwendigen MalBnahmen nicht in
MuseumPlus realisiert werden mussen und auch nicht
ausschliefBlich fur den Betrieb von MuseumPlus wichtig sind,
sondern vielmehr die Sicherheit von Netzwerken im
Allgemeinen betreffen, beschéftigt sich das Kapitel Installation
und Wartung (siehe S. 9) vor allem mit diesen Themen.

Ublicherweise werden die Richtlinien fiir Datenschutz und
Datensicherheit im Betriebshandbuch fiir technische
Infrastruktur einer Institution festgelegt. Da viele Bereiche der
technischen Administration nicht ausschlieB3lich MuseumPlus
betreffen ist empfehlenswert, die technische Administration
von MuseumPlus durch die fiir die IT-Infrastruktur
verantwortlichen Mitarbeiter abwickeln zu lassen.

Weitere Informationen zu den Themen Datenschutz und
Datensicherheit bietet das IT-Grundschutzhandbuch, welches
vom Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik (BSI)
herausgegeben wird. Eine Online-Version des Handbuches ist
im Web unter der Adresse http://www .bsi.de/gshb/ zu finden.
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Datenschutz

Unter Datenschutz wird der Schutz der Daten vor
unberechtigtem Zugriff und der ungewollten Verbreitung der
in der Datenbank gespeicherten Informationen verstanden.

In MuseumPlus wird dieser Bereich einerseits durch die
Benutzeradministration und die Rechtevergabe abgedeckt.

Zusatzlich muss jedoch dafiir gesorgt werden, dass verwendete
Datenbank- und Dateiserver sowie das verwendete Netzwerk
gangigen Richtlinien des Datenschutzes gerecht werden.

Datensicherheit

Unter Datensicherheit versteht man den Schutz der Daten vor
Verlust oder ungewollter Manipulation.

In MuseumPlus kann die ungewollte Manipulation von Daten
durch MafBnahmen wie der Vergabe von Rechten und
Datensatzsperrungen verhindert werden.

Der Schutz vor Verlust der Daten ist vor allem durch eine
funktionierende Datenbanksicherung sowie technische
MaBnahmen wie eine unterbrechungsfreie Stromversorgung,
Klimatisierung des Serverraums, Verwendung von RAID-
Technologie bei den Festplattenspeichern und redundante
Auslegung von systemkritischen Komponenten zu erreichen.

Inhaltliche Administration

In diesen Themenkomplex fallt vor allem die inhaltliche Pflege
von gemeinsam benutzten Datenbankinhalten wie Listen,
Berichten, Wortlisteneintragen und Thesauri.

zur Durchfiihrung der inhaltlichen Administration ist kein
spezielles technisches Wissen erforderlich. Die entsprechenden
Schritte und Moglichkeiten werden im Handbuch ab Seite 19
beschrieben.

Es ist empfehlenswert, die inhaltliche Administration der
MuseumPlus-Datenbank durch einen wissenschaftlichen
Mitarbeiter durchftihren zu lassen, welcher mit den fachlichen
Aspekten der zu betreuenden Sammlungen vertraut ist und
uber gute Kenntnisse im Umgang mit Office-Anwendungen
und MuseumPlus verfugt.

Einfuhrung
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Kapitel 2
Installation und Wartungyg

Dieses Kapitel beschreibt die Installation und Wartung von
MuseumPlus auf den unterschiedlichen unterstutzten Hard-
und Softwareplattformen

MuseumPlus unterstiitzt sowohl die Verwendung als
Einzelplatz-Losung als auch die Installation im Netzwerk.

Bei der Netzwerk-Installation besteht die Moglichkeit, die
Datenbank entweder von Microsoft Access verwalten zu lassen
oder den MS SQL Server bzw. Oracle als Datenbankserver zu
verwenden.

Ziel dieses Kapitels soll es sein, den Administrator in die Lage
zu versetzen, eine funktionierende Installation von
MuseumPlus auf den Clients und - im Falle einer
Netzwerkinstallation - auf dem Server aufzusetzen sowie
notwendige Wartungsarbeiten am Server selbst durchflihren zu
konnen

Neben den Informationen in diesem Kapitel wird empfohlen,
sich mit den entsprechenden Handbuchern des
Betriebssystems, mit den Handbtchern von Microsoft Office
sowie ggf. mit den Handbtichern der jeweilig verwendeten
Datenbank vertraut zu machen.

Die Betriebssystemsoftware, das Microsoft Office-Paket, der
Microsoft SOL-Server und Oracle sind nicht im Lieferumfang
von MuseumPlus enthalten und unterliegen nicht der
Gewahrleistungspflicht durch die zetcom AG. Dieses
Handbuch geht nur insofern auf diese Produkte ein, als sie
teilweise zum Betrieb von MuseumPlus notwendig sind.
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Einzelplatz-Installation

Bei der Einzelplatz-Installation befinden sich MuseumPlus-
Client und die Datenbank auf einem Computer. Der Zugriff auf
die Datenbank ist nur auf dieserm Computer moglich.

Hardwareanforderungen

Die Hardwareanforderungen fir die Installation und den
Betrieb des MuseumPlus-Clients entsprechen im Wesentlichen
den Anforderungen von Microsoft Office in der jewells
verwendeten Version 2000, XP, 2003 oder 2007. Ergdnzend zu
diesen Anforderungen verlangt MuseumPlus:

= Intel Pentium mit mehr als 300 MHz Taktfrequenz (oder
kompatibler Prozessor mit vergleichbarer Leistung)

= mindestens 128 MB RAM
= mindestens 250 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte

= (rafikkarte mit einer Bildschirmaufldésung von mindestens
1024x768 Punkten und Millionen Farben

Softwareanforderungen:

MuseumPlus ist als Anwendung fur den Betrieb unter
Microsoft-Betriebssystemen entwickelt worden. Folgende
Betriebssysteme werden dabel unterstutzt:

= Microsoft Windows 2000 / XP / 2003 / Vista

= MacOS /Linux u.a. uber Citrix Metaframe Terminalserver
ab Version 1.8

Altere Betriebssysteme werden von MuseumPlus nicht mehr
unterstutzt. Der Betrieb auf Microsoft Windows 98/ Me ist unter
Umstanden moglich, ist jedoch vom Support ausgeschlossen.

Zusatzlich werden noch folgende Softwarekomponenten
benotigt, die nicht Bestandteil von MuseumPlus sind

= Microsoft Access 2000 oder hoher, alternativ
lizenzkostenfreie Access-Runtime Installation.
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Installation

Die Installation von MuseumPlus auf dem Client setzt eine
vorhandene Installation von Microsoft Access bzw. Microsoft
Office Professional voraus.

1. Schritt: Installation der Leadtools und Programmdatei

Zur Installation von MuseumPlus wird die auf der Installations-
CD (oder im Installationsverzeichnis) befindliche Datei
MuseumPlus installer.msi gestartet.

Es empfiehlt sich die Installation tiber Systemsteuerung =
Software = Neue Programme hinzufiigen: Ein Programm von
CD oder Diskette hinzufiigen auszufthren.

w5 0 Progrann van CO oder Diskatts hraufUgen
gk Michan S auf "D oder Duskette”, um n Program von sinem CO-ROM-Laufwerk st e [Top, ooy e |

Erogranid M Dobelttentadverk heundigen
eriterim -
..%- Durchuuchen . - 'L_?..‘EI
-
L I Suchen i | L3 MuseusPhus mstaber =] OF =@
5 o
; ;] syemondoar
_d; Tuetzt PR nataler
——— Satu, Lo
rengnrmen - setup_custom, sxe
heaufigen] w
[ErTE
Detkrop
Prog seen:
:\;cr“"‘ﬂ Eigeanm Drapesery
lestiegen
Aubmdsplals
Dapemame: MugguriPlus indtabee mis _'!',l
| Netzwerkienget, | Datetyn P —— el fikerchen |

Hier ist im Ordner MuseumPlus installer die Datei MuseumPlus
installer.msi auszuwahlen und im Fenster
Installationsprogramm ausfiihren mit Fertig stellen zu
bestatigen.

Im Folgenden offnet sich das Setup, das nach Bestatigung von
Next zu dem unten abgebildeten Fenster fihrt mit dem
géangiger Weise gewahlten Installationspfad fur den
Verzeichnisordner unter C:\Programme\MuseumPlus.
Zusatzlich ist die Installation fir alle Benutzer des Rechners frei
zu geben, indem Everyone markiert wird.

1 MuseumPlus Q (|

Select Installation Folder

£
@

The installer will install MuzeumPlus ta the fallawing falder.

Tainstall in this folder, click "Mext". Toinstal to a different folder, enter it below or click "Brovss".

Folder:

C:\Programme'\MuzeurnPlus’, Browse...

Inztall MuseumPlus for yoursel, or for anpone who uses this computer:

®Evewans
O Just me

[ Cancel ] [ < Back ] [ Mest > ]

Alle weiteren Schritte werden mit Next bestatigt.
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Im Setup der Installations-CD befindet sich dartiber hinaus die
Datei Setup_Custom.exe, deren Ordner ebenfalls in das gangige
Zielverzeichnis C:\Programme\MuseumPlus gelegt werden
nachdem Installieren ausgewahlt wurde.

3 WinRAR selbste ntpackendes Archiv

« Driicken Zie auf Installieren, um dieses Archiv m
entpacken.

o Wit Durchsuchen kénnen Sie das Zielverzeichms
aus einer Liste auswihlen Wenn Sie méchten,
leénnen Sie es aber auch manuell eingeben.

« Wenn das Zielverzeichnis nicht existiert, wird es
automahsch vor dem Entpacken erstellt

Zielverzeichnis

|C:\Plogramma\MuseumP\us\] [v] [Qulchsuchen... I

Fortschrittsanzeige

( ]

Die Installation wird mit der Meldung ,MuseumPlus has been
successfully installed. Click ,Close"to exit" beendet.

Abbruch

Die Leadtools werden immer in der englischen
Sprachversion installiert, unabhangig von der
Sprachversion von MuseumPlus.

| €\ Templbuse umPlus instalter

E]

| Qatel  pearberen  Ansicht  Pavorten LCitras 7
| Qoo - F D suwhen [ ondver | 7] | L\ TemplMhussunihus nstater ] [E] Wnchsein
|
| LM EJLFTIFL4n DAL A|LTERMLAREAL SpcParse,d
Dated und Ordneraulgaben Slpsdi4n.a AlFTeranda At 1408 Spscsenp.dl
AWpzpidn.d ) Frectin.dl 5]t L 4hoce Hjpsded. A
S ot utbtouerin ;J]I FT AR jrvmnn.rl ilnﬂlin.k\i _;ermmm.d
Gip Potnl verschiohon st rvtxiand SLTOCH 40,008 Spfared
[} Dt kopieren Sl Frawtan.dl S} wrFLand (VB el B oetup e
| D Dot i Wk verilfenilichen E [CABELY- | A Furign4n.dl I_E'\muvﬂm.xo Hostup.Ini
) Uelin M8l yersenden (SFsct14n.d )tz tn, o Ssuseinhrs. min ﬂmup_nnm.nl
3 it lschen (SNSFFLna A rvpglang S pschdang.a #) SRGE Cokr S
Slrsgpian.a S byl ik Evtruntospe.x
Hifznor4n.d Al Frpmtan.dl S psorsin.
AnderETAte & (S an. S Feudiindl Sl pscheddl
(SALFSHP40.8 SILTDES 4. 4L HosDedll.dl
3 Tesp fi (LT ] HJLTEFRL4nDL sl
L] Cxene Daenn Al¥irand ALFLanow Slpecdzsirdl
W tebetsploer Hlfegalan.dl )1 TIMG 400 S|pschcll
N Netrwerhumgebung M >

B[]

Nach erfolgter Installation findet sich unter dem angegebenen

Zielpfad der Ordner MuseumPlus in dem sich neben den
Leadtools samtliche Verzeichnisordner fur Berichte und

Multimedia befinden, als auch die Programmadateti

MuseumPlus.mde und im Ordner Data die

Datenbankkomponente MuseumPlus DB.mdb.

|5 c:Programme\tuseumplus

[BEX]

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras ?

Q zurick v F | O suchen

orner | [+

i

|2 Coprogramme Wuseumplus

v B wechsenzu

() Coliection Thumbs (& fomp14n.dil [ ima 14n. dil (&) iPomian.dil
Datei- und Ordneraufgaben A Dvata (2] ffcal 14n. (]1fimb 140, dil (%) ifxomn.dil
9 Newen Orcor erstclen (Ztmage Archive Thumbs (%] thegm4n.dl (X]¥fmactdn.di (&) thandidn.dil

(C)Multimedia (2] tfcin 14n.dI (&) ¥fmpg14n.di SLTDIS14n.0LL
) Ordnerim Web versffentichen CPDF 2 fcip14n.di [2)tfmsp14n.dil [#)cTErx 140
| Ordner freigeben ()service |3 LFavP 14n.DLL (S)tfpcd1an.di [SJuTFiLan.ou

Templates (& LFemwan.di (APt tan.di S)LTMEL4n DL

. [Blawconczzou () Lomx14n.di Sufoctian.di (S)LTKRN 140.0LL

Andere Orte & [3]awpcxcz2oL (3] tferwan il Slifpcx1an.di [Sitistran.di
5 Bz (2] awpenez2.o0 [Ereutiand (8ltfpdf1an.di [Etstianooc
& Bgeneatsen %) AWRESX32.DLL (%) LFOCR 14n.dil SLfong1andl Bitocx 14n.inf

(8 AwvEws2.0LL (&) 1Focs 14n.di (B)Lrpm 14n.di [3]LTOCK 140,00
B wbeitslatz [Slcorapcis.cn 8] Lregnasn.an [Stfpsdsan.an [Buseumpusico
3 Netzwerkumgebung (8 cosok.di (&LFoV140.dI (Aifpsp1an.di BiMuseumPlus.mde

(B czs_vidl (3 tfdrwidn.di Eirerkian.dl (%) pscadimg.dil

[ Collection Thumbs
_Data

) Image Archive Thumbs
I Multimedia

IFOF

) Service

I Templates
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2. Schritt: Verkniipfung von Programm und Datenbank

Nach der Installation von Applikation und Datenbank mussen
die beiden Komponenten miteinander verkniipft werden. Dies
erfolgt durch den Start von MuseumPlus durch Doppelklick auf
die MUSEUMPLUS.MDE.

Es wird ein Initialisierungsfenster angezeigt, in dem der
jeweilige Datenbanktyp und die Datenbank ausgewahlt wird.

[ 21 Wicrasoft Access - [Initiatisierung] @

Datei Frage hier eingeben -8 x

museum | plus| | |

museum | plus|

Nach Abschluss der [nitialisierung startet MuseumPlus.

3. Schritt: Konfiguration des Systems

Zahlreiche Einstellungen des Systems werden direkt in der
Datenbank von MuseumPlus gespeichert und mussen ggf.
nach erfolgter Installation angepasst werden.

Uber den Mentipunkt Administration — Finstellungen kénnen
Pfadangaben fur Standardbilder und Dokumentvorlagen sowie
Angaben wie die Institutionsbezeichnung etc. angepasst
werden (siehe S. 90).

Weiterhin konnen tber den Menupunkt Administration —
Definition Parameter flir bestimmte Funktionen in den
einzelnen Modulen gesetzt werden, z.B. Typen fir die
Erfassung von Inventarnummern und MafBangaben oder die
Verkniipfung von Eingabefeldern mit Thesauri und
hierarchischen Listen (siehe S 101).

Installation
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Installation des MuseumPlus-Clients

Hard- und Softwareanforderungen

Die Hard- und Softwareanforderungen fur die Installation und
den Betrieb des MuseumPlus-Clients in der
Netzwerkinstallation entsprechen den Anforderungen bei der
Einzelplatzinstallation (siehe S. 10)

Es wird auf dem Client eine vorhandene Installation von
Microsoft Access bzw. Microsoft Office Professional
vorausgesetzt.

] Bei Installationen, die als Datenbankserver Oracle
Q verwenden, muss zusatzlich noch die Oracle ODBC-
Treiberinstallation vorgenommen werden. Diese
Installation ist hier nicht beschrieben.

Unterschiede zur Einzelplatzinstallation bestehen im Ablageort
von Datenbank und gemeinsam benutzten Verzeichnissen, die
bei der Netzwerkinstallation auf einem fir alle Clients
erreichbaren Server gespeichert werden.

Es empfiehlt sich die Installation eines Referenzclients, an dem
alle wichtigen Einstellungen vorgenommen werden konnen.
Alle weiteren Clients konnen dann mit minimalem Aufwand
installiert werden.

1. Schritt: Installation der Leadtools und Programmdatei

Zur Installation von MuseumPlus wird die auf der Installations-
CD (oder im Installationsverzeichnis) befindliche Datei
MuseumPlus installer.msi gestartet.

] Die leadtools werden immer in der englischen
9 Sprachversion installiert, unabhangig von der
Sprachversion von MuseumPlus.

= C:\Temp\MuseumP lus installer E]@
Datei Bearbeien Ansicht  Eavoriten  Exbras 7 [
- »
Quuk - ) ¥ 2 suchen ordner | [T3]- | Ackesse [ Ci\TempiMuseumplus staler | B wechseinau - winks
| =] FPran.di [ LFTIF14n.OLL [ LTKRM14n.DLL [ pscparse.di
Datei- und Ordneraufgaben % %] Fpsd1an.di (8] T 140l (8] ist14n.di (%] psesetup.di
%] Fpsptdn.di [ IFvectdn.di [ kst 14t.00x %] psdkct.di
E‘m BE e %] LFPTEL4n.dI 5] Fvpgren.di Wksex1an irf (8] psckreg.di
(@ Datei verschiehen [ Frastandi 5] an il [S]LTocx14n.00x [ psParse di
[ Datei kopieren =] FRavt4n.di 2] P 14n.dI 1 MuseumPlus installer.msi Wb Setup.Exe
€ Datei in Web vertiffentlichen (21 FRTF L4l (2] frmp L4rcll [FMuseunplus.ico HsetupIni
() Deel m E-al versenden = [ Fsctan.di [ Fwmz1an.di i museumpius.mds FFsetup_custom.e
%] FsFF14n.di (5] FwpgLan.di %] pscadimg.di SRGE Color Spac]
¥ Datei loschen
| %] Fsgitdn.di [2] Fxbmian.di ] psclict.el Flvbrungtsps.exe
| %) Fshp1an.dl (& iexpratan.di %] psecstur.di
2 ] Lrsidt4n.dl & e 14n,dil ) pscDed.di
Andere Orte
%) LFsmpLan.dl (3] LTD1S140.DLL (%] pscoevur.dl
= Temp |2 LFswGtan.di [%)LTEFR14n.0LL (%] pscOvip.di
{5} Eigene Dateien (=) TR dn.di [ LTPILL4n.OLL (%] psclzsTr.dl
i drbeitsplatz %] Fegatan.dl (%] LTIMG14n.OLL (%] psclldl
3 Hetzwerkumgebung vI< T 3

Nach dem Start von MuseumPlus installer. msi (mithilfe der
Systemsteuerung = Software = Neue Programme hinzufligen:
Ein Programm von CD oder Diskette hinzufligen) wird der
Zielpfad der Installation abgefragt. In den meisten Fallen kann
hier der Standardpfad C:\PROGRAMME\MUSEUMPLUS
belassen werden.
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Nach Abschluss der Installation wurde das Verzeichnis
C\PROGRAMME\MUSEUMPLUS angelegt und darin die fiir
den Betrieb von MuseumPlus notwendigen Systemdateien
abgelegt.

2. Schritt: Installation und Verkniipfung der Client-Applikation

MuseumPlus setzt sich aus einer Applikations- und einer
Datenbankkomponente zusammen.

Die Applikationskomponente befindet sich in der Datel
MUSEUMPLUS.MDE.

Es mussen nun die Komponenten Datenbank und Applikation
miteinander verknupft werden. Dies erfolgt durch den Start von
MuseumPlus durch Doppelklick auf die MUSEUMPLUS . MDE.

Es wird ein Initialisierungsfenster angezeigt, in dem der
jeweilige Datenbanktyp und die Datenbank ausgewahlt
werden konnen.

museum | plus| |
Forvudarandcht v

Nach Abschluss der [nitialisierung startet Museum~Plus.

3. Schritt: Konfiguration des Systems

Zahlreiche Einstellungen des Systems werden direkt in der
Datenbank von MuseumPlus gespeichert und mussen ggf.
nach erfolgter Installation angepasst werden.

Uber den Mentiipunkt Administration — Einstellungen kénnen
Pfadangaben fur Standardbilder und Dokumentvorlagen sowie
Angaben wie die Institutionsbezeichnung etc. angepasst
werden (siehe S. 90).

Weiterhin kénnen tuber den Mentupunkt Administration —
Definition Parameter flir bestimmte Funktionen in den
einzelnen Modulen gesetzt werden, z.B. Typen fir die
Erfassung von Inventarnummern und MafBangaben oder die
Verkniipfung von Eingabefeldern mit Thesauri und
hierarchischen Listen (siehe S 101).

Im zentralen Verzeichnis von MuseumPlus wird dabel auch
eine mit der Datenbank verkniipfte Programmadatei
museumplus.mde abgelegt, welche dann bei der Installation
weiterer Clients verwendet werden kann.

Installation
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4. Schritt: Einrichtung der Software-Verteilung

MuseumPlus setzt fur regelméalBige Updates der
Applikationskomponente eine einfache Softwareverteilung ein.
Dazu wird im gemeinsam benutzten Verzeichnis auf dem
Server das Startprogramm MUSEUMPLUS EXE installiert. Die
Datei befindet sich auf der Installations-CD (oder im
Installationsverzeichnis auf dem Server).

Zusammen mit dem Startprogramm muss die Datei
MPUPDATE.TXT installiert werden. Die Datei enthalt eine
kurze Notiz Uber das jeweils aktuelle Programmrelease.
Weiterhin muss die auf dem Client im Verzeichnis befindliche
MUSEUMPLUS.MDE, die im 3. Schritt bereits mit der
Datenbank verknipft worden ist, in das gemeinsam benutzte
Verzeichnis kopiert werden.

Fir den unkomplizierten Start des Programms und die
automatische Softwareaktualisierung sollte eine Verknupfung
auf die Datei MUSEUMPLUS . EXE angelegt werden. In den
Eigenschaften der Verknipfung muss als Ziel der Verkntipfung
angegeben werden:

serverpfad\museumplus.exe™ ,lokaler museumplus pfad“

Ist das gemeinsam benutzte Verzeichnis z.B. unter dem
Laufwerksbuchstaben M:\ erreichbar und MuseumPlus lokal im
Verzeichnis C:\Programme\MuseumPlus installiert, sollte die
Befehlszeile lauten:

,M:\museumplus.exe* ,,C:\Programme\MuseumPlus*

AnschlieBend kann MuseumPlus Uber diese Verkntpfung
gestartet werden.

ICCollection Thumbs
ICData

|- Imagear chive Thumbs
ICmMultirmedia
ICIFDF

I 5ervice

| Templates

[Z] MPUpdate. Txt
EMuseumPlus.exe
EMuseumPlus.icD
MuseumF‘Ius.mde

enschaften von MuseumPlus 5.000 | 2[5
Algeinen| Vedrnphag | Sichathet

s

Zrlyps Mcrersoll e Aoy MDE Daterbard

Tt MuseumPha Venion

ot Mmeunpha ene” C\Progranme\Musew

Bershibeen v T

Taaterknanbination: [Vere

Barshirers Momnales Feritter w

[ommentar

I 0k__| [[atteechen | [um]
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5. Schritt: Installation der weiteren Clients

Die Installation auf den weiteren Clients beschrankt sich auf
die Ausfihrung des in Schritt 1 beschriebenen Leadtools-Setup
und dem Kopieren der im gemeinsamen Verzeichnis auf dem
Server befindlichen Verknupfung zum Startprogramm auf den
Desktop oder in das Startmenu des jeweiligen Benutzers. Beim
ersten Start (und bei spateren Updates) erscheint dann die
Meldung:

T ol Auf dem Server befindet sich eine &
% :ﬁ aktuelle Version von MuseurnPlus.
Wollen Sie mit dieser Yersion

! H arbeiten?
- I
—

Nach Bestatigung wird die aktuelle MUSEUMPLUS.MDE auf
den Client kopiert und gestartet.

Damit ist die Installation von MuseumPlus im Netzwerk
abgeschlossen.

Installation
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Kapite

Auswertung V 0 Nh Daten

Ein wichtiges Argument fur die Benutzung einer

leistungsfahigen Datenbank fur die Dokumentation und
Verwaltung eines Sammlungsbestandes ist die Moglichkeit, die
erfassten Daten flexibel recherchieren und zu Listen und
Berichten zusammenstellen und ausgeben zu konnen.

MuseumPlus bietet die Moglichkeit, in den verschiedenen
Modulen Datensatze nach benutzerdefinierten Kriterien zu
selektieren und in Form von entweder vordefinierten oder vom

Benutzer erstellten Listen und Berichten auszugeben.

Die

Ausgabe kann dabei wahlweise in MuseumPlus, in Microsoft

Word oder Microsoft Excel erfolgen

Das folgende Kapitel widmet sich diesen Funktionen.
Einzelnen werden dabei vorgestellt:

= die Auswertungsmoglichkeiten in MuseumPlus

Im

= die Moglichkeiten, eigene Listen und Berichte zu definieren

= die detaillierte Recherche im Datenbestand von
MuseumPlus

= die Zusammenfassung von Datensatzen zu Objektgruppen

= die Darstellung von Sammlungsobjekten in einem
Leuchtpult.

Alle vorgestellten Module befinden sich in der Mentuleiste unter

dem Menupunkt Auswertung

Auswertung von Daten
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Auswertungen erstellen

Einfiihrung

Auswertungen in MuseumPlus kénnen fir den jeweils
angezeigten Datensatz oder das Ergebnis einer Suche
ausgegeben werden. Dazu steht in der Symbolleiste des
jeweiligen Moduls bzw. im Suchfenster ein entsprechender
Schaltknopf zur Verfugung.

T ik it 4 1 7 60 (i -z
P Datel Geabeten Swvekeg  Adves At (Sachh  Weba Modl  Aumediting  Adnietiien  fotile e [ete -8 x
HiveBrkomsashmuos 4+ -FBFRH oo ey & hamin. 37 052007
Samemlung Al Sammbngen Tv] ¥ Sammiangvan derWeyten e Adimin - Schmian

M st Fingint van dar Wayasn (1 EE1400 - 1464 I e
L4
THUE Origingl Pertial winee D » [=]
Zipane ~|
mvertart Je dahtwn [ 1453 Jahesis 1464
e o] Daamnung (1463 v =
Outtung Gamiiéa B @
Srstamatk = -
ooyt Deeg wa el kehlereenLiEn |
3 ke Samiung -,
Bid_ [w[Tiel Original [ ]imventar e ¢ |Sentierang v Datmrung (e Mt Technk (x|
2| eeydon el
E Dr baibge Lukss zoichoal e 28 van dis Wayden Flagies LEe =l
Madonna
u Der reifign Goarg mit dem T 1 wan dos Woyden Fogier 142500
Drachen
E Maria it Kind {Harbfgurigraglich) 26,2 wan dis Wryden Regies 185162
l Mstia mi Kind i ainge Nischs 2722 van des Wayses Fagis A
wia  Polyptychon mit dom Mingsten 005 van der Woyden Rogier
g Gunicht
E Portrid et Dime buil] van des Wityden Fagier 1853
i ] &l 8 - o + - & 4 [ Wwu || shmn |
ket (1] T r (ilrr vt
Formularansichi;

MuseumPlus stellt als Ausgabemoglichkeiten vordefinierte
Listen und Berichte zur Verfugung. Daneben kénnen durch den
Benutzer oder Administrator mit Hilfe des Moduls

Liste definieren (siehe S. 26) eigene Listen und Berichte erstellt
werden.

Es werden folgende Ausgabemoglichkeiten in MuseumPFlus
unterschieden:

= Listen: Mehrere Datensatze werden in tabellarischer Form
ausgegeben.

= Berichte: Es wird jeweils ein Datensatz pro DIN A4 —Seite
ausgegeben. Die Informationen aus den Datenfeldern
kénnen (bei Berichten im Modul Sammlung) durch Bilder
erganzt werden.

= Etiketten: Mehrere Datenséatze werden als Etiketten
ausgegeben.

= Word: Ein oder mehrere Datensatze werden mit Hilfe der
Seriendruck-Funktionalitdt von Microsoft Word ausgegeben.

Die Ausgabemoglichkeiten werden immer modulspezifisch
erstellt. Ein Bericht, der z.B. fur das Modul Sammlung erstellt
wurde, kann also nicht im Modul Restaurierung verwendet
werden.
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Ausgabe eines Berichtes oder einer Liste

Auswertung fiir den aktuellen Datensatz erstellen

Mit nebenstehendem Schaltknopf in der Symbolleiste konnen w
Listen oder Berichte ausgegeben werden, die sich auf den d
gegenwartig angezeigten Datensatz beziehen.

Damit kénnen z.B. ein einzelner Leihvertrag, ein Stammblatt
eines Sammlungsobjektes oder Informationen zu einer
Ausstellung inklusive aller Ausstellungsobjekte ausgedruckt
werden.

Auswertung fiir mehrere Datensatze erstellen

Sollen mehrere Datenséatze in eine Auswertung integriert
werden, kann dies iber die Suchfunktion von MuseumPlus
erfolgen.

» Alle Datensédtze eines Suchergebnisses ausgeben

Bei Betatigung des nebenstehenden Schaltknopfes im
Suchfenster werden alle im Fenster angezeigten Datenséatze in @7
die Auswertung integriert.

[ T
| 5 Siac e Samantume %]
Bl | Tital Cingeal e lbcantae Hr w|Gadismng e | Diatrinangg ~]
- wyden ~|
ﬂ Der hoiae Lukas zeichned die 233 van & Wayden Regier 195% o
Madtena
m Der halign Gecrg mit dom 1566 1 van dar Waydnn Rogier 142500
Dvachen
B Maris ma Kind (Malbfiger)agleh) 2% 2 van dar Waydan Rogir E162
u M mit Kind in wines Nische 2722 van dar Wyden Fogrer 143035
wifw  Pelyplychon mit dem Megsten 555 van dér Wayden Rigier
ol Garicht
A Padrit einar Damo 23 van dar Wayden Ragier 1453
L] -
12 =5 - P 3 o + - (- Td Heu Stanen

» Ausgewdahlte Datensdtze eines Suchergebnisses ausgeben

Sollen nicht das komplette Suchergebnis ausgegeben werden,
konnen die gewlnschten Datensatze im Suchergebnis per
Mausklick markiert werden. Dabei kénnen die Strg- und die
Umschalt-Taste zur Hilfe genommen werden, um mehrere
Datensatze zu markieren.

I Suche Sammlung (M

Titel Original [ mventar hr. [ [Sertierung [¢|Datierung [se[at Technik v
= weyden | =
Der hellige Lukas zelchnet die Mador 233 van der Weyden Ragler 143513 Slauf Eichenholz
Derheillige Georg mit dem Drachen 1966.1 van der Weyden Ragier 1425130 Ol aufEichenholz
Ol auf Eichenholz
Ol auf Eichenholz

en Rogier
van der Weyden Rogier
v Foier
Fo:

] auf Eichennholz
auf Eichenhoiz

Starten
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Auswertung aus mehreren Suchergebnissen erstellen

Um eine Liste mit Ergebnissen aus unterschiedlichen
Suchvorgangen zu erstellen, steht das Modul Objektgruppe zur
Verfugung (siehe S. b4).

Neben der Moglichkeit, direkt im Modul Objektgruppe
Datensatze einer Objektgruppe zuzuordnen, kann direkt aus
der Suche z.B. im Modul Sammlung das Suchergebnis in eine
neue Objektgruppe zu tiberfiihrt werden.

Ausgewahlte Datensatze in Objektgruppe Uberfihren

Mit diesem Befehlsknopf lassen sich die ausgewahlten Daten in
eine neue Objektgruppe Uberfiihren. .‘q EI

Es 6ffnet sich anschlieBend ein Dialogfenster, in welchem
festgelegt wird, ob eine neue Objektgruppe angelegt, eine
bestehende tiberschrieben oder Objekte einer bestehenden
Objektgruppe angefiigt werden sollen. Daraufhin 6ffnet sich ein
weiteres Fenster, in welchem die Verantwortlichkeit der neuen
Objektgruppe zugewiesen wird. Die neue Objektgruppe erhalt
automatisch den Namen des gegenwartig angemeldeten
Benutzers und das Datum der Erstellung.

Ausgewahlte Datensatze im Leuchtpult anzeigen

Mit diesem Befehlsknopf lassen sich die ausgewahlten Daten o 1]
im Leuchtpult anzeigen. Diese Funktion steht in den Modulen ==
Sammlung und Bildarchiv zur Verfiigung und ist vor allem fiir

die Anzeige mehrerer Datensétze vorgesehen (siehe S. b8).

Ausgabe festlegen

Nach Mausklick auf nebenstehenden Schaltknopf éffnet sich gv
ein Dialogfenster, in dem festgelegt werden kann, anhand

welcher Vorlage die Auswertung erstellt werden soll. Die

angezeigten Ausgabemoglichkeiten sind davon abhéangig,

welche Berichte und Listen fur die jewelilige Institution definiert

wurden.

=3 Ausgabe/Export
Bestandeskatalog (B) Standard
Bewertungsliste Standard
Bildausdruck Standard
Datenblatt mit Bild Standard
Etiketten Standard
Grunddaten Standard
Grunddaten Multimedia Bilder Standard
Liste Inventanwvert Standard
Sammlungskatalog Standard
Suchergebnisse Standard
Yersicherungsliste Standard
Werkverzeichnis Wordvarlage
Auskunftshblatt Bericht A4 hoch
Etikette Ettiketen 3-spaltig
Grunddaten Liste A4 hoch
wiad

Nach Auswahl einer Vorlage fur die Ausgabe werden die
Schaltknopfe aktiviert, die fiir das ausgewahlte Ausgabeformat
gelten. Sie werden nachfolgend erlautert.

Kapitel 8



» Ausgabe am Bildschirm anzeigen

Der ausgewahlte Bericht bzw. die Liste wird erstellt und zur
Kontrolle am Bildschirm angezeigt.

I L ey o

e
mdiny
s
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e e A e
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Somi (144 [ 7k IH
Dereic

In diesem Fenster konnen oben in der Menuleiste weitere
Befehlsknopfe angewéahlt werden.

{9 Druckereinrichtung ... = | Qm -~ | schliessen

Druckereinrichtung

Mit dem nebenstehenden Schaltknopf wird ein Dialog
aufgerufen, in dem u. a. Drucker oder Fax und die Anzahl der
Kopien festgelegt werden konnen.

Direkter Ausdruck

Falls eine Druckereinrichtung nicht erforderlich ist, kann die
angezeigte Auswertung direkt ausgedruckt werden.

Lupe einschalten/ausschalten

Mit Hilfe der nebenstehenden Schaltknopfe werden ein, zwei
oder mehrere Seiten gleichzeitig angezeigt bzw. die
Zoomfunktion aktiviert.

Ausgabe in Word oder Excel

Uber diesen Schaltknopf wird die Ausgabe der angezeigten
Auswertung in Word gestartet. Uber den kleinen nach unten
zeigenden Pfeil neben dem Word-Symbol erhalt man zuséatzlich
die Option, die Daten in Excel zu Ubertragen. In MS Word oder
MS Excel kann die Auswertung manuell Uberarbeitet und in
einem eigenen Verzeichnis abgespeichert werden.

Um die Bildschirmanzeige zu beenden, wird das Fenster tuber
den nebenstehenden Schaltknopf geschlossen.

Druckersintichtung ...

=

QUE @ = -

Seriendruck mit Microsoft Office Ward
W veraffentlichen mit Microsoft Office Word

B Analysieren mit Microsoft Office Excel

Schliessen

Auswertung von Daten
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Ausgabe direkt ausdrucken

Bereits aus dem Auswahlment des Ausgabeformates lasst sich ﬁ
der ausgewahlte Bericht bzw. die Liste direkt ausdrucken,
wenn keine Prifung am Bildschirm erforderlich ist.

=2l Ausgabe/Export
iBestandeskatalog (B) Standard
Bewertungsliste Standard
Bildausdruck Standard
Datenblatt mit Bild Standard
Etiketten Standard
Grunddaten Standard
Grunddaten Multimedia Bilder Standard
Liste Inventareert Standard
Sammlungskatalog Standard
Suchergebnisse Standard
Yarsicherungsliste Standard
YWerkverzeichnis YWordvarlage
Auskunftsblatt Bericht A4 hoch
Etikette Ettiketen 3-spaltig
Grunddaten Liste A4 hoch
wiad

Ausgabe lber Word-Vorlage

Wenn eine Liste mithilfe einer Word-Vorlage im
Listengenerator erstellt wurde, wird zur Ausgabe der 158
nebenstehende Schaltknopf eingeblendet.

=2l Ausgabe/Export
Bestandeskatalog (B) Standard
Bewertungsliste Standard
Bildausdruck Standard
Datenblatt mit Bild Standard
Etiketten Standard
Grunddaten Standard
Grunddaten Multimedia Bilder Standard
Liste Inventareert Standard
Sammlungskatalog Standard
Suchergebnisse Standard
“arsicherungsliste Standard

e 15 e

Auskunftsblatt Bericht A4 hoch
Etikette Ettiketen 3-spaltig
Grunddaten Liste A4 hoch

Export in externe Dokumente

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, die im Listengenerator
zusammengestellten Angaben in eine externe Datei zu @
exportieren.

Dazu kann Uber nebenstehenden Schaltknopf ein
entsprechendes Dialogfenster aufgerufen werden.

24
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=2l Ausgabe/Export

YWerkverzeichnis
Auskunftsblatt
Etikette
Grunddaten

Exportformat

YWordvarlage
Bericht A4 hoch
Ettiketen 3-spaltig

4 hoch

v Ofinen W Export Abbrechen

Nach Betatigung des Knopfes Export werden die Daten

ausgegeben.

Auswertung von Daten
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Liste definieren

Einfiihrung

Haufig werden fiir unterschiedliche Zwecke innerhalb einer
Institution Listen und Berichte benotigt, die aus dem
Datenbestand von MuseumPlus mit Informationen gefullt
werden sollen. Um dem Benutzer von MuseumPlus die
Moglichkeit zu geben, auch kurziristig eigene Listen und
Berichte zu erstellen, steht in MuseumPlus das Modul Liste
definieren zur Verfigung.

Im Gegensatz zu den mitgelieferten Listen und Berichten
konnen die im Modul Liste definieren erstellten Listen und
Berichte in Inhalt und Layout selbst definiert und verandert
werden.

Um die Definition von Listen und Berichten zu vereinfachen,
stehen im Modul Liste definieren Layout-Vorlagen fur
verschiedene Berichtsformen zur Verfiigung:

= Berichte: ein Datensatz pro Seite
= Listen: mehrere Datenséatze pro Seite

= [Etiketten: Endlos-Etiketten und Etikettbogen in ein-, zwei-
oder dreispaltiger Ausfuhrung

=  Word: Ausgabe mit Hilfe der Seriendruck-Funktionalitat von
Microsoft Word

Im Rahmen der Layout-Vorlage konnen zusatzlich
SchriftgréBen, Sortierung und verschiedene andere
gestalterische Merkmale bestimmt werden. Die benotigten
Datensatze werden dann in den jeweiligen Modulen gesucht
und mit dem gewlinschten Format ausgegeben (siehe S. 20).

T 3 0 07007 [Uiie defineren] =e
P Dot Bewbazen Swwmking  Adecss  Autetbung  (ldachi  Webas Modle  Aubeshng  Adnndrabion  Tontrle  Mle  [endter F L -8 x
FiwelpkoezhhD +=-FBIWH uvsno o & Dema- 11047005
Liste defmizren Heuaingiba s Admin - Schimen

¥ ecui asrsszan w|  Oetet ua ES
Variage Liste A% hoth w| tescsrisE s | Sithemetssnie I«
HNara Adrwaiun mi i P.u! ||||||||| kalion Boschroibung
Kapzah Teat

Fonurele Mest

Aefrage #

Risihe Fald oder Ausdruck Uberschiim Lange Aussichiung Sorlierung  Gruppleren Grogse  Fos

S Annade e Institution
10 Fiame

15 Yamame

A Sirassn

25 Land

TPz

350d

&0 Nummer At
&5 Nummer
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Grunddaten Listen

Jede Liste wird durch eine Reihe verschiedener formaler und
inhaltlicher Angaben definiert:

Modul

Dieses Listenfeld legt fest, in welchem Modul eine Auswertung
zur Verfugung stehen soll. Eine Liste, die fur das Modul Adresse
erstellt wurde, kann auch nur in diesem Modul verwendet
werden.

Die Einstellung im Feld Modul legt zugleich fest, welche Felder
fur die Definition einer Auswertung zur Verfigung stehen. Fur
Auswertungen des Moduls Leihvertrdge stehen z. B. alle
Leihvertragsfelder zur Verfugung.

Auswahl Verantwortlichkeit

Uber den nebenstehenden Knopf wird bei den mmm
Statusinformationen das Fenster Auswahl Verantwortlichkeit

geoifnet, hier wird festgelegt, welcher Aufgabe eine

Auswertung zugeordnet wird. Uber diese Zuordnung werden

die Rechte zur Bearbeitung der Auswertung festgelegt.

Lis. ld 573 &
Meueingabe
E= Auswahl Verantwortlichkeit
Yerantworlichk [Meueingabe M
Okay | | Abbrechen |

Vorlage

Im Feld Vorlage kann unter anderem aus folgenden
standardméaBig angelegten Vorlagen ausgewahlt werden:

= Bericht A4 quer/hoch/mit/ohne Kopfzeile
= Bericht A4 hoch mit Bild

= Liste A4 quer/hoch/mit/ohne Kopfzeile

= Etiketten 1-spaltig, 2-spaltig, 3-spaltig

= Fortlaufende Liste

=  Wordvorlage

Name

Der frei zu wahlende Name wird als Titel auf einer Auswertung
ausgegeben und erscheint auch im Auswahlfenster Ausgabe
(siehe S. 21).

Die zwei folgenden Felder erscheinen nur, wenn der
Vorlagentyp Wordvorlage ausgewahlt wurde.

Word-Vorlage

Ward-Yorlage ‘C_\F'rugramme\MuseumF’Ius\Templates\Auaslellung dot + 5

Offnen als [orlage |

Auswertung von Daten
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Uber den Vorlagentyp Wordvorlage ist die Ausgabe einer Liste
bzw. eines Berichtes in Microsoft Word moglich. Dabei wird die
Seriendruck-Funktionalitat von Microsoft Word benutzt, um die
Daten aus MuseumPlus mit einer Word-Dokumentvorlage
zusammenzufthren.

Zur Einbindung einer Dokumentvorlage stehen zwei
Moglichkeiten zur Verfugung:

+ Basierend auf einer Standard-Dokumentvorlage wird
eine neue Dokumentvorlage erstellt. Diese
Dokumentvorlage muss dann noch bearbeitet werden,
um den Seriendruck einzurichten und ggt.
Formatierungen vorzunehmen.

o |

-'j Eine bereits existierende und formatierte Vorlage kann
gesucht und der Auswertung zugeordnet werden. Diese
Dokumentvorlage muss dann ggif. noch bearbeitet
werden, um den Seriendruck einzurichten und weitere
Formatierungen vorzunehmen.

Durch einen Doppelklick in das Feld offnet sich die
zugewiesene Word-Dokumentvorlage zur Bearbeitung.

Der Pfad fur die Standard-Dokumentvorlagen wird im Ment
Administration—FEinstellungen/Einstellungen System
festgelegt

Eine erstellte Vorlage wird aufgerufen, indem im
Auswahlfenster Ausgabe der Word-Symbolknopf angewahlt
wird (siehe S. 24).

Detaillierte Informationen zur Funktionsweise des
Seriendrucks von Microsoft Word im Zusammenspiel mit
MuseumPlus befinden sich auf S. 47.

Offnen als

An dieser Stelle wird definiert, ob die Ausgabe in einem
Dokument (.doc) oder in der Word-Vorlage (.dot) erfolgen soll.
Es kann bei umfangreichen Listen und Berichten von Vorteil
sein, die Ausgabe zunachst in der Vorlage zu ¢ffnen und dann
manuell den Seriendruck zu starten.

Getestet

Bevor eine Auswertung im entsprechenden Modul zur
Verfugung gestellt wird, muss sie im Modul Liste definieren

getestet werden. Dieser Test, verbunden mit einer Vorschau ﬁ\
auf die Auswertung, wird mit nebenstehendem Schaltknopf %
gestartet.

Wenn als Vorlagentyp Wordvorlage ausgewahlt wurde,
wird beim Test keine Vorschau gestartet. Es wird nur die
inhaltliche Richtigkeit der fiir die Auswertung
eingestellten Felder, Ausdriicke und Funktionen tberprift.

Bei erfolgreichem Test wird das Feld Getestet auf Ja gesetzt;
ansonsten ist es leer.

28
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Das Feld Getestet wird automatisch bei jeder Anderung
eines Feldes oder Ausdruckes in der Liste Definition
Auswertungsfelder geléscht. Nach allen Anderungen muss
daher die Auswertung erneut getestet werden.

Sonderfall Etiketten: Ist als Vorlagentyp ein Etikettenformat
ausgewahlt worden, so erscheint nach Klick auf den Test-Knopf
folgendes Fenster:

s o

Etiketten: Eingabe We... E

Anzahl

Clbarspringen

Der obere Wert legt fest, wie oft ein einzelnes Etikett
ausgegeben wird. Der untere Wert bestimmt, wie viele
Etikettaufkleber auf dem Ausgabeblatt leer gelassen werden,
bevor die Adresse angezeigt wird.

Die oben eingetragenen Ziffern generieren daher folgende
Ausgabeform. Es handelt sich in diesem Beispiel um die
Vorlage ,Dreispaltiges Etikett":

Fiage hier eingeben R

Das Ausgabeblatt ist dreispaltig aufgeteilt, die ersten beiden
Etikettfelder sind leer geblieben und die Beispieladresse
erscheint sechsmalig.

Sicherheitsstufe

Jedes Feld in MuseumPlus ist einer Sicherheitsstufe (6ffentlich,
vertraulich oder geheim) zugeordnet.

Die Sicherheitsstufe einer Auswertung wird automatisch
aufgrund der Sicherheitsstufe der Auswertungsfelder vergeben.

Wenn alle Auswertungsfelder der Sicherheitsstufe éffentlich
zugewiesen sind, wird auch die Auswertung dieser
Sicherheitsstufe zugewiesen, d. h. steht allen Mitarbeitern zur
Verfugung. Wenn mindestens ein Auswertungsfeld der
Sicherheitsstufe vertraulich zugewiesen ist, wird die
Auswertung dieser Sicherheitsstufe zugewiesen und kann nur
von den Mitarbeitern der Sicherheitsstufe vertraulich
eingesehen werden (siehe dazu auch das Modul Mitarbeiter S.
129).

Unabhangig vom automatisch gesetzten Wert im Feld
Sicherheitsstufe kann die Sicherheitsstufe auch manuell
geandert werden.

Auswertung von Daten
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Kopfzeile/FuBzeile

Diese Felder erscheinen nur, wenn im Feld Vorlage nicht

Wordvorlage eintragen wurde. Hier kann festgelegt werden, ob
in der Auswertung eine Kopf- und/oder Fuf3zeile erscheinen soll.
Der gewlnschte Text wird dazu in diese Felder frei eingegeben.

Kopfzeile

Fusszeile

Kopf- und FuBzeilen werden bei der Verwendung von
Wordvorlagen direkt in der jeweiligen Word-Vorlage angelegt,
daher finden diese Felder bei Word-Vorlagen keine
Verwendung.

Definition Auswertungsfelder

In diesem Bereich des Moduls Liste definieren werden die
auszugebenden Felder und ggf. Formatierungsoptionen fur die
Ausgabe festgelegt.

Reihe Feld oder Ausdruck Uberschrift Lange Ausrichtung Sortierung Gruppieren Grosse  Fett HKursiv Unterst. €N
5 Anrede [ 2 v via v v vl v
10/ Name ~[Name 1 B Vil v B B B
16Vomarne i v viia v v v v
20 Strasse |Strasse 1 v viia v v v v
25 Land |Land [ v vila v v v v
WPl v[Plz 1 B Vil v B B B
| o v[or 1 v v[la v v - v
40 Nummer At 1 v v v v v v
45 Nummer [ v v v v v ]|
*| | 1 ~ | ~ v Ba ~
Al m [ |
Reihe

In diesen Irei bearbeitbaren Feldern wird die Reihenfolge
festgelegt, in der ein Feld auf der Auswertung erscheinen soll.
Mit Doppelklick in diese Spalte kann die Reihenfolge neu
generiert werden.

Automatisch wird fir neue Eintrag in der Liste der
Auswertungsfelder eine Nummerierung in ber-Schritten
vorgenommen. Auf diese Weise konnen spater zwischen zwel
bereits erstellte Eintrage zusatzliche Eintrage platziert werden.

Feld oder Ausdruck

Reihe Feld oder Ausdruck Uberschrift Lénge Ausrichtung Sertierung Gruppieren Grosse  Fett Kursv  Unterst. B8

5|Institution v [Institution 2 v vlla [ v v v

10/Name v[Name 1 ) v[la  [v ) v v

15/omame v [Vomame 1 | vla [ v 5 ~

20[Strasse v[Strasse 1 v vlla [ v v v

M oz |Land 1 v |Ja v v v v

30| A wla (¥ v v v

3| Mitarb. (Kontakt) Kontakie~Adressen P ey ™ o o
—i—gg|Mame

N Ak v B v v v

v | v v v

v vl v v v

45| Nurnrrier Korarmunikation
ort

[

Piz
Postfach ~

I

< m 1 [2]

Aus der Liste kann ein Datenfeld zur Ausgabe ausgewahlt
werden. Die Auswahl hangt ab von dem Modul, in der die
Auswertung erstellt wird.

Microsoft Office Access

Meue Reihenfolge?

Kein

Abbrechen |
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Neben einem Feldnamen aus der Liste kann auch ein logischer
Ausdruck oder eine Listengeneratorfunktion verwendet
werden. (siehe S. 34ff.). Die Auswahl und Ubernahme der
Listengeneratorfunktionen kann durch Doppelklick in Feld oder
Ausdruck aus dem Fenster Felder/Funktionen erfolgen. Das
untere Fenster Funktionen zeigt die fiir das jeweilige Modul
vorhandenen Listengeneratorfunktionen an. Durch erneuten
Doppelklick auf die gewltnschte Funktion, wird diese direkt in
das Feld eingetragen. Der Parameterwert wird automatisch auf
0 gesetzt und kann entsprechend geandert werden.

P Datel Geabeten Swvekeg  Addes At (Sachh  Weba Modl  Aumediting  Adnietiion  fortile e [ete Frags huer engeb -8 x
Fiwe HrkowshEh s 4+ =-—F BITMH usi & Damo- 73022007
Liste defimiesen Nsmingibe < Admin - Schmian

| wsaul Saememlung | 3 Feldar/Funktianan |
Verags Wendhariage s, | Tiehemetsste Ofectich (<]
b (Wetwnecne __ Blgns Litaratunerknapiungan r

| Adrease Handei-Adresaen
Weedriage Akt Stand
| aipha Son Literatureseknegfungan=Literatur
Ot whe Dokument Anfen, Dat. Multimedacenter
| | Anzahl Taile.
i | Meckoeaion om Fetche Mulimesiacestsr—Archialon
Backiion Tasl Maullimeiacenberochabin _
R e nger hesarc st Umeas [Mamretomaec At T
| S=emasibgeilp> £ Diatinnng | | x|
1 Tael Gngral el Ersigroscksiphig | | -
p— Y Rttt = I
Rl cjmeater b | et dos Brzuans Beinivgin ! ! i
£dMat. Technk | Astoctnn § Ot Litwraturveskrsbphurspn=Literalur 2] | >
B 35= <Masa@pr | [Beaib. Dat Weinuppe Swereriung | x| | x]
¥ Bearb, Daterm 1 x| x| 7
[Baath Fiahem AL alar Exmmpmlinn ! ¥l x|
s £
Samnilung Histe wl
Samiriung Lterate it
Sammiung Mubimaedia i
Samemiung: Mutimedia Sandardbid i
Sarmrslung Mubiple 1
Sammlung. Dbjektdaten i
Sammluna Chi Gk Zanangi id
It »

Fornusransicht

Dartber hinaus kann mithilfe der Hierarchischen
Suchfeldauswahl auch modultbergreifend jedes Datenfeld in
die Auswahlliste Ubernommen werden. Der nebenstehende
Knopf im Fenster Felder / Funktionen 6ffnet die

Suchfeldauswahl.

& Felder/Funktionen 0
Abb. 5. Literaturverknipfungen
Adresse Handel~Adressen E
Akt. Stand
Alpha. Sort. Literaturverknipfungen~Literatur
Anfert. Dat. Multimediacenter

== Suchfeldauswahl

&

Sammiung-Referenzen-Beteiligte-Referenzen-kinstler und Beteiligte-Felder

=1 Samrlurng
+|- Felder
+|-Mi-Felder Sammiung
+|- Mi-Gruppe Sammiung

—|- Referenzen
+- &ufgaben
+- Ausstelungen Detaildsten
I | Beteligte
+- Felder
| - Referenzen
- Kinstler und Beteiligte
r

sdresse
Aliaz-Mame

Beatb. Daturn
Bearb. Mitarbeterin
Bemerkungen M

Bt Mame [ | Namenau | |

Das gewunschte Datenfeld kann sowohl durch den
nebenstehenden Zuordnungsknopf in die Auswahlliste
ubernommen werden als auch durch Doppelklick.

Auswertung von Daten
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Uberschrift

An dieser Stelle wird die Uberschrift bzw. der Titel eines Feldes
auf der Auswertung festgelegt.

Wenn keine Uberschrift erwiinscht ist, wird dieses Feld leer
gelassen.

Lange

Mit diesem Feld kann die Lange des Auswertungsfeldes
bestimmt werden. Diese Angabe ist insbesondere fur
Auswertungen vom Typ Liste wichtig. Bei allen anderen
Auswertungen sollte die Lange auf den Wert ,1" gestellt
werden (Standardwert).

Die Lange wird nicht absolut, sondern proportional
eingegeben:

=  Wenn alle Felder die gleiche Lange haben, nehmen sie auf
einer Auswertung den gleichen Platz ein. Ob alle Felder die
Lénge 1 oder die Lange 100 haben, spielt keine Rolle.

= Wenn z B. das Feld Institution doppelt so lang wie das Feld
Name sein soll, muss die doppelte Lange eingegeben
werden:

Reihe Feld oder Ausdruck Liinge Ausrichtung Sortierung

»| &[nstitution

10[Name ~[Name

15 Vomanme

0[Strasse v |Strasse

| 25Ltand ~ [Land
EIGE ~Piz

[ 3501 v

40Nummer At

45 Nummer
R v

Y S Y I Y S S Y I

£33 K3 K3 (K3 K3 B3 EI K3 3
AARARERARARE

<= EEIE ===

A FEEEEREEEE
M EIEIEI RS ES BRI ES

JRRRERARAN

Der Listengenerator rechnet aufgrund der Angaben
automatisch die absolute GroBe aller Felder aus und formatiert
die Liste entsprechend.

Dieses Vorgehen hat den Vortelil, dass keine genauen
Langenangaben eingegeben werden miissen. Aullerdem
werden alle anderen Felder automatisch verkleinert, wenn ein
neues Feld in die Liste eingefigt wird.

Ausrichtung

An dieser Stelle kann festgelegt werden, wie ein Feld auf der
Auswertung ausgerichtet ist. Dazu stehen folgende Optionen
zur Verfugung:

= linksbundig
= rechtsbiindig

= zentriert

32

Kapitel 3



Sortiert

Die Reihenfolge der Datensatze in der Auswertung kann tiber
dieses Feld gesteuert werden. Die beiden Optionen
Aufsteigend/Absteigend beziehen sich in Zahlenfeldern auf
eine numerische Ordnung, in alphanumerischen Feldern
(Textfeldern) auf eine alphabetische.

Wenn die Liste z. B. alphabetisch aufsteigend nach dem
Nachnamen sortiert werden soll, muss in der Zeile Name im
Feld sortiert der Wert Aufsteigend eingegeben werden.

Die Listen konnen auch nach Kriterien sortiert werden, die
nicht in der Liste erscheinen sollen. In diesem Fall wird
das gewilinschte Feld in die Liste aufgenommen und die
Sortierung auf den Wert aufsteigend oder absteigend
gesetzt. Damit das Feld nicht ausgegeben wird, muss im
Feld Lange eine 0 eingegeben werden.

Gruppierung

Wenn auf einer Liste ein Feld mit gleichem Inhalt nur einmal
erscheinen soll (Gruppierung), dann wird in dieses Feld ein Ja
eingegeben

Diese Funktion kann hilfreich sein, wenn z. B. der
Ausstellungstitel nur beim ersten Werk einer Ausstellung
angezeigt werden soll.

GroBe

In diesem Feld wird der Schriftgrad der Ausgabe in Punkten
(z.B. 10, 12 usw.) festgelegt.

Fett; Kursiv; Unterst.

Anhand dieser Angaben kann bestimmt werden, ob Felder in
der Ausgabe in fetter, kursiver oder unterstrichener Schrift
erscheinen

Schriftart

Um die Schriftart der Ausgabe zu definieren, muss die genaue
Bezeichnung der Schriftart (z. B. Courier New, Times New
Roman usw ) hier eingetragen werden. Bleibt das Feld leer,
wird die Standardschrift von MS Access bzw. MuseumPlus
ubernommen

Auswertung von Daten
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Verwendung von Ausdriicken in der Ausgabe

Es ist auch moglich, mehrere Felder zu einem Ausdruck
zusammenzufigen. Als Ausdruck wird dabei eine logische
Verkniipfung von Feldnamen, Operatoren und Funktionen
verstanden, wie sie in der Programmierung Verwendung
finden.

Ein Ausdruck beginnt immer mit dem Zeichen =. Feldnamen
werden in einem Ausdruck mit <feldname> markiert.

Fur Ausdriicke konnen auch alle in Microsoft Access
zugelassenen Operatoren verwendet werden (siehe
entsprechende Handbtcher).

Beispiel 1:

Die Felder PLZ und Ort sollen, durch ein Leerzeichen getrennt,
in einem Listenfeld ausgegeben werden:

=<PLZ>&""&<0rt>

Beispiel 2:

Die Felder Name und Vorname sollen, durch ein Komma
getrennt, in ein Listenfeld ausgegeben werden:

=<Name>&", "&<Vorname>

Beispiel 3:

Bei den oben gezeigten Beispielen wird jedoch auch dann ein
Komma bzw. Leerzeichen ausgegeben, wenn eines der beiden
Felder fur den auszugebenden Datensatz nicht ausgefullt
wurde. Um dies zu verhindern, muss auf Access-Funktionen
zurlickgegriffen werden:

=<Name>&iif(<Vorname>", "&<Vorname>,")

In diesem Beispiel wird uberpriift, ob das Feld Vorname gefullt
ist, und nur dann wird das Feld Vorname mit einem
vorangestellten Komma ausgegeben. Die Syntax fur die dabei
verwendete iif-Funktion lautet:

iif(bedingung, ausdruckl, ausdruck?2)

bedingung: kann ein beliebiger boolescher Ausdruck sein,
der als Ergebnis wahr oder falsch liefert, also z.B. eine
Vergleichsoperation. Im angegebenen Beispiel liefert die
Angabe des Feldnamens als Bedingung wahr, wenn das Feld
einen Inhalt hat bzw. falsch, wenn das Feld leer ist.

ausdruckl: wird ausgefuhrt bzw. ausgegeben, wenn die
Bedingung das Ergebnis wahr geliefert hat. Im angegebenen
Beispiel wird ein Komma, gefolgt von einem Leerzeichen und
dem Feld Vorname ausgegeben. Soll Text ausgegeben werden,
muss dieser in Anfuhrungszeichen gesetzt werden.

ausdruck2:  wird ausgefuhrt bzw. ausgegeben, wenn die
Bedingung das Ergebnis falsch geliefert hat. Im angegebenen
Beispiel wird eine leere Zeichenkette ausgegeben.
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Beispiel 4:

Das oben genannte Beispiel liefert aber immer noch eine
unschone Ausgabe, wenn lediglich das Feld Vorname geftllt
ist. In diesem Fall wird als erstes ein Komma ausgegeben,
obwohl die Ausgabe des Feldes Name eine leere Zeichenkette
darstellt. Um dies zu verhindern, muss der Ausdruck
folgendermal3en verandert werden:

=<Name>&iif(<Name> AND <Vorname>,", ",")&<Vorname>

In diesem Fall wird nur dann ein Komma ausgegeben, wenn
sowohl das Feld Name als auch das Feld Vorname ausgefiillt
sind.

Auswertung von Daten

356



Verwendung von Listengeneratorfunktionen in der Ausgabe

Fir die Ausgabe von Feldern, die mehrere Inhalte in Listenform
beinhalten, stehen spezielle Ausgabefunktionen zur Verfugung.
Solche Felder sind im Modul Sammlung z.B. das Feld Kiinstler/
Beteiligte, das Feld Maf3e, alle Wiederholfelder und Bezuge zu
anderen Modulen wie Literatur oder Ausstellungen.

Ahnlich wie bei den Ausdriicken wird die Verwendung einer
Funktion durch = < <funktion(parameter)>> gekennzeichnet.

Folgende Funktionen stehen dabei zur Verfugung:

Modul Adresse
= < <Adressbeziige()> >
= < <Anschrift()>>

= < <TelFaxEmail()>>

Modul Sammlung

= <<Allgemein()>>

= <<AllgemeinDetail()>>

= < <Ausstellungen()> >

= < <Beteiligte()>>

= < <Datierung()>>

= < <EKreignis()>>

= < <Handel()>>

= < <Ikonografie()>>

m < <Kiste()>>

= < <Literatur()>>

= <<Mass()>>

= <<Multimedia()>>

= < <Standardbild(0)>>

= < <(Objektdaten()>>

Beztge zwischen Adressen
Formatiertes Adresslabel

Angaben zur Kommunikation
(Telefon, Fax, eMail-Adressen)

Grunddaten der
Wiederholgruppeneintrage

Detaildaten der
Wiederholgruppeneintrage

Beztge zu Eintragen im Modul
Austellungen

Beztge zu Eintragen im Modul
Kunstler/ Beteiligte

Wiederholfeldeintrage des
Feldes Datierung

Beztge zu Eintragen im Modul
FEreignis
Eintrage zu Handels- und

Versicherungswerten

Wiederholfeldeintrage des
Feldes Ikonografie

Beztge zu Eintragen im Modul
Mittel

Beztge zu Eintragen im Modul
Literatur

Eintrage zu MalBangaben

Beziige zu Bildern, Office-
Dokumenten und Filmen im
Modul Multimedia

Beziige zum Standardbild im
Modul Multimedia

Zusammenstellung der Felder
Titel, Datierung und
Mat./Technik
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= <<ObjMultiple()>> Eintrage in den
Wiederholfeldern

= < <(Objektbeztge()>> Beziige zwischen Objekten

= < <Photo()>> Beztge zu Eintragen im Modul
Bildarchiv

= < <Provenienz()>> Eintrage zur Provenienz

= < <Rechte()>> Eintrdge von Rechteinhabern

= < <Restaurierung()>> Beztge zu Eintragen im Modul
Restaurierung

= < <Standort()>> Beztge zu Eintragen im Modul
Standort

= < <Stichworte()>> Beziige zu Eintragen im Modul
Stichworte

= < <Thesaurusbezug()>> Thesausrusbezlge eines
Objektes

= <<W-Beschriftung()>> Eintrage aus dem Wiederhol-
bzw. Listenfeld Beschriftung

= <<W-Mat/Tech()>> Eintrage aus dem Wiederhol-
bzw. Listenfeld
Material/Technik

= <<W Signatur()>> Eintrage aus dem Wiederhol-

bzw. Listenfeld Signatur

. <<W-Zustand()>> Eintrage aus dem Wiederhol-
bzw. Listenfeld Zustand im
Register Mat./Technik/Zustand

Modul Kinstler / Beteiligte

= < <KunstlerLiteratur()>> Bezluge zu Eintragen im Modul
Literatur

= < <Kunstler Werke()>> Beztge zu Eintragen im Modul
Sammlung

= < <KunstlerRechte()>> Eintrage aus dem Listenfeld
Rechte

Modul Restaurierung

= < <RestaurierungArbeit()> > Eintrage aus dem
Listenfeld Massnahmen

= < <RestaurierungSchaden()>> Eintrdge aus dem
Listenfeld Zustand

= Modul Mittel

= < <Kistenmass()>> MaBangaben von Eintrdgen im
Modul Mittel

Modul Veranstaltung

= < <Veranstaltungsleitung()>> Eintrage aus dem
Listenfeld Leitung

Auswertung von Daten
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Alle Module

n <<LF()>> Ausgabe von Leerzeilen in
Listen und Berichten

Parametrierung

Jede der Funktionen kann mit zusatzlichen Parametern
aufgerufen werden, welche die Art der Informationen und
deren Formatierung beeinflussen.

= < <funktion([filter filter,. filter ][ausgabeoption])> >

Filter

Uber den Filter wird gesteuert, ob alle durch die Funktion
abrufbaren Informationen aus der Datenbank angezeigt
werden sollen oder nur die durch den Filter eingeschrankten.

Das Beispiel:
=< <Mass(Objektmal,1)>>

liefert aus der Liste der fur ein Objekt erfassten MaBangaben
nur Angaben mit dem Typ Objektmal3. Wichtig bei der Angabe
des Filters ist, dass die gleiche Schreibweise in der Funktion
verwendet wird, die auch als Typ im Datensatz verwendet
wird. Anderenfalls erfolgt keine Ausgabe durch die Funktion.

Ausgabeoption

Uber die Ausgabeoption wird die Formatierung der Ausgabe
gesteuert. Dabei stehen folgende Parameter zur Verfigung:

0= Trennung mit Semikolon, Wert (kurz)
1= Trennung mit Absatz, Wert (kurz)
2= Trennung mit Semikolon, Wert (lang)
3= Trennung mit Absatz, Wert (lang)

Welche Informationen dabei als Wert dabei ausgegeben
werden, hangt von der jeweiligen Funktion ab und wird im
Folgenden beschrieben.
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Details zu den Funktionen

Adressbeziige

Modul
Adresse

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die Verkniipfungen der jeweiligen
Adresse mit anderen Adressen.

Verwendung

= < <Adressbezlige([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte Beziehung der Liste
Adressbezlge

Anschrift

Modul
Adresse

Beschreibung:

Diese Funktion liefert ein formatiertes Adresslabel der
jewelligen Adresse entsprechend den landesspezifischen
FEinstellungen.

Verwendung

=< <Anschrift([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
nicht relevant

= Unterstutzte Filter:
nicht relevant

TelFaxEmail

Modul
Adresse

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste Tel/Fax/Email
erfassten Eintrage einer Adresse.

Verwendung
= < <TelFaxEmail([filter, filter,..,filter,Jlausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte Nummer Art der Liste
Tel/Fax/Email

Auswertung von Daten
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Allgemein

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste der
Wiederholgruppen erfassten Eintrage.

Verwendung

=< <Allgemein([ausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

=  Unterstutzte Filter:
keine

AllgemeinDetail

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die Detaildaten der in der Liste der
Wiederholgruppen erfassten Eintréage.

Verwendung

= < <AllgemeinDetail([filter,..,filterl[/feldl[ausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte WG. Typ

Zusatzlich wird - durch einen Schragstrich getrennt —
die Feldbezeichnung des auszugebenden Heldes der
Funktion tbergeben.

Ausstellungen

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verknupfungen zu Eintragen im Modul Ausstellung.

Verwendung
= < <Ausstellung([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage aus dem Feld int./ext. im Modul
Ausstellung
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Beteiligte

Modul
Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste der Kunstler/
Beteiligten zu einem Objekt erfassten Eintrage.

Verwendung

= < <Beteiligte([filter, filter,..,filter,JLlausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte Funktion der Liste der
Kunstler/ Beteiligten

Datierung

Modul
Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die im Wiederholfeld Datierung
gespeicherten Eintrage.

Verwendung

=< <Datierung([filter, filter,.. filter,JLausgabeoptionl) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
01,23

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte Art des Wiederholfeldes

Ereignis

Modul
Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verkniipfungen zu Eintragen im Modul Ereignis

Verwendung

= < < Ereignis(Lausgabeoption]) >>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
keine

Auswertung von Daten

41



Handel

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste Handel und Werte zu
einem Objekt erfassten Eintrage

Verwendung

= < <Handel([filter, filter,.. filter,J[ausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte Geschéft der Liste Handel
und Werte im Modul Sammlung

Kiste

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verkniipfungen zu Eintrdgen im Modul Mittel.

Verwendung
=< <Kiste([filter, filter,..,filter,Jlausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

= Unterstutzte Filter:

alle Eintrage im Feld Typ im Modul Mittel

Kistenmass

Modul
Mittel

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die MaBBangaben eines Eintrages im
Modul Mittel.

Verwendung
= < <Kistenmass([filter, filter,.. filter,J[ausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Typ im Dialogfenster Mafle
bearbeiten
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Literatur

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verkniipfungen zu Eintragen im Modul Literatur

Verwendung

= < < Literatur([filter, filter,.. filter,J[ausgabeoption])> >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Literaturtyp im Modul Literatur

Mass

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die Liste der MaBangaben eines
Objektes.

Verwendung
=<<Mass([filter, filter,.. filter,JLausgabeoptionl) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
01,23

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Typ im Dialogfenster Mafle
bearbeiten

Multimedia

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste der
Multimediaverkntpfungen eines Objektes erfassten
Eintrage

Verwendung

= < <Multimedia([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

= Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Typ im Dialogfenster Multimedia

Auswertung von Daten
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Objektdaten

Modul

Sammlung

Beschreibung:
Diese Funktion liefert eine Zusammenstellung der Felder
Titel, Datierung und Mat./Technik, Kinstler/Beteiligte und
MaBangaben

Verwendung

= < <0bjektdaten([ausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
nicht relevant

ObjMultiple

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Eintrage in Wiederholfeldern.

Verwendung

=< <0bjMultiple([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption]) >>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
01,23

=  Unterstutzte Filter:
In dieser Funktion werden als Filterangaben die
generischen Feldnamen aus der Datenbank
verwendet. Da diese Feldnamen fiir den Benutzer in
MuseumPlus nicht abrufbar sind, sind im folgenden
die wichtigsten Feldnamen aufgelistet:

- ObjTitelOriginalS Wiederholfeld Titel,

- ObjTitelWeitereM  Wiederholfeld Titel Weitere,
Objektbezeichnung,
Sachbegriff

- ObjlnventarNrS Wiederholfeld Inventar-Nr.,
[dent.Nr.

- ObjReferenzNrS Wiederholfeld Referenz-Nr,
Weitere Inventar-Nr.

Andere Nr.

- ObjTechMatM Wiederholfeld Material/
Technik

- ObjSignaturM Wiederholfeld Signatur

- ObjBeschriftungM  Wiederholfeld Beschriftung

Der Aufruf =< <0bjMultiple(ObjTitelQriginalS, 1)>>
liefert z.B. alle Wiederholfeldeintrage des Feldes Titel.
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Objektbeziige

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verkniipfungen zu anderen Objekten im Modul
Sammlung.

Verwendung

= <<O0bjektbezige([filter, filter,.. filter,JLausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,1

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage in der Spalte Beziehung im Fenster
Objektverknipfungen (Sammlung) im Modul
Sammlung

Photo

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verkniipfungen zu Eintrédgen im Modul Bildarchiv.

Verwendung

=< <Photo([filter, filter,..,filter,J[ausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
01,23

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Fototyp im Modul Bildarchiv.

Provenienz

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste Provenienz zu einem
Objekt erfassten Eintrage.

Verwendung

= < <Provenienz([ausgabeoption]) >>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
keine

Auswertung von Daten
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Rechte

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die in der Liste Rechte zu einem
Objekt erfassten Eintrage.

Verwendung

= < <Rechte([filter, filter,.. filter,JLausgabeoption]) >>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Art aus der Liste der
Rechteinhaber im Modul Sammlung.

Restaurierung

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Verkniipfungen zu Eintrdgen im Modul Restaurierung.

Verwendung

=< <Restaurierung([filter, filter,.. filter,JLausgabeoption]) >>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
01,23

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Typ im Modul Restaurierung

Standort

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Standortverknupfungen

Verwendung

= < < Standort([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption]) >>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Typ im Modul Standort

46

Kapitel 8



Stichworte

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Stichwortverkniupfungen

Verwendung

= << Stichworte([filter, filter,.. filter,Jlausgabeoption])>>

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

=  Unterstutzte Filter:
alle Eintrage im Feld Gruppe im Fenster
Stichworteintrdge (Sammlung)

Thesaurusbezug

Modul
Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Thesaurusverkntupfungen.

Verwendung

= < <Thesaurusbezug( [ausgabeoption])> >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
01,23

= Unterstutzte Filter:
keine

W-Beschriftung / W-Mat/Tech

Modul

Sammlung

Beschreibung:

Diese Funktion liefert die zu einem Objekt existierenden
Eintrage in den Wiederhol- bzw. Listenfeldern
Beschriftung bzw. Mat./Technik

Verwendung
= <<W-Beschriftung([filter, filter,.. filter,JLausgabeoption])>>

=< <W-Mat/Tech([filter, filter,.. filter,JLlausgabeoption]) > >

=  Unterstutzte Ausgabeoptionen:
0,128

= Unterstutzte Filter:
alle Eintrage aus der Spalte Bezeichnung in den
Wiederhol- bzw. Listenfeldern Beschriftung bzw.
Mat./Technik.

Auswertung von Daten
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Seriendruck mit Microsoft Word

Funktionsweise und Vorgehen

Die Ausgabe von Daten aus MuseumPlus in einem Word-

Dokument ermoglicht groBere Freiheiten bei der Gestaltung der
Ausgabe. Mit Hilfe der Seriendruck-Funktion kann in Microsoft

Word eine Dokumentvorlage mit den gewiinschten Layout
erstellt werden und mit Daten aus MuseumPlus gefillt und

ausgegeben werden

MuseumPlus-Datenbank

MuseumPlus-Programm

¥

]

RTFFil=.RTF

Seriendruck-Datenquelle
auf lokalem Laufwerk
(C:\TEMP)

]

Literakur, Dok

Word Dokumentvorlage
(als Seriendruck-Vorlage)

Microsoft Word
(fiihrt Seriendruck durch)

]

Dokument . doc

Word Dokument

Die Einrichtung einer entsprechenden Auswertung erfolgt in

folgenden Schritten:

= Zusammenstellen der gewtnschten Informationen aus

MuseumPlus im Modul Liste definieren

= Erzeugen der Seriendruck-Datenquelle

= Bearbeiten der Dokumentvorlage in Microsoft Word

Zusammenstellen der gewiinschten Informationen

Zunachst werden, wie bel der Erstellung einer Auswertung des

Typs Bericht, die gewlinschten Informationen mit Hilfe des

Moduls Liste definieren zusammengestellt.

Dabei ist es empfehlenswert, zunéchst den Vorlagentyp auf
Bericht A4 hoch einzustellen, um eine schnelle und einfache
Moglichkeit zu haben, das Ausgabeergebnis zu Uberprifen.
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Verwenden der Uberschriften

Bei der Zusammenstellung sollte darauf geachtet werden, dass
alle Auswertungsfelder eine kurze und eindeutige Uberschrift
erhalten. Die Uberschrift wird spater beim Seriendruck als
Bezeichnung des Seriendruck-Datenfeldes in Microsoft Word
verwendet, taucht jedoch nicht im gedruckten Dokument auf.
Die Uberschrift sollte moglichst keine Sonder- oder Leerzeichen
enthalten, da diese bei der Erzeugung der
Seriendruckdatenquelle entfernt werden und das Feld dadurch
moglicherweise schwerer zu identifizieren ist.

Formatieren der Informationen

Sowohl Microsoft Word als auch das Modul Liste definieren in
MuseumPlus bieten die Moglichkeit, abhangig von bestimmten
Bedingungen Informationen zu formatieren.

So ist es z.B. unter Umstanden notwendig, bei der Verkntupfung
mehrerer Datenfelder diese durch ein Komma oder Leerzeichen
zu trennen. Diese Trennung soll aber nur erfolgen, wenn die
entsprechenden Datenfelder einen bestimmten Inhalt haben
oder generell nicht leer sind.

Diese Formatierungen sollten bereits im Modul Liste definieren
erfolgen. Beispiele zur Verwendung entsprechender
Funktionen und Bedingungen finden sich auf S. 34.

Der Vorteil dieser Vorgehensweise ist, dass die gesamte
JProgrammierlogik” einer Auswertung innerhalb von
MuseumPlus liegt und Microsoft Word nur noch die Ausgabe
der Informationen vornehmen muss.

Einbinden der Dokumentvorlage in MuseumPlus

Nach vollstandigem Test des Ausgabeergebnisses kann der
Berichtstyp umgestellt werden auf Wordvorlage. Nun werden
die beiden Datenfelder Word-Vorlage und Offnen als
eingeblendet (siehe S. 27).

Far die Weiterbearbeitung der Dokumentvorlage sind zwel
Szenarien moglich:

= Die Dokumentvorlage ist bereits als Seriendruck-Dokument
eingerichtet und mit der Datenquelle verbunden.
Dieser Situation ist dann gegeben, wenn im Modul
Liste definieren tiber den , +“-Knopf neben dem Feld Word-
Vorlage auf der Basis einer Beispielvorlage eine neue
Dokumentvorlage erzeugt wird. In diesem Fall kann direkt
mit Schritt 3 fortgefahren werden.

= Eswurde eine vorhandene, ggf. schon vorformatierte
Dokumentvorlage verwendet, die aber noch nicht als
Seriendruckdokument eingerichtet ist.

Im Folgenden werden alle Schritte gezeigt, die zur
vollstandigen Einrichtung der Dokumentvorlage als
Seriendruck-Dokument zur Nutzung in MuseumPlus
notwendig sind.

Auswertung von Daten
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Da sich die Bezeichnung der Meniipunkte und Funktionen
des Seriendrucks bei den einzelnen Versionen von
Microsoft Word stark unterscheidet, orientieren sich die hier
verwendeten Bezeichnungen ausschlieBlich an der Version
MS Word 2002 (MS Word XP).

Schritt 1: Einrichten der Dokumentvorlage

als Seriendruck-Dokument

Durch Doppelklick auf das Feld Word-Vorlage im Modul Liste
definieren offnet MS Word die entsprechende Dokumentvorlage
zur Bearbeitung.

Es sollte darauf geachtet werden, dass sich die
Dokumentvorlage im Standard-Vorlagenverzeichnis von
MuseumPlus auf dem Server befindet. Damit wird
sichergestellt, dass die Vorlage an jedem MuseumPlus-
Arbeitsplatz verwendet werden kann.

Sofern diese nicht bereits angezeigt wird, kann tber den
Mentipunkt Extras—Briefe und Sendungen—Seriendruck-
Symbolleiste einblenden die Symbolleiste mit allen fur die
Durchfihrung der Seriendruck-Einrichtung notwendigen
Befehlen eingeblendet werden.

@ |E'] D El | Bedingungsfeld einfigen = | 5. E %_ﬁ—;‘ (LI |

Durch Mausklick auf nebenstehendes Symbol wird zunachst
das Hauptdokument-Setup durchgefiihrt. Dadurch wird
festgelegt, dass es sich bei der Dokumentvorlage um ein
Seriendruck-Dokument handelt und auf welche Weise die
Daten aus der Seriendruck-Datenqguelle verarbeitet werden
sollen.

Far eine Auswertung, bei der fir jedes Objekt eine oder
mehrere A4-Seiten vorgesehen sind, ist der Hauptdokumenttyp
Brief zu wahlen.

Sollen Etiketten oder Listen ausgegeben werden, ist der
Hauptdokumententyp Etiketten auszuwahlen. Nach
Bestatigung dieser Auswahl wird ein Dialogfenster
eingeblendet, in dem der entsprechende Etikettentyp
ausgewahlt oder ein benutzerdefiniertes Etikett angelegt
werden kann.

Etiketten einrichten

Druckerinformationen
™ Madeldrucker

¥ Laser und Ink Jet  Schacht: IStandardschacht (.ﬂ.utnmatischj

21|

Etikettinformationen

Etikettenmarke: I.D.ndere,l'Standard j

Bestellnurmner:

tiketteninformationen

Tvp: Adressekikett
AE (2xa) Hihe: 4,24 cm
AE (2x9) - Adressetikett Breite: 10,5 om

AE (Zx10)_a - Adressetikett
AE (2x10)_b - Adressetikett
AE (3x5) - Adressetikett =

Seitenformat: A4 (210 x 297 mm)

Léschen | CE I Abbrechen

Details, .. Mewes Etikett., .. |

4

MR Y e

[=

Dokurnenttyp:
ICy

" E-Mail-Machrichten
" Faxe
" Umschlage
" Etiketten
£~ Yerzeichnis
" Mormales Word Dokument

oK I Abbrechen

2]

=H
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Schritt 2: Verknipfung der Dokumentvorlage mit der
Seriendruck-Datenquelle

AnschlieBend muss die Dokumentvorlage mit der Seriendruck-

Datenquelle verknipft werden. Dies erfolgt durch Mausklick
auf nebenstehendes Symbol.
21x

Suchen in: I[:] Temp j = @ 0 ~ Extras ~

=] Error Tt

Werlauf

ﬁ

Eigene Dateien

]

Desktop

_* ]
Favoriten

=

] 5 .
g‘% Dateiname: I j Meue Quels.., | Offren

Netzwerk

- Dateityp: IAIIE Datenguellen {*,odc;* mdb; "‘.mdej Abbrechen
4

Die Seriendruck-Datenquelle aus MuseumPlus befindet sich bei
den meisten Installationen im Verzeichnis C:\TEMP und heil3t
RTFFile. RTF.

Der genaue Pfad und Name der Seriendruck-Datenquelle
lasst sich in MuseumPlus im Menu
Administration—FEinstellungen =2 Einstellungen Module =
System, Pladeinstellungen einsehen.

Schritt 3: Einfligen der Datenfelder

Nach der Zuweisung der Datenquelle konnen im letzten Schritt
die Seriendruckdatenfelder an die gewtnschten Stellen in der
Dokumentvorlage eingefiigt werden.

Dies erfolgt durch Mausklick auf das nebenstehende Symbol. E
Einfigen:

" Adressfelder

Eelder:

Titel_Criginal
Inventar _MNr

3
Feldegauswéhlen...l Einfiigen I Abbrechen |

In der Liste der Felder werden alle im Modul Liste definieren in
MuseumPlus zusammengestellten Felder, Ausdriicke und
Funktionen angezeigt. Als Feldbezeichnung wird dabei der

Auswertung von Daten



Inhalt der Spalte Uberschrift aus dem Modul Liste definieren
verwendet.

Durch Mausklick auf den Schaltknopf Einfiigen werden die
Datenfelder in die Dokumentvorlage tibertragen.

«Kiinstler»
«Titel Original»
«Inventar Nr»|

Die Seriendruckfelder konnen nun in der Dokumentvorlage wie
normaler Text formatiert oder verschoben werden.

Durch Mausklick auf das nebenstehende Symbol kann eine
Vorschau auf die tatsachlichen Inhalte der Datenfelder aktiviert
und deaktiviert werden. Dies ist hilfreich, um die Formatierung
des Textes zu Uberprufen, da haufig die Inhalte der Datenfelder
deutlich lédnger sind als die Bezeichnungen der Datenfelder und
beim spéateren Seriendruck moglicherweise unerwtnschte
Zeilenumbriiche eingefiigt werden.

Wenn die Vorlage vollstandig formatiert ist und alle
Seriendruckdatenfelder eingefiigt wurden, muss als letzter
Schritt noch eine Funktion eingefugt werden, die dafur sorgt,
dass bel der Ausgabe mehrerer Datensatze automatisch jeweils
eine (oder mehrere) Seiten im Seriendruckdokument erzeugt
werden.

Dazu wird die Einfigemarke an das Ende des formatierten
Dokuments gesetzt und tber nebenstehendes Symbol das
Bedingungsfeld Néchster Datensatz eingefugt.

«Kiinstlers

«Titel Original»
«Inventar Nr»
«Niichster Datensatz»|

AnschlieBend kann die Vorlage gespeichert werden. Damit ist
die Bearbeitung der Dokumentvorlage abgeschlossen und sie
ist bereit zur Benutzung.

O
REC

Bedingungsfeld einfigen =

Kapitel 3



Durchfiihrung des Seriendruckes

Die etwas aufwéndigere Erstellung einer Auswertung auf der
Basis einer Wordvorlage wird durch die sehr unkomplizierte
Nutzung und die erweiterten Moglichkeiten der Formatierung
oft wieder ausgeglichen.

Nach der Auswahl der Auswertung im entsprechenden Modul
von MuseumPlus wird automatisch die Seriendruckdatenquelle
generiert, Microsoft Word gestartet und die entsprechende
Dokumentvorlage gedfinet.

Das weitere Verhalten von Microsoft Word wird durch die
Einstellung des Feldes Offnen als im Modul Liste definieren bei
der entsprechenden Auswertung in MuseumPlus gesteuert.

Offnen als Dokument

Es wird von Microsoft Word sofort der Seriendruck
durchgeftihrt. Dabei werden alle Daten aus der Seriendruck-
Datenguelle in die Vorlage eingefiigt und aus dem Ergebnis ein
neues Word-Dokument erzeugt. Es besteht keine Moglichkeit,
vor der Durchfiihrung des Seriendruckes Anderungen an der
Dokumentvorlage durchzufiihren.

Diese Option ist geeignet fur Vorlagen, an denen
typischerweise keine individuellen Anpassungen erforderlich
sind wie Objektschilder, Informationsblatter o.4.

Die vordefinierten Dokumentvorlagen FEtiketten, Liste und
Bericht diirfen nicht mit der Einstellung Offnen als Dokument
eingebunden werden. Diese Vorlagen enthalten Makros,
die nach dem Erstellen des Seriendruckdokumentes den
Seriendruck automatisch starten, daher muss die
Einstellung Offnen als Vorlage verwendet werden, um
Fehlfunktionen zu vermeiden.

Offnen als Vorlage

Es wird von Microsoft Word nur die Dokumentvorlage geoifnet,
der Seriendruck jedoch noch nicht durchgefiihrt. Jetzt kénnen
noch Anderungen an der Dokumentvorlage vorgenommen
werden, die im Seriendruck Berucksichtigung finden sollen.

Diese Option ist z.B. geeignet fur die Durchfuhrung von
Mailings, da vor dem Seriendruck der Inhalt des zu
versendenden Schreibens in der Vorlage erstellt werden kann.

Nach eventueller Nachbearbeitung muss nun der Seriendruck
noch gestartet werden. Dies erfolgt am einfachsten tber die
Seriendruck-Symbolleiste von Microsoft Word.

Durch Mausklick auf nebenstehendes Symbol werden IT_'D
Dokumentvorlage und Seriendruck-Datenquelle zu einem *
neuen Dokument zusammengefigt. Dieses Dokument kann

dann ausgedruckt und bei Bedarf gespeichert werden.

Alternativ besteht tiber die nebenstehenden Symbole die Y 0
Moglichkeit, das Ergebnis des Seriendruckes sofort b=
auszudrucken oder per e-Mail zu versenden.

Nach der Erzeugung oder Zuweisung der Dokumentvorlage
kann diese durch Doppelklick auf das Feld Word-Vorlage zur
Bearbeitung geoffnet werden.

Auswertung von Daten
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Modul Objektgruppen

Einfiihrung

Mit dem Modul Objektgruppen lassen sich Datensétze aus
jeweils eilnem Modul zu einer Gruppe zusammenstellen.

Datenséatze kénnen mit Hilfe der Suche ausgewahlt und der
Gruppe zugewiesen werden. Die Zusammenstellung kann
dann fiir die Generierung von Listen oder Berichten oder der
Uberarbeitung von Daten verwendet werden. Auf diese Weise
ist zum Beispiel die Erstellung gesonderter Adress- oder
Literaturlisten moglich.

[T e, 5.0.07 00 - (Db jebigruppan] =8

0 Dwe Bewberen Swwkeg Adwcs  Aebleq (Mwche  Wetws Mokl Auneeheg  Adenon T e [edter g et et ES
Fiwe HrkowshEh s 4+~ EHFgRH usu o7 & D90 07063002
Objekipnappen Fammlng Mosma Kunet wu pdmin« Sehmian

[#] wsaut Epmemiung w|  Besthumung
Mama Objekte nach 1930

Vetabadase T waon |

#
F|Puback Jacksen 35 Hamipesition mil konirolbrtem Fartschleudam I &

Wi Joan V12 Frauan und Vogal de Hackt
Polock Jacksen 10065 Nusmiber 32

| Lhge i Wtz ot Eve
Cassere Susse 301 Femme de YVense 'V

oaesetz: (18] + [ v ¢ [H]rrivmd
Mo

Grunddaten
Modul

Eine Objektgruppe kann immer nur Datensatze aus einem
Modul enthalten. Es stehen die Module Adressen, Bildarchiv,
Ereignisse, Kiinstler und Beteiligte, Literatur oder Sammlung zur
Verfligung, die uber das Listenfeld Modul ausgewahlt werden.

Name/ Beschreibung

Uber die Felder Name und Beschreibung kann der
Objektgruppe eine eindeutige Bezeichnung gegeben werden.

Verfallsdauer

Fir die bessere Verwaltung der Objektgruppen, besonders zur
Vermeidung einer untberschaubaren Menge von Datensatzen,
lasst sich der Erhaltungsstatus aus einer Liste wahlen. Zur
Auswahl stehen die Werte Kurz, Mittel, Lang und
Unbeschrankt.

Zu loschen am

Je nach gewahlter Verfallsdauer wird automatisch ein Datum
in das Feld Uibertragen. Dabei stehen Zeitraume zwischen 10
und 120 Tagen zur Disposition. Benutzer mit administrativen
Rechten konnen den Zeitrahmen unter Administration =
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Einstellungen = Einstellungen Module: Modul Objektgruppen
andern.

Aktion

Die Zusammenstellung von Datenséatzen zu einer Objektgruppe
erlaubt die kontrollierte Durchfihrung von Eingaben und
Informationsersetzungen in einzelnen Feldern des
ausgewahlten Moduls. Das Feld Aktion gibt die Moglichkeit
Thesauruseintrage- oder Stichworte den Datensétzen der
Objektgruppe zuzuordnen (Setzen von Thesauruseintrdgen oder
Keywedrtern), die Eintrdge der Standortverwaltung
(Standortverschiebung) zu ersetzen oder in Haupt- sowie
Wiederholfeldern bestimmte Begriffe oder Wortketten durch
andere auszutauschen (Suchen-FErsetzen Hauptfelder /
Wiederholfelder).

Eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Aktionen findet
sich im Referenzhandbuch MuseumPlus 5.0, Kapitel Modul
Objektgruppen, ab Seite 262 ff.

Auswertung von Daten
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Objektliste

In den drei Spalten der Liste werden abhédngig vom
ausgewahlten Modul entsprechende Felder angezeigt:

Objekte zuordnen

Uber nebenstehenden Schaltknopf werden neue Datensdtze
zur Objektgruppe hinzugefugt. Dazu offnet sich ein I
Dialogfenster, in dem die gewtiinschten Suchkriterien

eingegeben werden konnen.

5 o dnen Granddaten M= <]

Tilal Dngesal e Jlemantar Nr [ Sertumung e |Btiening oMl fTachnic -
- 1930 -

Farme &8 vanies U EiE] THacemes Abarn Ta5E |
Famem = Vaniss ¥ an Gaaamanl SuIsR 1956
Frnugn und Vbge dar Nacht 112 Mro Joan 1045 O s Lainwand
Fomposiinn mi keedolbarm Farbs 105 Polisek Jacksin 1043 O ured Ernaifarks auf Lsima
La Chaise Chardes und Riry Cwmes 1840 Fitierglae, Crennndstab, H
La Chaise Wilra A 1840 Fiberglas, Cenmndatab, H
Misshmaliaw Gecrge Nelson 10856 fuckerbes Stahbohr, Aumini
MisEhm oW Hgeman Miler fumture Company 1956 lntkosrtes Stahirohr, Aumini
Msshmutow il A0 1956 Iatkosrtes Stahiroh, Alumin
Piuiber 12 1006 Polieck Jatkson 1950 Duce (Lackurte) auf Ll
Zechar I SRzgersl Cotint Luigl Cotini 1971112 Pobyalfrian, Rotabors-Sinte
Zecher I SRzerl Colinl Top Systim Burkhan Ltk STAT 5 Puyatieen, Rotstions-Sinte —|
a5 [ -5 L 3 & e a0 + = s | Meu |

Aus dem Suchergebnis werden mittels Doppelklick oder uiber
den Schaltknopf Zuordnen die betreffenden Datensatze in die
Objektgruppe aufgenommen.

Eine andere Moglichkeit, Objekte einer Objektgruppe
hinzuzufiigen, besteht tiber die Suchfunktion im
entsprechenden Modul. Dabei werden die gewéahlten
Datenséatze aus dem Suchergebnis in eine neue Objektgruppe
uberfuhrt.

Objekte ausgeben

Uber den nebenstehenden Schaltknopf kénnen Auswertungen 3
mit allen Datenséatzen einer Objektgruppe vorgenommen

werden. Es stehen hier dieselben Ausgabeoptionen zur

Verfugung wie im Modul, welches fur die Objektgruppe

festgelegt wurde.
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Ausgabe an Leuchtpult

Die Werke einer Objektgruppe kénnen direkt im Modul
Objektgruppe in einen Leuchtpult-Eintrag tiberfiihrt werden.

Durch Mausklick auf den nebenstehenden Schaltknopf neben
der Objektliste werden alle in der Objektgruppe befindlichen
Werke in einen neuen Leuchtpult-Eintrag tberfthrt.

Die Objektgruppe erhalt dabei als Bezeichnung den Namen des
angemeldeten Benutzers.
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k & Ginaneon Susse Fomma do Vonea ¥ 19655 o o

| 10 Femand Léger |Adim & Eve 1935-39 155
15 Jackeen Folleck Number X7 1950 1006
20.Joan Miro Frauen und Vogel des Nacht 1345 12
2% Jackson Folisck: Kompasiion mit kontrolkartem Farhschleudem i 13 10
Filter

Der nebenstehende Filterknopf offnet das der Objektgruppe
zugewiesene Modul und erstellt einen Filter Uber die in der
Objektgruppe enthaltenen Datensatze.

Die gefilterte Ansicht entspricht der Filterfunktion, wie sie
bereits im Zusammenhang mit der Suche beschrieben wurde.
(siehe Referenzhandbuch MuseumPlus 5.0).
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Modul Leuchtpult

Einfiihrung

Das Modul Leuchtpult bietet die Moglichkeit, sich durch eine
individuelle Zusammenstellung von Sammlungsobjekten einen
visuellen Uberblick zu verschaffen. Erganzend zu den
Textangaben aus der Datenbank werden dabei die zu den
Sammlungsobjekten angelegten Standardbilder angezeigt.

Die Anzeige des Leuchtpults gestattet z. B. die visuelle Planung
einer Ausstellung oder die Ubersicht tiber eine Auswahl von
Sammlungsobjekten.

Das Modul Leuchtpult verfugt Uiber zwei Anzeigearten:
=  ¢eine Bildansicht unter dem Register Bilder

= eine Listenansicht unter dem Register Objekte

Register Bilder

Im Register Bilder werden die Standardbilder der ausgewahlten
Objekte angezeigt. Als Bildunterschrift sind ergdnzend folgende
Angaben aus dem Modul Sammlung hinzugefugt:

=  Kunstler / Beteiligte

= Titel

= Datierung

Mmseumitius 5.0 0F 009 - [Leuchtputi] I;f.g.
P Dl Bewberan Swvekiq  Adwess  Ammebeq  dache  Webas Modb  Aubesitng  Adnietibon  Tortrile Wi [ee Frage heer eneb -8 %
FiLive ks Cd =~ B G wun £ Damo-07.002002
Luuchipult Adres st s Admin - Schmzan
» Objakta | HEder
hﬂ i &
h bg
L ey A Y ey el ST A P ——
e Darse, 1483, 270 beigeL Sargstzn
Macanne, 143506, 231 SgrenGencit, 143G, 146162,202 1430035, 2722 Geric, , 000
at
' L *’ %
B L
R o dar Wasycer, Tatel 4 Forirt e Fiag yien, Tasei | Fingier e, Dar g van der véryce, Pors
130, o R
Vrgelen GericH, 184181, 545D isten Corihl, L4438, 142850, 10681
T 1
Aupwahl aufratan arglecran | = W=

Dopersetz: (][~ 5 (B ARi]r e von 4
Formarensict

Die nebenstehenden Schaltknopfe dienen zum Blattern, wenn
sich das Leuchtpult aus mehreren Seiten zusammensetzt.

4« 112 =5 )
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Anzeige-Reihenfolge der Objekte verandern

Die Reihenfolge in der Anzeige der Objekte kann auf
verschiedene Art und Weise verandert werden:

Reihenfolge durch Verschieben des Bildes andern

Das Bild kann mit der Maus angeklickt werden und bei
gedriickter Maustaste an eine andere Stelle verschoben
werden. Es ist allerdings nicht moglich, das Bild ganz an den
Schluss zu versetzen. Das Bild muss genau auf dem Bildfeld, in
das es verschoben werden soll, positioniert werden.

Reihenfolge durch Ausschneiden und Einfligen andern
Nachdem das Bild mit der Maus angeklickt und dabei weil3

umrahmt markiert wurde, kann es Uber den nebenstehenden -
Symbolknopf ausgeschnitten werden.
Mit dem Plus-Knopf werden alle ausgeschnittenen Bilder tiber +

ein Dialog-Fenster angezeigt — zuvor muss jedoch die Position
zur Einfugung der Bilder bestimmt werden. Die Bilder werden
durch Doppelklick oder mit dem Zuordnungspfeil wieder /
eingefligt, wobel das neue Bild dabei hinter ein markiertes Bild

eingefiigt wird.

| 5 Fusgwon diete Werke eimfirgen B
[Fagiorean garWapdan THral 1 305 Polyehan il 34 | 144351 T 7
Fogior san sarWevden Tatal S Qus Pohphenee mil st | 1843551 v

Mit dem Knopf Auswahl aufheben werden alle Markierungen | Auswahl auheben

der Bilder aufgehoben.

Reihenfolge im Register Objekte verandern

Die Reihenfolge der Objekte kann uber das Feld Sortierung im
Register Objekte verandert werden. Die Sortierung hat Einfluss
auf die Anzeige der Bilder im Register Bilder.

Die Reihenfolge wird mit fortlaufenden Ziffern festgelegt. Die
neue Sortierung wird nach einem Doppelklick in eines der
Felder Sortierung gultig.

Der Doppelklick auf den blauen Balken oberhalb der anderen
Felder bewirkt ebenfalls eine neue Sortierung, wobei Namen
alphabetisch und Zahlen aufsteigend numerisch geordnet
werden.

Der Doppelklick auf die grau hinterlegten Objekte 6ffnet das
Modul Sammlung mit dem entsprechenden Datensatz.
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Bilder vergleichen

Zwei Bilder kdnnen tiber eine vergrofBerte Ansicht miteinander
verglichen werden. Dazu mussen beide Bilder markiert sein.
Die Anzeige erfolgt durch Klick auf den Knopf Vergleichen.

| 3 Verahorch zweier Bitdes BE =

Register Objekte

Im Register Objekte werden die dem Leuchtpult zugewiesenen
Objekte in Listenform dargestellt. Zusatzlich werden hier
Grunddaten zur Identifikation und Steuerung des
Leuchtpulteintrags gespeichert.

[T Wimsermiiu, 5 0.07 00 - [Louc hiput] [MEY ]
P Dt Geawbetan Swekeg  Addes At (Sachh  Webes Modl  Autewiting  Adnietrien  fortrile e [ete F geb -8 x
FiweERpiosshs 4+ - EIMH wws § Demo- 07.063007

Leuchipult Aammieng Modama Kungt ses Admin - Schieban
L Obuekte | Bedar
Mol Samemiung =l Ugsthiesung

Mank em Gliseaml 1 2y Poluck

¥ Cinsoere Susoe Fumma do Vense V 1958 Ei1] &
1% Joan Miso Frauan und ogal des Nackt 1345 112
25 Jackeon Palleck Komposition mil kontrolkmem Fartrechleusem )| 1843 1036
 Pihdige Otts Funge Sehathidnis am Jsichestisch BT - T TS
45 Femand Lisger UAdam o Eve 193539 155
i) Jackson Pallaek Humigr 1D e

Otz (A0 (BB + v

Sortirang der Trunbnals

Modul

Hier erfolgt die Festlegung, ob Objekte aus dem Modul
Sammlung oder dem Modul Bildarchiv verwendet werden
sollen. Dazu kann aus der hinterlegten Liste im Feld Modul das
entsprechende Modul ausgewahlt werden

Name

In diesem Feld wird der Name des jeweiligen
Leuchtpulteintrags eingegeben.

Beschreibung

Hier kénnen zuséatzliche Kommentare zum Leuchtpult-Eintrag
erfasst werden.
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Arbeiten mit dem Leuchtpult

Objekte zuordnen

Objekte konnen auf zwei verschiedenen Wegen einem
Leuchtpult-Eintrag zugewiesen werden.

» Objekte Gber Suche zuweisen

Objekte konnen aus dem Modul Sammlung, dem Modul

Ausstellung und aus dem Modul Bildarchiv einem Leuchtpult

zugewiesen werden. Bei jeder Suche nach Objekten in einem =] L
dieser beiden Module konnen die Objekte des Suchergebnisses ==
nach Betatigung des Ausgabeknopfes in der unteren

Funktionsleiste in einen neuen Leuchtpulteintrag tberfthrt

werden.

PB4 6 o [amativig =
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Formubsransicht

» Objekte im Modul Leuchtpult zuweisen

Insbesondere wenn Objekte zu einem bereits existierenden
Leuchtpult-Eintrag hinzugefiigt werden sollen, ist der oben
genannte Weg ungeeignet. In diesem Fall wird der Leuchtpult-
Eintrag direkt im Modul Leuchtpult geoffnet.

Im Register Objekte kénnen nun Uber nebenstehenden /
Schaltknopf Objekte im entsprechenden Modul gesucht und
dem Leuchtpult zugewiesen werden.
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Zusammenspiel mit dem Modul Objektgruppe

Wenn Objekte bereits in einer Objektgruppe zusammengefihrt
wurden, kann diese Objektgruppe in einen neuen Leuchtpult-
Eintrag tberfiihrt werden.

Dazu werden im Modul Objektgruppe durch Mausklick auf den
nebenstehenden Schaltknopf am rechten unteren Rand neben
der Objektliste nach Bestatigung der Verantwortlichkeit die
Objekte in einen neuen Leuchtpult-Eintrag tberfihrt.

Verwendung des Leuchtpults im Modul Ausstellung

Im Modul Ausstellung steht direkt in der Eingabemaske eine
Verkniipfung zum Modul Leuchtpult zur Verfigung.

Uber nebenstehenden Schaltknopf kénnen alle Objekte einer
Ausstellung in einem Leuchtpult-Eintrag dargestellt werden.

Anders als bei der Generierung eines Leuchtpult-Eintrags aus
dem Ergebnis einer Suche wird nicht bei jedem Aufruf des
Leuchtpults ein neuer Leuchtpult-Eintrag erzeugt. Der
Leuchtpult-Eintrag wird mit der Ausstellung verkntpft und bei
Anderungen an den zugewiesenen Ausstellungsobjekten durch
erneuten Mausklick auf den Schaltknopf aktualisiert.

Verwendung des Leuchtpults im Modul Bildarchiv

Auch aus dem Modul Bildarchiv lasst sich die Leuchtpult-
Ansicht aufrufen, und zwar wenn es sich bei dem Bildarchiv-
Eintrag um eine Motivserie handelt.

Dann kann mit nebenstehendem Schaltknopf eine Liste der
Bilder der Motivserie angezeigt werden.

Im sich offnenden Dialogfenster steht die Moglichkeit zur
Verfugung, durch Mausklick auf nebenstehenden Schaltknopf
alle Motive einer Motivserie in einen Leuchtpult-Eintrag zu
uberfuhren

=}
EIE]

==
aa
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Kapite
Administrat

In diesem Kapitel werden die Bereiche der technischen und
inhaltlichen Administration beschrieben, welche direkt tiber
MuseumPlus abgewickelt werden konnen. Darunter fallen
unter anderem:

Definition von Datenfeldern (Beschriftungen, Statustexte und
Sicherheitsstufen): Viele Beschriftungen in MuseumPlus
koénnen verandert werden. Auf diese Weise 18sst sich das
Erscheinungsbild und die Erfassungsmasken an die
individuellen Bedurfnisse einer Institution oder die spezifischen
Anforderungen eines Sammlungsbereiches anpassen

Zudem kann tiber Sicherheitsstufen der Zugriff auf Datenfelder
eingeschrankt werden

Definition von Wortlisten: Alle Wortlisten in MuseumPlus
kénnen erganzt und bearbeitet werden. Uber Wortlisten kann
eine Wortschatzkontrolle bei der Erfassung und Bearbeitung
von Datenséatzen eingefuhrt werden und so Redundanzen bei
der Erfassung gleicher Sachverhalte vermieden werden. Daher
ist eine sorgfaltige Pflege der Wortlisten ein wichtiges Thema
im Bereich der inhaltlichen Administration.

Definition von Datentypen: In vielen Modulen von
MuseumPlus werden die erfassten Daten nach Typen
unterschieden. Fur jeden dieser Typen konnen diverse
Eigenschaften und zusatzliche Datenfelder festgelegt werden.
Auf diese Weise kann neben einer einheitlichen Menge an
Grunddatenfeldern z.B. im Modul Sammlung objektspezifisch
eine Untermenge an Datenfeldern zur Verfugung gestellt
werden, die nur fur diesen Objekttyp relevant sind.

Benutzer- und Rechteverwaltung: Es existieren in
MusemPlus verschiedene Rechte-Ebenen, tUber die der Zugriff
auf Module und gespeicherte Daten gesteuert wird. Auf diese
Weise werden sowohl Datenschutz als auch Datensicherheit
innerhalb des Programms sichergestellt.

Allgemeine Systemeinstellungen: Viele der System-
Einstellungen von MuseumPlus sind uber entsprechende
Administrationsmodule veranderbar, so dass sich das
Programm an unterschiedliche technische und inhaltliche
Umgebungen anpassen lasst.

Die in diesem Kapitel beschriebenen Aufgaben sollten von
entsprechend geschulten und autorisierten Benutzern
durchgefuhrt werden, da die meisten beschriebenen
Funktionen Auswirkungen auf alle Benutzer von MuseumPlus
haben. Daher ist bei allen Arbeiten in diesem Bereich grof3e
Sorgfalt angebracht.

4
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Wortliste fix

Einfiihrung

MuseumPlus unterscheidet zwischen zwei Typen von
Wortlisten: freien und fixen Wortlisten.

Bei einer freien Wortliste ist die Auswahl von Begriffen aus
einer Liste moglich, wird aber nicht erzwungen. Die freie
Texteingabe in ein solches Feld ist weiterhin moglich.

Bei einer fixen Wortliste ist nur die Auswahl eines Begriffes aus
der Liste erlaubt. Die freie Texteingabe in ein solches Feld ist
nicht moglich.

Wird ein Begriff in einer fixen Wortliste iber das Modul
Wortliste fix geandert, andert sich ebenfalls der Eintrag bei
allen Datenséatzen, bei denen dieser Begriff verwendet
wurde. Insofern hat die Pflege einer fixen Wortliste
unmittelbaren Einfluss auf den Inhalt des Datenbestandes.

Alle Eintrage in Wortlisten kénnen von Benutzern mit
entsprechenden administrativen Rechten erganzt und
verandert werden. Dazu existieren in MuseumPlus zwel
Moglichkeiten:

= durch Doppelklick auf das mit einer fixen Wortliste
hinterlegte Feld 6ffnet sich die entsprechende Wortliste zur
Bearbeitung

= durch Start des Moduls Wortliste fix uiber den Mentpunkt
Administration - Wortliste fix und der anschlieBenden
Auswahl der Wortliste kann diese ebenfalls zur Bearbeitung
gebifnet werden.

Grunddaten

Jede Wortliste in MuseumPlus hat einen eindeutigen Namen
Dieser kann frei gewahlt werden und ist standardmaBig mit
dem Namen des Feldes identisch, an welches die Wortliste
gebunden ist.

Wenn Felder umbenannt werden, ist es empfehlenswert,
auch die zugehoérigen Wortlisten umzubenennen. Dabei
hat sich eine Namensgebung bewéahrt, die sowohl den
Modul als auch den Feldnamen beinhaltet, z.B.
Adresse.TelFaxEmall.

a8
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Auswabhl

Uber dieses Feld kann bei direktem Aufruf des Moduls
Wortliste fix die gewlnschte Wortliste zur Bearbeitung
aufgerufen werden.

Wortliste umbenennen

Uber nebenstehenden Schaltknopf kann der Name einer -EIC
Wortliste geandert werden. Die Veranderung des Namens einer

Wortliste hat keinen Einfluss auf die Zuordnung der Liste zu

einem bestimmten Feld.

Nach Mausklick auf den Schaltknopf 6ffnet sich ein
Dialogfenster, in welchem der neue Name eingegeben werden

kann.

==l Umbenennen Gruppe Code
Alter Wert Tel/Fax/Email etc. |
Neueriwert | |

Listeneintrage

Eine Wortliste kann (fast) beliebig viele Eintrage enthalten.
Diese Eintrage erscheinen dann in der dem zugeordneten Feld
hinterlegten Wortliste

Datenfelder

Folgende Spalten stehen bei der Erfassung von
Wortlisteneintragen zur Verfugung.

Code

An dieser Spalte wird der Begriff eingetragen, der spater in der
dem zugeordneten Feld hinterlegten Wortliste erscheinen soll.

Anderungen eines Wortlisteneintrags werden bei fixen
Wortlisten automatisch in allen abhangigen Datenfeldern
MuseumPlus nachgefiihrt. Eine Veranderung der Wortliste
zieht also unmittelbar eine Veranderung des
Datenbestandes nach sich.

Beschreibung

Hier kann eine kurze Beschreibung des Eintrags eingegeben
werden. Sie erscheint bei einigen Listen auch in der Wortliste
des entsprechenden Moduls.

Ldoschen von Eintragen

zZum Loschen eines Wortlisteneintrages wird dieser zunachst
durch Mauskick in das Feld links neben der entsprechenden
Zeile markiert.

Eslassen sich auch mehrere Eintrage auf diese Weise
markieren. Ein Loschauftrag gilt dann fur alle markierten
Datensatze.

Administration

67



Beschreibung

Durch Betéatigung der Entfernen-Taste (Entf) werden die
markierten Datensatze nach Riickfrage geloscht.

MuseumPlus 5.0.02 009

Sie beabsichtigen, 1 Datensitze zu loschen.

! E Klicken Sie auf 12", damit diese Datensatze Filr immer geldscht werden. Sis kinnen diese Anderung nicht riickgéngig
machen,
5ind Sie sicher, dass Sie diese Datensatze loschen michten?

‘ Ja | [ Mein ]

Wurde der geloschte Eintrag in dem entsprechend zugehorigen
Feld bei Datensatzen verwendet, bleibt der Eintrag bei diesen
Datensatzen im Feld erhalten. Neue Datensatze konnen den
Eintrag jedoch nicht mehr verwenden.

Der jewells letzte Eintrag einer Wortliste kann nicht geldscht
werden. Ein Bintrag in der Wortliste kann auch nicht geldscht
werden, wenn es Datensatze gibt, die diesen Eintrag
verwenden.

Microsoft Office Access

Telefon Privat

Dieser Codes wird noch werwendet, und kann nicht geldscht werden!

Hinzufiigen von Eintrdgen

Neue Wortlisteneintrdge koénnen in der letzten Zeile erfasst
werden. Diese ist mit einem Stern gekennzeichnet.

| AN Internetseite

‘ *

Neue Wortlisteneintrage stehen spatestens nach Neustart des
betreffenden Moduls, meistens aber sofort nach Erfassung zur
Verfugung.

Die Sortierung der Eintrage in der Liste, welche beim
entsprechenden Feld angezeigt wird, kann nicht beeinflusst
werden. Die meisten Listen werden, unabhangig von der
Reihenfolge der Erfassung der entsprechenden Eintréage,
alphabetisch aufsteigend sortiert.
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Wortliste frei

Einfiihrung

Freie Wortlisten erlauben die Auswahl eines Begriffes aus einer
Liste. Im Unterschied zu den fixen Wortlisten ist jedoch bei den
betreffenden Feldern auch noch eine freie Texteingabe
moglich. Auf diese Weise kann ein Eintrag aus der Liste
ausgewahlt werden, Freitext eingegeben oder beides
kombiniert werden.

Eine Wortliste frei kann jedoch in eine fixe Liste umgewandelt
werden, die nur die Auswahl eines Begriffes aus der Liste
erlaubt. Weitere Informationen hierzu befinden sich im
vorliegenden Handbuch auf S. 97.

Alle Eintrage in freien Wortlisten kénnen von Benutzern mit
entsprechenden administrativen Rechten erganzt oder
verandert werden. Wie bei den fixen Wortlisten gibt es dazu
zwel Moglichkeiten:

Zum einen offnet sich mit einem Doppelklick jede beliebige
freie Wortliste zur Bearbeitung.

= durch Doppelklick auf das mit einer freien Wortliste
hinterlegte Feld 6ffnet sich die entsprechende Wortliste zur
Bearbeitung

= durch Start des Moduls Wortliste frei iber den Meniipunkt
Administration - Wortliste frei und der anschlieBenden
Auswahl der Wortliste kann diese ebenfalls zur Bearbeitung
gedffnet werden.

Wenn ein Eintrag einer freien Wortliste geldscht oder geandert
wird, dann hat dies im Gegensatz zu den fixen Wortlisten keine
Auswirkungen auf die Datenséatze, die diesen Eintrag
verwenden. Anderungen werden also nicht automatisch
aktualisiert.

Bearbeitung der Wortlisten

Die Bearbeitung der freien Wortliste erfolgt analog zur
Bearbeitung von fixen Wortlisten

Bei freien Wortlisten besteht die Moglichkeit mithilfe der
Auswabhlliste in der Spalte Verantwortlich, die Begriffe in der
Wortliste abhangig vom Sammlungsbereich (Aufgabe)
anzulegen. Auf diese Weise koénnen fur unterschiedliche
Sammlungsbereiche unterschiedliche Wortlisten zur Verfliigung
gestellt werden. Bleibt diese Spalte leer, erscheint der Eintrag
bei allen Sammlungen/Aufgaben.

Uwseumiius 5.0.07 009 - [Worthste tret] 'L.jg_
E3 Cubel Bewbeten Swvebrg  Adwoss  Aestebag  Bldwchy WebenModde  Susserhng  Advnetition  Kontrols  bilfe  feneter F + errel T
Fivelnkashs «+-H#+EB IR
Buseeall Saqnatur ¥l e Admin - Sefesan

Gelostite Datentalze
Mustardaten Sammiung

- Sammlueg Kunsthundwerk
i Sammlurg Mabel
sgn U dat Sammiung Modume Kunst
u L Sammiung van dw Wayden
- Sammlung Graptk

i I}
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Wortliste frei Zusatzdaten

Einfiihrung

Auch Datenfelder, die sich in einem typenabhangigen Register
befinden, kénnen mit einer Wortliste hinterlegt werden. Die
entsprechenden Wortlisten haben in MuseumPlus die
Bezeichnung Wortliste frei Zusatzdaten.

Alle Zusatzdaten-Wortlisten konnen erganzt oder verandert
werden. Wie bei den vorhergehenden Wortlisten gibt es dazu
zwel Moglichkeiten:

= durch Doppelklick auf das mit einer Wortliste hinterlegte
Feld offnet sich die entsprechende Wortliste zur Bearbeitung

= durch Start des Moduls Wortliste frei Zusatzdaten tber den
Menupunkt Administration— Wortliste frei Zusatzdaten und
der anschlieBenden Auswahl der Wortliste kann diese
ebenfalls zur Bearbeitung gedffnet werden.

Bearbeitung der Wortlisten

In den Feldern Bereiche / Feld werden der gewlnschte Bereich
(Adresse, Sammlung, Ausstellungen etc.) und das zu
bearbeitende Zusatzdatenfeld aus der Liste ausgewahlt.

BT Wiwseuuniis % 0.7 009 - (Wartbt o1 Zusatrdaten] = |
0| Dute | Bewbatan  Swwkeg  Adwos  Amstebea  Dach  Weben Modk  Aumwateg  Adereron foctmbe e [edte F b @ X
HiveloMa®aEs €+-wEa®

Baraichs Sanerung ~] Adrmin - GenaEan

M pen F sutigh. ra) |

Da Zusatzdatenfelder direkt abhdngig vom entsprechenden
Typenfeld des jeweiligen Moduls sind, ist fur die
Wortlisteneintrage keine Zuordnung zu bestimmcten
Sammlungen vorgesehen.

Ansonsten werden freie Wortlisten fiir Zusatzdaten genauso
wie fixe und freie Wortlisten bearbeitet.
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Doublettenkontrolle

Einfiihrung

Bei der Bearbeitung groB3er Datenbestédnde durch mehrere
Benutzer kann es bisweilen vorkommen, dass Daten mehrfach
eingegeben werden. Ein Problem, das ebenfalls auftreten kann,
sind mehrfach inventarisierte Objekte, die dann auch in
MuseumPlus mehrfach erfasst sind.

Um solche Daten gezielt herauszufiltern und zu bearbeiten,
steht das Modul Doublettenkontrolle zur Verfigung.

Eui’ﬁﬁﬁi{s.hﬁdﬁohifﬂém tenknmtrotle] =k
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Fornusransicht

Grunddaten
Modul

Aus dem Listenfeld wird das Modul ausgewahlt, in dem nach
Doubletten gesucht werden soll.

Name/ Beschreibung

Diese Felder dienen der freien Eingabe eines Namens bzw.
einer genaueren Beschreibung der Doublettensuche.

Standardschliissel

Die mit Standardschltssel (rote Farbe) bezeichneten
Datenséatze werden fur die Kontrolle Doubletten-Test
verwendet (siehe S. 140). Die Kriterien dieser Standardschltissel
konnen den jeweiligen Bedurfnissen angepasst werden.

Art der Suche

Wenn das Feld leer gelassen wird, dann wird automatisch
anhand von Kriterien gesucht. Um manuell zu suchen, muss
die Variante manuell gewahlt werden. In der Folge werden die
beiden Vorgehen beschrieben:
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Art der Suche: Ober Kriterien

Zunachst muss ein neuer Datensatz erfasst oder ein
bestehender, der den Anforderungen entspricht, aufgerufen
werden.

Nun werden die Kriterien definiert, anhand derer nach
Doubletten gesucht wird.

Kriterien definieren: Aus den Feldern Kriterium 1-5 konnen
verschiedene Eintrage aus der vorgegebenen Liste ausgewahlt
werden. Mit einer Zahl wird bei jedem Feld angegeben, wie
viele Zeichen ubereinstimmen sollen, um die verglichenen
Daten als Doublette auszugeben.

Kriterium 1 Kriterium 2 Kriterium 3 Kriterium 4 Kriterium 5
[Knstler [ [Titel Original [se[Mat Technik [v] [] [v]
5 4

10 ! | | | J

Im vorliegenden Beispiel werden demzufolge zwei Datensatze
als Doubletten angezeigt, wenn die ersten zehn Zeichen des
Feldes Personen/ Kérperschaften, die ersten funf des Feldes Titel
und die ersten vier Zeichen des Feldes Datierung

Ubereinstimmen.

Mit dem Knopf Doubletten generieren wird die Suche nach *\
. . . *

Doubletten gestartet. AnschlieBend werden sie aufgelistet. +

| Doubletten it

Kriterium 1 Kriterium 2 Kriteriurn 3 Kiterium ¢ Kiterium §

‘é(unst\av v Iga\ Original Mzﬂa( Technik [v] [~] [¥] &

Doubletten ~
» [301, Giesserei Susse, Fernme de Venise V, 1955 (B0431)

|31, Giesserei Susse, Femme de Venise v, 1956 (50491)

|26.2, van der Weyden, Maria mit Kind (Halbfigur)(fraglich), 1461/52 (B0331)

|2722, van der \Weyden, Maria mit Kind in einer Mische, 1430/35 (B0316)

=]l

Art der Suche: manuell

s kann auch manuell Uber verschiedene Kriterien nach

Datensatzen gesucht werden, die anschlieBend als Doubletten At der Suche
bearbeitet werden kénnen.
Nach Klick auf den nebenstehenden Schaltknopf erscheint ein +

Suchfenster, in dem nach Datensatzen, die bearbeitet werden
sollen, gesucht werden kann. Diese werden durch einen
Doppelklick oder einfachen Klick auf den Zuordnungsknopt
ubernommen.

Register Anzeigefelder

| Doubletten ber Kiterien | Anzeigefelder |

Feldname
Kiinstler
10[Titel Original
18|Mat.Technik

>

20inventar Nr.

35Datierung

30[Beschritung
I

ARRRAE

*

In der Liste unter dem Register Anzeigefelder wird festgelegt,
welche Angaben der einzelnen Datensatze zur weiteren
Bearbeitung der Doubletten angezeigt werden sollen.

Feldname: Im Feld Feldname werden die gewlnschten
Informationen eingetragen, anhand derer die Doubletten
kontrolliert werden sollen.

manuell
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Sort.: Im Feld Sort. wird festgelegt, an welcher Stelle das
entsprechende Feld in der Ausgabe stehen soll. Das Programm
vergibt automatisch die Nummern 5, 10, 16 usw. Wenn ein
bestimmtes Feld also zwischen b und 10 aufgefiihrt werden soll,
muss im dazugehorigen Feld Sort. eine Zahl zwischen 5 und 10
eingegeben und dann darauf doppelgeklickt werden.
AnschlieBend wird die neue Reihenfolge generiert.

Doubletten bearbeiten

In dem Fenster Doubletten bearbeiten erscheinen alle
Doubletten detailliert. Es werden nicht mehr alle gefundenen
Daten miteinander angezeigt, sondern nur noch Gruppen mit
Doubletten.

 Doubletten bearbeiten

Bearbeite Objekt Objekt neu

B[ [~[301, Giesserei Susse, Femme de Yenise v, 1956 (60481) 0 =
J ~[311, Glesserei Susse, Femme de Venise V, 1956 (B0401) [} v —
vl
Gruppe Filtern

Kinstler (Giesserei Susse

[Titel Original | Farme e Venise v
MatTechnik || v
et a0

[Besshritung _|[Sian. u_num 1. Alberta Glacomett 1/6; hinten verdeck, n. dat: 5u¢

Datensatz; [14] < T JD1)) # von 2

Wenn der Verdacht entsteht, dass es sich bei zwei Datensatzen
um Doubletten handelt, konnen die zwei Datenséatze einander
gegenubergestellt werden.

Dazu wird zu einem bestimmten Datensatz ein Vergleichs-
Datensatz aus einer Liste ausgewahlt, die nach Klick auf das
Pfeilsymbol erscheint.

 Doubletten bearbeiten

Bearbeite Objekt Objekt neu
| [~[301, Giesserei Susse, Femme de Yenise v, 1956 (60481) 0 =

301
311, Giesserei Susse, Fermme de Venise ¥, 1055 (0491)

J ~[311, Giesserei Susse, Femme de Venise V, 1956 (6041} 0

Gruppe Filtern

Kinstler (Giesserei Susse

[Titel Original | Farme e Venise v
Mat Technik | v
venta BT

[Besshritung _|[Sian. u_num 1. Alberta Glacomett 1/6; hinten verdeck, n. dat: 5u¢

Datensatz; [14] < T JD1)) # von 2

Douhletten anzeigen
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Nun kénnen die beiden Datenséatze anhand der Felder
verglichen werden, die im Register Anzeigefelder (siehe oben)
ausgewahlt wurden.

&8 Doubletten bearbeiten ]
Bearberter Objekt Objekt neu B
- [1937 1.4, van der Weyden, Portrat einer Darne, 1463 (60227) 0 El=
~ | 545D, van der Weyden, Portrat einer Frau mit Fldge lhaube (60317 ) HE
~[1930,26, van der Weyden, Portrat eines Mannes (60325) ) HE
> - [998, van der Weyden, P ortrat einer Dame, 1463 (60492) 1037.1.44, van derWWeyden, Porrat einer Dame, 1463 (60227) =1 =
Kunsfler / Bets [van der Weydsn Rogier Unertragen | i<unstler j Bats|jvan der Weyden Rogier
Titel riginal | Portat einer Dame |Tiel Original | Portat einer Dame
Mat/Technik_| Gl auf Eichenhoiz Mat(Technik |0l aufEichenholz
|[mventar e, [958 iventarNr._|1837.1.44
Datierung|[1463 Datierung |[1463
Signatur I Signatur I
Records 1L I[85 [ile] o

Die angezeigten Detaildaten der Doubletten beziehen sich
immer auf den markierten Datensatz.

Die Zuordnung wird mit nebenstehendem Knopf geldscht, falls
es sich nicht um Doubletten handelt, die bereinigt werden
sollen.

Doubletten iibertragen

Handelt es sich um Doubletten, kann der Datensatz, der unter
Objekt aufgelistet ist, in den Datensatz unter Objekt neu
ubertragen werden.

Es werden alle Verkniipfungen — jedoch keine Eingabefelder —
Ubertragen. AnschlieBend wird der alte Datensatz geldscht.

Bearbeitet

Nachdem ein Eintrag bearbeitet wurde, wird das Feld
Bearbeitet automatisch auf Ja gesetzt. In diesem Zustand kann
die Doublette nicht mehr weiter bearbeitet werden. Um einen
weiteren Abgleich vorzunehmen, muss zuerst das Feld auf Nein
gesetzt werden.

Ubertragen |
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Bildimport

Einfiihrung

Mit Hilfe des Moduls Bildimport lassen sich Bilder und
Dokumente automatisch nach bestimmten Kriterien mit
Datenséatzen in MuseumpPlus verknupfen.

Swseuiis 5 0 07 007 [idport] LEE
ETH Datel Bewbersn  Sevekeg  Adecs  Auitebarg  DlSwchi  Webe Mol Aubesting  Aderesrabon Tl MR [andter - o -8 =
FiwelpkoezhhD 4 - B Fun 7 & Acmin. 03102097
Bildimpon Rammieng Mol s Admin - Schimen
Hl wsaul Sameriung | Kean 103 Impesaran M
Mima Bildesarswahl Jura 2007
Hosthimisung Ine. Parson ! Augihren
atum 00 06 0
wopmnah  DU\BackupiMuseuriFus Mubmedia
Done Aad Sondard Dby v e, bpekl £
M O K\ProgmmmeidussumPlusddtlimeda iz JPG e HIZE 10035, Poilock, Komgasttion mit kantroliertem Fashechissdem
1l 1843 -
O CiPragrammeiMussimPlusMutime daBi2az JPE | ] B0 112, Mirg, Fravan und Vigel der Nacht, 1945
7] O e \ProgrammeiMussumPlusiitined<160234 JPG W [w] B4 1006, Polock, Huviber 32, 1950
T O £ \ProgrmmeMussumblusiSiilimeda s JPG W ] B 155, Liger, Adam ot B, 193530
| O G \ProgammetussumPlessdtime T JFG B Tel B0 (1038, Modghani, Porirn dn Max Jacob, 1916
| I ProgrammeMusumPlusMltine G2 GI4TE JPG B Te] BOOTE 835, vae dar Weydan, Polyptychon mit dem Jungetes Garitht
| O e ProgrmmebussumPlusiMaline sa60431 JPG W ] B0 301, Giessers Susse, Femme de Ve ¥, 1956
T O £ PmgmmmetMussumPlusMullimadaE e PG W [w] R 1SN Funga, Selatbiisnin sm fechantach, T - 1802
| B PammmeMussumPlus witimeda 04 JPG B [=] B (G121, Gensler, Innerer Hof im vamaligen St Johsnnis
8 Klorster {sogenanties Hihwserhol), 1828
O CProgrammuiMussumPlusilimod-160457 PG B[ Tw] BOET (230, Thumar, Tempel dus Astoninus Fuus und der Fausties
B ; auf dam Forum Romewm in Rum, 1
0O £ Prgemmedussuml Plus'StullimedatBed PG W [v] EOas 1, Gingserss Susse, Famma de Vanas V, 1555
2|

potsrmats (A0 3 ¢ [Fi]reivma
5

ormularansihk

Im Falle der Verkniipfung von Bildern mit Datensétzen im
Modul Sammlung oder Bildarchiv kénnen dabei auch die
Standardbilder zur Anzeige auf der Grunddaten-Maske
generiert werden.

Dartiber hinaus konnen verknupfte Bilder automatisch an
einen definierten Ort kopiert werden.

Grunddaten

Modul

In diesem Feld wird angegeben, ob die Bilddateien in das
Modul Sammlung oder in das Modul Bildarchiv importiert
werden sollen.

Name / Beschreibung

Hier kann der Bildimport bezeichnet und beschrieben werden.

Inv. Person / Datum

An dieser Stelle kann vermerkt werden, welcher Benutzer an
welchem Datum den Bildimport durchgefiihrt hat.

Das Feld Inv. Person ist fur freie Texteingabe vorgesehen.

Kopie nach

In diesem Feld wird der Pfad angegeben, an den die erfolgreich
eingelesenen Originalbilder kopiert werden sollen.

Dieser Kopiervorgang erfolgt unabhéangig von Erzeugen der
Standardbilder fur die Vorschau in MuseumPlus. Wird im Feld
Kopie nach eine gultige Pfadangabe angegeben, werden die
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erfolgreich eingelesenen Originalbilder in den angegebenen
Pfad kopiert. Der Pfad sollte auf einen allen MuseumPlus-
Nutzern zuganglichen Ordner im Netzwerk verweisen.

Die Originalbilder werden nicht komprimiert und
benétigen daher mehr Speicherplatz als die
Standardbilder. Fiir ausreichend Speicherplatz unter dem
hier eingegeben Pfad sollte daher vor dem Beginn des
Bildimportes gesorgt werden.

Bleibt dieses Feld leer, erfolgt keine Kopieraktion. Die
Originalbilder stehen dann allerdings unter Umstanden nicht
allen MuseumPlus-Benutzern zur Verfugung, wenn sie sich z.B.
auf einem Wechseldatentrager oder einem lokalen Laufwerk
befinden.

Vorgehensweise

Fur das Durchftihren eines Bildimportes muss ein neuer
Datensatz angelegt und bezeichnet werden.

Insbesondere bei wiederholten, umfangreichen Bildimporten
empfiehlt es sich, fur jeden Bildimport einen neuen Datensatz
im Modul Bildimport anzulegen und uber eine kurze
Beschreibung den Zweck oder Anlass des Imports zu
dokumentieren. Auf diese Weise werden die bei einem
Bildimport vorgenommenen Veranderungen am Datenbestand
hinreichend dokumentiert und sind spater gut
nachzuvollziehen.

Uber die Liste im Feld Aktion werden Schritt fiir Schritt alle fiir
den Bildimport notwendigen Vorgange ausgewahlt.

Einlesen der Bilddateien

Zunachst wird — abhéngig von den vorhandenen Bilddateien —
der MentUpunkt 01 Einlesen Datel oder 01 Finlesen Verzeichnis
gewahlt.

Der anschlieBende Klick auf den Schaltknopf Ausfiihren 6ffnet
ein Dialogfenster, in dem die einzulesenden Dateien bzw. das
einzulesende Verzeichnis ausgewahlt werden konnen.

Nach Bestatigung der Auswahl werden die gewahlten Dateien
bzw. die Dateien im gewahlten Verzeichnis in der Liste der zu
importierenden Dateien angezeigt.

I3 —
Dateien Auswahlen
Suchen in: |@ Multimedia M @ Q@ X i B - Extras~
i “i 4 oo ? 4 — -
Zuletzt ) 4 -J’\’;’k"‘ 14 o
werwende.., P et
i .
G W
Desktop 80232, JPG 60234, PG
Eigene Dateien
e \
Arbeitsplat:
L £0235.0PG 60257, PG 60361.0PG
‘g ]
I Drakeinamme: I Auciwahlen
Metzwerk | u =
- Dateltyp: |Bilder(*.bmp)*.]pg;”‘.ico;”‘.tiF;"‘.eps;”‘.gif;*.ipeg) M Abbrechen
4|
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Verkniipfung der Bilddateien mit Objekten im Modul Sammlung / Bildarchiv

Nach dem Einlesen der Bilddateien mussen diese den korrekten
Objekten in den Modulen Sammlung bzw. Bildarchiv
zugewiesen werden.

Die Verknupfung zwischen der Bilddatei und dem Datensatz in
MuseumPlus erfolgt im Allgemeinen tiber den Dateinamen.
Dazu muss der Dateiname ganz oder in Teilen entweder der
internen Datensatznummer oder der Inventarnummer
entsprechen. Daruber hinaus besteht die Moglichkeit, eine
Verkniipfung durch eine kundenspezifische Funktion
herzustellen.

Um die Verkntpfung vorzunehmen wird im Feld Aktion einer
der folgenden Punkte ausgewahlt:

= (02 Verkniipfen tiber Id
Die Verknupfung zwischen Bilddatei und Objekt erfolgt
anhand der von MuseumPlus vergebenen
Datensatznummer (Id) des Objektes. Diese
Zuordnungsmoglichkeit bietet die grofite Zuverlassigkeit,
da die Datensatznummern in MuseumPlus stets eindeutig
vergeben werden und uneingeschrankt als Dateinamen
verwendbar sind.

= 02 Verkniipfen iber Inv. Nr.
Die Verknupfung zwischen Bilddatei und Objekt erfolgt
anhand der Inventarnummer. Dabei sind unter Umstanden
einige Besonderheiten zu beachten (siehe S. 78).

= 02 Verkniipfen tiber kundenspezifische Funktion
Die Verknupfung zwischen Bilddatei und Objekt erfolgt mit
Hilfe einer kundenspezischen Funktion. Diese Option wird
immer dann verwendet, wenn sich die Zuordnung anhand
der Datensatznummer oder Inventarnummer nicht ohne
weiteres vornehmen lasst. Die dann notwendige
kundenspezifische Funktion wird durch zetcom generiert
und zur Verfugung gestellt.

Der anschlieBende Klick auf den Schaltknopf Ausfiihren startet

den Zuordnungsprozess.

Done Pfad Standard  Obj.- InvNr. Objekt

»[ O [cProgramme\MuseumPlusivultimedia®&0231. JPG @] [v] [B0231 1035, Pallack, Kompasition mit
I, 1943 =
[ O |cProgrammeMuseumPlus\Multimedia¥50232.JFG & [v] [p0z32 112, Mira, Frauen und Vagel der Nacht, 1945
[ O [c*ProgrammeMuseumPlusiMullimedia 60234 JPG B [v] 80234 [1006, Polack, Number 32, 1950
[ O [cAProgrammeMuseumPlusiMullimedi 2160235, JPG _50235 155, Léger, Adam et Eve, 1935-39
Sollte bei einigen Objekten keine automatische Zuordnung /

moglich sein, kann diese manuell durch das Anwéahlen des
nebenstehenden Schaltknopfes und Suchen des Objektes
hergestellt werden.

Uber den nebenstehenden Schaltknop!f kann eine Verkntipfung —
geloscht werden.
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Besonderheiten bei der Verknipfung lber die
Inventarnummer

Bei der Verknupfung tber Inventarnummern kann es
vorkommen, dass eine direkte Verknupfung zwischen
Dateiname und Inventarnummer nicht hergestellt werden
kann, da in Dateinamen einige bei Inventarnummern
gebrauchliche Zeichen wie z.B. ,,/* nicht zulassig sind.

Meist befindet sich dann an der entsprechenden Stelle im
Dateinamen ein gultiges Ersatzzeichen. So wird z.B. eine
Bilddatei zum Objekt mit der Inventarnummer ,XY 2001/02a"
den Dateinamen ,xy 2001 02Za.jpg" tragen.

Um in diesem Fall eine Verkntupfung vornehmen zu kénnen,
muss vorab das Ersatzzeichen im Dateinamen wieder in das in
der Inventarnummer verwendete Zeichen umgewandelt
werden. Diese Umwandlung kann im Modul Bildimport in der
Spalte Obj.-Inv Nr. vorgenommen werden. Nach dem Einlesen
der Bilddateien wird hier die erkannte Inventarnummer
angezeigt. Durch Klick in diese Spalte und anschlieBendes
Drucken der Tastenkonfiguration <Strg>+ <H> kann das
Dialogfenster zum Suchen und Ersetzen von Text aufgerufen
werden.

—
Suchen und Ersetzen
I&I Ersetzen

Suchen nach: 2 [v]

Ersetzen durch: |2 [ M abbrechen

Suchen in: ImtDateileus M

Wergleichen: Teil des Feldinhalkes M

Suchen: Alle M Alle ersetzen

[ Grof-fleinschreibung beachten Formatierung beachten

Im Feld Suchen nach wird die zu ersetzende Zeichenfolge
eingegeben. Wenn die Dateinamen z.B. nach dem Schema ,xv
2001 02a" aufgebaut sind, die Inventarnummer jedoch dem
Schema , XY 2001/02a" entsprechen, muss in das Feld Suchen
nach der Wert , “ und in das Feld Ersetzen durch der Wert /"
eingegeben werden. AnschlieBend wird durch Mausklick auf
den Schaltknopf Alle ersetzen der Ersetzungsvorgang gestartet.

Nun kann die Zuordnung der Bilddateien zu den Objekten wie
oben beschrieben erfolgen.

Durchfiihren des Imports

Sind alle eingelesenen Dateien den entsprechenden Objekten
zugeordnet, kann mit dem Import der Bilder begonnen werden.
Dazu sind vorab ggf. noch zwei Einstellungen vorzunehmen.

Uber das Feld Kopie nach ist es moglich, parallel zur
Verkniipfung der Bilder tiber das Modul Multimedia in
MuseumPlus auch eine Kopie der Bilddatei in einem definierten
Ordner zu erstellen. Ist das Feld Kopie nach leer, wird die
Bilddatei nicht kopiert (siehe S. 75).

Uber das Ankreuzfeld Standard wird definiert, ob beim Import
der Bilddatei ein Standardbild generiert werden soll. Dabei

sollte beachtet werden, dass ein ggf. vorhandenes Standardbild a0

zu einem Objekt ohne Ruckfrage tiberschrieben wird. ;Eg
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Nach diesen Festlegungen wird der Bildimport durch Klick auf

den Schaltknopf Ausfiihren nach einer Riickfrage gestartet.

Wenn fiir die importierten Bilder die automatische Erzeugung
eines Standardbildes aktiviert wurde, 6ffnet sich beim ersten
Bild ein Dialogfenster, in welcher die Komprimierung des
Standardbildes gewéahlt werden kann.

=2 Multimedia Aufldsung m

Kompr. |Mmel

Weichzeich [

Grasse 2982 KB |

| Erstellen || Schliessen |

Die hier getroffenen Einstellungen gelten dann fur alle
erzeugten Standardbilder dieses Bildimportes.

Abhangig von der Anzahl der zu importierenden Bilder kann
der Importvorgang mehrere Minuten in Anspruch nehmen.

Nach Abschluss des Bildimportes werden alle Bilddateien, die
erfolgreich mit einem Objekt verknupft werden konnten, in der
Spalte Done mit einem Haken versehen. Bel einem erneuten
Starten des Importvorgangs werden diese Datensatze nicht
mehr berticksichtigt.

Administration

79



Thesaurus

Einfiihrung

Thesauri bieten die Moglichkeit der Indizierung einer
Sammlung auf der Basis eines kontrollierten Vokabulars
normierter Begriffe.

Im Unterschied zu den Wortlisten, die keine Hierarchie besitzen
und um ggf. fehlende Begriffe einfach erganzt werden kénnen,
werden Thesauri in der Regel fachbezogen verwendet und
enthalten bereits den (vollstandigen) Satz zu verwendender
Fachtermini.

Zusatzlich zu dieser relativ strengen Verwendung von Thesauri
bietet MuseumPlus im Modul Thesaurus auch die Moglichkeit,
hierarchische Listen aufzubauen. Diese bieten im Unterschied
zu Wortlisten Vorteile, wenn eine gro3e Anzahl von
Listeneintrdgen verwaltet und/oder kontextbezogen gesucht
und Datenséatzen zugeordnet werden sollen.

BT i 53 07001 (e sl
PR Date Bewbaran Sk Adwos  Amebieg  [Sachh Wb Modl  Aubesteg  Adnieren fotride W [ete Frage heer empeben -8 x
BivwveEBQKesna - PG H T & Dm0 15032001

Thesmmis Gty GRnpraohic names Tw] s Aammieng Mozal e Admin - Schban
[¥] | Daeacsat e 4 Begime
# Deutschiand jraten| — |PREFNAME D 8um

Framsaen e _~ |DSPHIER © Dem
T MUTNAME F fama

1+

P Wiete: nfosmuiontn | Gustseangsban | fwi

BegrfeTyn  [PREFHAME
Kamgone |duirct {nabana)

I=lix]

Bt {Bem
Soet Mami:
Sprathe D[]

Besshepbung | Kardon Sem

Sutus [Huring e =l
Wemwmn ot llastige
i [ Granbanden (PREF HAME] |
+
ddmatsial

Fornusransicht

Im Modul Thesaurus werden die verschiedenen Thesauri und
hierarchischen Listen, die in MuseumPlus eingesetzt werden,
verwaltet und bearbeitet.

Das Recht zur Einrichtung und inhaltliche Pflege eines
Thesaurus sollte nicht allen Benutzern von Museum~Plus
gegeben werden. Eine sinnvolle Vorgehensweise ist, fur die
unterschiedlichen Arbeitsbereiche einen verantwortlichen
Mitarbeiter zu benennen, der die redaktionelle Kontrolle Uber
den Inhalt der hierarchischen Listen und Thesauri ibernimmit.
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Das Anlegen eines neuen Thesaurus bzw. einer neuen
hierarchischen Liste erfolgt tiber nebenstehenden Schaltknopf
in der Symbolleiste.

Nach dem Betéatigen des Schaltknopfes offnet sich zunachst ein
Fenster, in welchem der neue Thesaurus einer Aufgabe/
Sammlung zugeordnet werden muss. Uber diese Zuordnung
wird das Recht gesteuert, den Thesaurus spater bearbeiten zu
konnen (Vergabe von Rechten siehe S. 134).

Im folgenden Fenster kénnen Grundeinstellungen der
Thesaurusstruktur festgelegt werden.

== Thesaurus Verwaltung

Thesaurus || |

Haupthegrif |Haupteintrag |

Weitere Begriffe Beschreibung Sort [
Untereintrag 2

*| w

b

= Thesaurus: In diesem Feld wird der Name des Thesaurus
bzw. der hierarchischen Liste festgelegt.

= Hauptbegriff: Bei den Begriffen in einem Thesaurus wird
zwischen dem Hauptbegriff und beliebig vielen
Nebenbegriffen unterschieden. In diesem Feld kann
festgelegt werden, unter welcher Bezeichnung der
Hauptbegriff gefthrt wird.

= Weitere Begriffe: In diesem Feld kann festgelegt werden,
unter welchen Bezeichnungen Nebenbegriffe im Thesaurus
gefiihrt werden.

Durch Mausklick auf nebenstehenden Schaltknopf in der
Symbolleiste wird ein Thesaurus geldscht. Es wird dabei die
vollstéandige Thesaurusstruktur mit allen Begriffen und
Unterbegriffen unwiederbringlich geldscht.

Anlegen und Loschen eines Thesaurus / einer hierarchischen Liste

+
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Thesaurusstruktur bearbeiten

Die inhaltliche Pflege eines Thesaurus umfasst das Hinzufligen,
Andern und ggf. auch Léschen von Begriffen. Beim Neuaufbau

von hierarchischen Listen und Thesauri kann es zudem
notwendig werden, Begriffe oder Begriffsketten innerhalb der

hierarchischen Struktur zu verschieben, um sie in einen neuen

Kontext zu setzen. Diese Funktionen werden uber die neben
dem Ansichtsfenster der hierarchischen Struktur platzierten
Schaltknopfe gesteuert.
+ Einfigen eines neuen Begriffes
Loschen eines vorhandenen Begriffes
E Ansicht aller Datensatze, die dem markierten Begriff
oder einer der untergeordneten Hierarchie-Ebenen

zugeordnet sind.

L==  Aufklappen eines Thesaurusknotens.

':l'%' Markierung eines Hierarchie-Zweiges zum Verschieben.

Begriff einfligen

In einem Thesaurus oder einer hierarchischen Liste ist jeder
Begriff in einem bestimmten Kontext eingebettet. Dieser
Kontext wird durch den Ort innerhalb der hierarchischen
Struktur bestimmt, an dem der Eintrag gespeichert wird.

Vor dem Einfligen eines neuen Begriffes muss festgelegt
werden, in welcher Stelle in der hierarchischen Struktur der
Begriff platziert werden soll.

Dies erfolgt durch Markierung eines Begriffes, der sich:

= guf der gleichen Hierarchie-Ebene befindet wie der neue
Begrift

= auf der dem neuen Begriff ibergeordneten Hierarchie-
Ebene befindet.

AnschlieBend wird durch Mausklick auf nebenstehenden
Schaltknopf der neue Eintrag erzeugt. Im dann angezeigten
Dialogfenster wird angegeben, ob der neue Eintrag als ein
Untereintrag zum angewahlten Begriff oder ein Eintrag auf
gleicher Hierarchieebene erzeugt werden soll.

Im Feld Bezeichner wird der Begriff eingetragen und nach
Bestatigung durch Mausklick auf den Schaltknopf OK in den
Thesaurus bzw. die hierarchische Liste eingefugt.

Zu diesem Begriff konnen nun weitere Detailinformationen,
Synonyme etc. erfasst werden (siehe S. 83).

—|- Dewtzchland [nation]

Berlin [capital]

Dari'.nstadt

I Neues Thesauruselement
Ebene 7 Haupleintrag

© Untereintrag
Bezeichner Darmstadt
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Begriff 16schen

Um einen Eintrag zu loschen, wird er zunachst durch
Mausklick in der Hierarchie-Ansicht markiert.

Durch Mausklick auf den nebenstehenden Schaltknopf wird der
Begriff geloscht.

Es ist nicht moglich, einen Begriff aus einem Thesaurus zu
l6schen, wenn er der Oberbegriff fir darunterliegende
Hierarchie-Ebenen ist. Es mussen vorher alle untergeodneten
Begriffe ebenfalls geloscht werden.

Microsoft Office Access

Der Eintrag hat weitere Unterbegriffe und kann nicht geléscht werden

Beziige anzeigen

Mit nebenstehendem Schaltknopf werden in einem Fenster alle
Objektbeziige angezeigt, die zu dem markierten Begriff
bestehen.

=3 Zugeordnete Objekte
Kunstler und Beteiligte Lee Krasner
P |Sammiung
|Sammlung 2234, van der Weyden, Portrat einer Dame, 1463
|Bildarchiv Portrat einer Dame Il, shw-Abzug, 1988

Durch einen Doppelklick auf einen angezeigten Objektbezug
offnet sich das entsprechende Modul und der betreffende
Datensatz wird angezeigt.

Verschieben eines Begriffes oder einer Kontextkette

Insbesondere beim Neuaufbau eines Thesaurus oder einer
hierarchischen Liste kann es sinnvoll sein, einen Begriff oder
eine komplette Begriffskette an eine andere Stelle in der
hierarchischen Struktur zu verschieben.

Dazu wird der zu verschiebende Begriff bzw. der Oberbegriff
der zu verschiebenden Kontextkette durch Mausklick in der
hierarchischen Ansicht markiert.

=~ Europa
Dénemark [natian]
—|- Deutzchland [nation]

Dan:nstadt
Eetlin [capital]
Kibthen

Frankreich [nation]
+|- ttalia [hation)

+- Schweden [nation)
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AnschlieBend wird die Verschiebung durch Klick auf den
nebenstehenden Schaltknopf eingeleitet, der daraufhin rot
hinterlegt ist.

Nun kann der Begriff bzw. die Kontextkette in der
hierarchischen Ansicht an die entsprechende Stelle mit
gedruckt gehaltener linker Maustaste verschoben werden.

= Europs =~ Europa
Dénemark: [nation] Dianemark: [nation]
—|- Deutschland [hation] —|- Deutzchland [nation]
= Badﬁrj:'_tf'_l_f_@[‘_':'_tembﬂrg Baden-miirtembery
- HESSEH Betlin [capital]
Darmztact - iHessen!
Berlin [capital]l | D ;r.;nstadt
Kithen kithen
Frankreich [nation] Frankreich [nation]
+|-- Kalia [nation] +|- kalia [ration]
+|- schuweden [ration] +)- Schweden [nation)

%

Microsoft Office Access

Sollen die markierten Knoten hisrhin verschoben werden?

Bein
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Begriffe bearbeiten

Detailangaben zum Begriff

Ein Begriff in der Hierarchie kann durch zusatzliche Angaben
naher spezifiziert werden.

Es wird in den meisten Thesauri zwischen Hauptbegriffen und
Nebenbegriffen unterschieden. Nebenbegriffe werden in
verschiedene Kategorien untergliedert, z.B. Synonym,
Homonym, fremdsprachlicher Begriff oder Scopenote
(Gultigkeitsbereich).

Beqgriffe

PREFMNAME D Kidthen
ALTHAME D Coethen

P | weitere Informationen |Que|lenangahen Sl

Beoriffs-Tyn | ALTNAME v
Kategorie ‘Synonym [v|
Begriff |Cuethen |
Sont. Mame | |

Sprache m

Beschreibung

Status [v]

Wenn ein Thesaurus-Eintrag in der Baumstruktur durch
Mausklick markiert wird, werden auf der rechten Seite die
detaillierten Angaben zu diesem Eintrag angezeigt. Es werden
der Hauptbegriff und alle zugeordneten Nebenbegriffe
aufgelistet.

Neue Nebenbegriffe konnen durch Mausklick auf +
nebenstehenden Schaltknopf angelegt werden.

Ein vorhandener Nebenbegriff kann durch Mausklick auf
nebenstehenden Schaltknopf entfernt werden.
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Register Weitere Informationen

Fir jeden Thesaurus-Begriff konnen im Register Weitere
Informationen zusatzliche Angaben hinterlegt werden. Die
angezeigten Informationen beziehen sich immer auf den in der
Liste der Haupt- und Nebenbegriffe markierten Eintrag.

Begriffs-Typ

In diesem Feld wird vermerkt, ob es sich bei dem markierten
Eintrag um einen Hauptbegriff oder einen Nebenbegriff
handelt. Der Begriffstyp kann nachtraglich nicht verandert
werden.

Kategorie

Dieses Feld dient zur Bestimmung der Kategorie eines Begriffs.
Das Feld ist mit einer freien Wortliste zur einfacheren Auswahl
der zugelassenen Alternativen hinterlegt.

Ublicherweise haben Hauptbegriffe keine Kategorie.
Nebenbegriffe konnen Kategorien wie Synonym, Homonym,
Fremdsprachlicher Begriff oder Scopenote zugewiesen sein.
Begriff

In diesem Feld wird der markierte Thesaurus-Begriff
aufgefthrt. Soll ein Begriff verandert werden, kann die
Bearbeitung in diesem Feld vorgenommen werden.

Sort. Name

Hier kann ein Sortierungsname fur den Begriff eingetragen
werden, um eine spezielle Sortierung fur eine Listenausgabe zu
definieren.

Sprache

An dieser Stelle kann die Sprache des Begriffs vermerkt werden.

Beschreibung
Das Feld dient der ausfuhrlichen Beschreibung des Begriffs und
kann uber einen Doppelklick vergroBert werden.

Status

An dieser Stelle kann der Status der Bearbeitung des
Thesaurus-Eintrags vermerkt werden (z. B. ,In Arbeit"). Das
Feld ist mit einer freien Wortliste hinterlegt.
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Register Quellenangaben

Das Register Quellenangaben dient der Dokumentation der
Quellenangaben. Dazu kann im Feld Referenz eine Textangabe
hinterlegt werden

Verweise und Beziige

Den Eintragen eines Thesaurus kénnen im Eingabefenster
Verweise und Bezuge weitere Relationen zugeordnet werden.

Der Plus-Knopf offnet ein Suchfenster, mit dessen Hilfe dem +
ausgewdahlten Begriff weitere Knoten des bestehenden
Thesaurus zugeordnet werden kénnen. Nach der erfolgten ;

Verkniipfung durch den Zuordnungspfeil dient eine hinterlegte

Liste der naheren Charakterisierung des Verweisbezuges (z.B.
verwandter Begriff oder Polyhierarchie). Ein Doppelklick auf

den Verweisbegriff 6ffnet den verkntupften Knoten des —
Thesaurus. Mit dem Minus-Knopf wiederum lasst sich der

Bezug wieder l0schen.

Verweise und Beziige

¥ [Eguivalent
Aguivalent
Palyhierarchie
“erwandter Begriff “erwandter Begriff
Weiterer Oberbegriff Pualyhierarchie

Bildmaterial

Den Eintragen des Thesaurus konnen Bilder zugeordnet
werden. Die Eingabe der Bildmaterialien erfolgt tber das
Multimedia-Fenster im Modul Thesaurus.

Die Eingabe von Multimediabildern ist detailliert im
MuseumPlus 5.0 auf den Seiten 253 ff. (Kapitel Eingabefenster
Multimedia) beschrieben.

Durch Klick auf die Bildreferenzen im unteren Fenster
Bildmaterial offnet sich das Multimedia Vollbild.

Bildmaterial

]

[{ H 1 l>|

Register Schlagwort (Swd)

Uber die hier hinterlegte Liste ist es moglich, einen ;
Thesaurusbegriff mit Schlagworten aus der

Schlagwortnormdatei zu verkniipfen. Auf diese Weise kann

eine Querverbindung zwischen individuell erstellten Thesauri

und einer normierten Schlagwortliste hergestellt werden.
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Stichwort

Einfiihrung

Fir die freie Vergabe von Schlagworten steht in MuseumPlus
das Modul Stichwort zur Verfugung.

Hier konnen, inhaltlich oder organisatorisch gegliedert nach
Stichwortgruppen, Stichworte erfasst und bearbeitet werden.

P Dt ewbetan Sovehed  Adues  Astibed  (MSwchh  Webhe Mokl Aubenteg  Adnetiien  fotile e (et Frage heer enet A

Haivefnkeashws C+ - FHGH mu Schmbian § Admin 36.06.2097
SHLGamps Genars S AR ~ i Admin

Stchmor! Weraniwsriih

Placheesteanaicn: Eammlung van dor Weydrn 1=

|G Samimlung van der Weyden ol
Hictonenbid Histania Peunisgatin |
Lundschat Wedule Faeuirgabe il
Parirat Eilgris Dauaigabie |
Stileben ‘Eammiung van der Wiyden 1=

Ed |

Stichwortgruppe erstellen und bearbeiten

Durch Mausklick auf den nebenstehenden Schaltknopf in der
Symbolleiste wird eine neue Stichwortgruppe angelegt.

Im angezeigten Dialogfenster wird im Feld Verantwortlich eine
Aufgabe zugewiesen. Nur Mitarbeiter, welchen tiber diese
Aufgabe Zugriffsrechte zugewiesen worden sind, haben das
Recht, Anderungen an der Stichwortgruppe vorzunehmern.

-5l Anfiigen

Werantwartlich || M

Abbrechen

Eine Stichwortgruppe kann durch Mausklick auf den
nebenstehenden Schaltknopf geléscht werden.

Sti.Gruppe

Im Feld Sti.Gruppe kann eine bereits erstellte Stichwortgruppe
aus dem Listenfeld ausgewahlt werden.

Um eine Stichwortgruppe umzubenennen, wird
nebenstehender Symbolknopf angeklickt.

Stichwortliste

Stichwort

In der Spalte Stichwort konnen beliebig viele Stichworter pro
Gruppe erfasst werden. Die doppelte Eingabe von Stichwortern
wird dabei unterbunden.

+

ale
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Synonyme

Mehrere Synonyme sollten durch ein eindeutiges Zeichen
(Komma, Semikolon) abgetrennt werden. Diese Angaben
stehen dann in der Suchfunktion in den jeweiligen Modulen
unter den Suchfeldern Synonyme und Stichwort oder
Synonyme zur Verfigung.

Verantwortlich

Durch die Zuordnung einer Aufgabe zu einem Stichwort in der
Spalte Verantwortlich wird das Bearbeitungsrecht fiir das
entsprechende Stichwort festgelegt.
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Einstellungen

Einfiihrung

Im Modul Einstellungen (Mentupunkt: Administration —
FEinstellungen) werden verschiedene Voreinstellungen von
MuseumPlus festgelegt.

E Mmseumitius 4 0,07 009 - [Linstellungen] =
P Duew Bewbetan ek Advow Aty Mwchy  Webas Wkl Asbenteg  Adetrbon Cetede W [t Frage hes encet -8 x
Fiwe HrkowshEh s «+-FE0IN
Eimstellungen Admin - Schmian
¥ Fabialosn E Hosuln ¢ Fiichtisidor | Lissanivider | Log-Folder dufnieren | Suchividar | Steoeneng|
Maocul (Eissiiy [Syshem, Ausgane |
DG
Ausgabe: Bezvichnung Dokumant afiven als Dokumen Digkyment
WL
Ausgsbe Bezeichnung Dokument ofinen als Verdage [Veragn
o
| Ausgabe. Bezeichnung Seetitnang Wardausgibe P Somenng
T
Ausgabe Bazeichnung Sedienng Wordausgabe Ueteriagen, O
[
Ausgabe: Bazuchny reng Wardauegabs [Sotianng, G
#
Ausgikar Bazaizhnung Seaisnng Wordaurgska Usterlagen, Sorienung
(W £
Auzgibe EBazaizhnung Seeterng Wardausgibe [Ecrienng
Dl
Ausgabe: Bazeichnung Sonisnng Wordausgaba ot
il L
Ausgabe: Baznichnung Sodienng Wordausgabo Ont, Softierurg

L 8hr1and mach Binck Bal Listan in em of 1

T [Banickt: Test dar Listangsnaratoran:ite kann el gawahi weeden=1, sont 0 1

Dezsichrung

Die Einstellungen sind in folgende Bereiche unterteilt, die
jeweils Uber Registerkarten aufgerufen werden konnen:

= Hilfetexte: Anzeige und Definition von feldspezifischen
Hilfetexten. Diese Hilfetexte konnen bei der Arbeit mit
MuseumPlus Uber die Tastenkombination <F1> abgerufen
werden.

= Felddefinition: Definiton von Feld-, Schaltknopf- und
Registerbeschriftungen.

= Einstellungen Module: System- und modulspezifische
Einstellungen.

=  Suche definieren: Definition der Vorbelegung von
Suchfeldern fur alle Such- und Zuordnungsfunktionen

= Pflichtfelder: Festlegung von Feldern in den Modulen
Adresse, Bildarchiv, Literatur oder Sammlung, die immer
gefullt sein mussen

= Listenfelder: Zuordnung einer fixen Wortliste zu Feldern
einzelner Module

= Log-Felder definieren: Definition von Feldern, bei denen
Anderungen des Feldinhaltes in der Log-Liste festgehalten
werden sollen.

= Suchfelder: Verwaltung der Suchfelder einzelner Module

= Steuerung: Anpassung von Modulbezeichnungen und
Zugriffsmodus auf die Datenbank
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Veranderungen an diesen Einstellungen haben
Auswirkungen auf alle Benutzer von MuseumPlus und
sollten mit Umsicht, idealerweise vor der produktiven
Inbetriebnahme der Datenbank, vorgenommen werden.
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Register Hilfetexte

Durch kundenspezifische Anpassungen und die voneinander
abweichenden Anforderungen an Umfang und Art der
Dokumentation insbesondere im Modul Sammlung kénnen
Feld-, Schaltknopf- und Registerbezeichnungen und -positionen
von den in Handbuch und Onlinehilfe beschriebenen
Standardeinstellungen abweichen.

Zusatzlich ist fiir bestimmte Felder unter Umsténden eine
erganzende, kundenspezifische Erlauterung beziiglich
inhaltlicher und formaler Richtlinien den Feldinhalt betreffend
erforderlich. Diese Angaben kénnen in einem frei definierbaren
Hilfetext fur jedes Datenfeld in MuseumPlus hinterlegt werden.
Die feldbezogene Hilfe ist dartiber hinaus ggf. abhdngig von der
jeweiligen Aufgabe, welcher der angezeigte Datensatz
zugeordnet ist. Fur unterschiedliche Aufgaben kénnen also fiir
ein Datenfeld mehrere Hilfetexte hinterlegt werden.

Im Register Hilfetexte werden alle bereits definierten Hilfetexte
angezeigt. Sie kénnen hier bearbeitet, Aufgaben zugewiesen
oder geldscht werden.

IH TR TR e v e
{78 Dube Sewbeten Swwekeq Adwsss  Asstebeq  Dldwchy  WetwsModde Amsehng  Adwstsion fontiole e Fenster P -8
FiwelpRasgns e+-+Eg®
Elnstallungan Adin - Brhiekan

M Valiratn | puiosaneston | Bisiusungen Mosuls | Suche dutrisren | Prichimie | Uisnmsier | Leg-Faioer gutnsren | Sushivadu | Gisnng

hodul Mame akiued Hifebext Veraremoriich

Sammbnyg Faenalat [Narie dees Farmvoiuts, 2w dum dus Okjeka getin I

[ amming Tal Cngingd Tesl das Oejrias = Sutsches Spaee oder in Onginalepeacha (wann kema Ubarsezung I}
“eariiabar ode Wpach st

Neue Hilfetexte werden im jeweiligen Modul durch Druck auf
die <F1>-Taste angelegt.

Register Felddefinition

In diesem Register besteht die Moglichkeit, die
Standardbezeichnungen von Feldern, Schaltknépfen und
Registern in den einzelnen Modulen von MuseumPlus zu
verandern, Statustexte zu definieren und Zugriffsrechte auf
einzelne Felder festzulegen.

Diese Anderungen erfolgen nicht abh&ngig von einzelnen
Aufgaben/ Sammlungen, sondern gelten aufgabentbergreifend
fur alle Benutzer von MuseumPlus.

Das Umbenennen oder Ausblenden eines Feldes hat keine
Auswirkungen auf ggt. bereits in diesem Datenfeld erfasste
Inhalte. Diese bleiben in jedem Fall unverandert erhalten.

Formular

Bei Auswahl eines Moduls bzw. Formulars (Adresse,
Sammlung, Standort etc.) werden alle Felder aufgelistet, die in
diesem Formular existieren.

Die hier aufgefuhrte Formularbezeichnung ist identisch mit der
Beschriftung des Fensters, in dem das Formular angezeigt wird.

Beispiel Formular MafB3e bearbeiten:

v
.
A

3 Masse bearbeiten
I
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Feldtyp

In der Spalte Feldtyp wird angezeigt, um welche Art Element es
sich bei dem entsprechenden Eintrag handelt. Der hier
angezeigte Wert kann nicht verandert werden.

Eingabefelder erhalten den Feldtyp Allg, Befehlsknopfe den
Feldtyp Knopf und Register den Feldtyp Register. Daneben
existiert noch der Feldtyp Besch fiir Beschriftungen, die nicht
direkt einem Element zugeordnet sind.

Name aktuell

In der Spalte Name aktuell wird die tatsdchlich in der Maske fur
das entsprechende Element angezeigte Beschriftung
eingetragen. Innerhalb eines Moduls miissen Beschriftungen
immer eindeutig sein, durfen also nicht doppelt vergeben
werden.

Wenn die Beschriftung eines Feldes geldscht wird, wird
das Feld oder Register im jeweiligen Modul ausgeblendet.

Gegebenenfalls in dem Feld bereits erfasste Daten werden
dabei nicht aus der Datenbank geldscht. Sie werden nur
nicht mehr angezeigt und koénnen tiber die Suche nicht
mehr gefunden werden.

Wird ein ausgeblendetes Feld wieder mit einer
Beschriftung versehen, stehen auch die dort erfassten
Inhalte wieder voll zur Verfiigung.

Name intern

Dieses Feld zeigt den Namen der Feldbezeichnung an, der vom
System festgelegt wurde. Diese Bezeichnung kann nicht
verandert werden. Relevant fur die Anzeige im Formular ist der
Inhalt der Spalte Name aktuell.

Statustext

Die hier eingetragene Erklarung der Feldfunktion erscheint im
Statustext am unteren linken Bildrand des jeweiligen Moduls.

Rechte

Der Inhalt dieser Spalte bezieht sich auf die Rechte, die tber die
Zugriffsklassen Geheim, Vertraulich, Offentlich definiert werden
koénnen

Abhangig davon, ob dem aktuell angemeldeten Benutzer die
gleiche oder eine héhere Zugriffsklasse zugewiesen wurde,
wird das jeweilige Feld angezeigt oder ausgeblendet. Weitere
Informationen zu den Zugriffsklassen finden sich auf S. 129.

Art der Suche

Uber diese Spalte kann das Verhalten der Suche bei der
Verwendung des jeweiligen Feldes als Suchkriterium gesteuert
werden.

Mit der Standard-Option *Suchbegriff* wird ein eingegebener
Suchbegriff automatisch mit dem Platzhalter , ** umschlossen.
Das bedeutet, der eingegebene Suchbegriff darf an beliebiger

Stelle im Suchfeld vorkommen.
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Es kann aber sinnvoll sein (z. B. in der Suche nach einer
Inventarnummer), den Platzhalter am Anfang des Suchbegriffes
zu vermeiden (Suchbegriff*), um die Suche optimaler zu
gestalten.

Tipptext

Tipptexte erscheinen automatisch, wenn ein Element —
meistens ein Schaltknopf - mit der Maus fokussiert wird.

Da Tipptexte die Eingabe und das Anzeigen von Informationen
behindern kénnen, empfiehlt sich die Festlegung von
Tipptexten nur fur Elemente wie Schaltknopfe, bei denen die
Funktion nicht durch eine vorhandene Beschriftung ohnehin
vermittelt wird.

Reihenfolge

Das Feld Reihenfolge wird nur fur Register verwendet. Hier
kann definiert werden, in welcher Reihenfolge die Register
angezeigt werden.

Soll z.B. ein bestimmtes Register ganz vorne stehen, dann muss
ihm der Wert O (Null) und dem bisher vordersten Register ein
Wert groBer als 0 verliehen werden.

Feldbeschriftungen andern

Neben der Moglichkeit, die Beschriftungen von Eingabefeldern
Uber das Modul Einstellungen zu verandern, bietet
MuseumPlus die Moglichkeit, dies tiber die Tastenkombination
<Strg>+ <K> direkt im jeweiligen Modul zu tun.

Diese Vorgehensweise hat den Vorteil, dass die Veranderungen
unmittelbar dort vorgenommen werden kdénnen, wo sie sich
auch auswirken. Dazu wird die Einfigemarke direkt in dem
Feld platziert, dessen Beschriftung verandert werden soll.
AnschlieBend wird die Tastenkombination <Strg>+ <K>
betatigt.

Hlindern Felder Formutare

Bereich Tvp Name intern Name aktuell Statustext Tipptext
Sammlung v Allg | [Titel Original itel Original Titel des Werkes in Originalsprache

P [Sammlung

~[Knopf 2T zu
|Sammlung | Knopf  [Titel Original (Wied Titel Original (dht| Titel Original (Wiederholfeld)
Standotbezige | v|Besch  [Titel Sachbegrift
—Iﬁanum verwalten |v|Besch ~[Objekt Objekt Objekt
|Standart aktualisier| v [Biesch  [Titel Original Titel Original

Thesaurus/\Wert zuordnen ~

[Flm]le]

B

Im angezeigten Dialogfenster koénnen nun die
Feldbeschriftungen im aktuellen Modul und in anderen
Modulen, in denen das Feld angezeigt wird oder gesucht
werden kann, geandert werden.

In der ersten Zeile werden jeweils die Eigenschaften des Feldes
im aktuellen Modul angezeigt. Verandert werden kénnen hier
die Beschriftung, der Status- und der Tipptext des Feldes.

Im unteren Bereich des Fensters werden alle Module
aufgelistet, in denen das Feld entweder angezeigt oder gesucht
werden kann. Hier konnen ebenfalls Beschriftung, Status- und
Tipptext des Feldes angepasst werden. Dies ist insbesondere
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notwenig, damit das Feld in allen Modulen unter dem gleichen
Namen gefiihrt wird.

Mit den Schaltknopfen auf der rechten Seite des Dialogfensters
konnen folgende Funktionen aufgerufen werden:

Umschaltung der Anzeige der Feldbeschriftungen im
aktuellen Modul auf die in der Datenbank verwendeten
generischen Feldnamen. Diese Anzeige kann
insbesondere bei der Erstellung von benutzerdefinierten
Datenbankabiragen oder individuellen Listen und
Berichten im Modul Liste definieren hilfreich sein.

Umschaltung der Anzeige der Feldbeschriftungen auf
die Standardbezeichnung der Felder.

Umschaltung der Anzeige der Feldbeschriftungen auf
die aktuell gultige Beschriftung.

Anzeige aller Felder und Register.

Sollte das geanderte Feld auch in Listen und Berichten
verwendet werden, die im Modul Liste definieren angelegt
worden sind, wird nach dem Aktivieren der vorgenommenen
Anderungen ein weiteres Dialogfenster angezeigt, in dem die
Feldnamen in der Listendefinition gedndert werden kénnen.

Register Einstellungen Module

Far die meisten Module lassen sich benutzerunabhangige
Einstellungen festlegen, welche das Verhalten des Moduls
steuern. Daruber hinaus gibt es systemweit gultige
Einstellungen wie z.B. Pfadangaben oder
Sicherheitseinstellungen.

Diese Einstellungen kénnen im Register Einstellungen
angezeigt und verandert werden.

I3 Due Gewbetan Swwkeg Adwcs Asctbeq  DMathe Wb Modk  Aumwaheg  Adereron foctmbe e [edte g et et B
LIRS AN e +-FBIH
Eimstellumgen Admin - Gehmian

H catotoan | Fojaseneisan | © Woalo pran | Fiichitiidor | Listanividar | Lag-Folder dndniseen | Suchividor | Svosning
Madul ity Kongter ond Soleligle -

¥ Oatiseung: Uistan=1_in Faideen=sonst i

| Fireaechische Bezioneng: Gruppe it wenallomnppe
Mitghad Mtied

Diese Anderungen erfolgen nicht abh&ngig von einzelnen
Aufgaben/ Sammlungen, sondern gelten fir alle Benutzer von
MuseumPlus. Anderungen in diesem Register werden meist
erst nach dem Neustart von MuseumPlus bzw. des von der
Einstellung betroffenen Moduls gultig.

Auswahl des Moduls / Bereichs

Die Parameter und Einstellungen sind jeweils nach Modulen
bzw. Bereichen geordnet. Zur Anzeige und Anderung der
Einstellungen muss zunachst das entsprechende Modul aus der
dem Feld Modul (Einst.) hinterlegten Liste ausgewahlt werden.
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Anderung der Einstellungen

Die ausgewahlten Parameter werden in Tabellenform
aufgelistet. In der Spalte Bezeichnung wird dabei eine kurze
Beschreibung, in der Spalte Eintrag der jeweilige Parameter
angezeigt.

usgabe: Plad RTF-File i/ [CiTemp

Dateiname RTF-File ‘R’TFFHe RTF

Ein Parameter kann durch Doppelklick auf den Eintrag
verandert werden. Es offnet sich dazu ein Dialogfenster, in dem
der bisherige Wert angezeigt wird und der neue Wert
eingegeben werden kann:

= Eingabe neuer Wert allgemein m
Alter Wert [C:\Temp |
Meuer et [ |

Zuordnen | | Abhbrechen |

Register Suche definieren

Hier wird die Vorbelegung der Suchfelder fur alle Such- und
Zuordnungsfunktionen innerhalb von MuseumPlus festgelegt.

Wi S Q0T 009 - (Tratomngen] =
P Dot Bewbazen Swwmking  Adecs  Auetbung  (ldachh  Webas Modlde  Aubeshng  Adnndrabion  Tontrle  Mle  [endter F -8 x

HiveBrbia®hs 4 -FEITR

Eimstellungen Addmin - Sehiaan

Hiiaimn | Foidas plungen Wosulp | Sus Piicntieides | Listenfeidor | LogeFaldsr dotniesn | Bushivadar | Steverng

Sucteid | Suchiui Suchinsd
dmnsen Zuordnen Restauratar — Name *[vamamn [se[institutian
| Adnassen ‘Weitane Person [Name [ Vomame [aeimsbtution
Admasen Junminen Astorsnadrasee Hame L[ vomame |se|imstetstian
Adissen Tuordnen Leiteradiosse | Name wiVomani
Admesen Funrdnen Advessan Hame <[ Vomame [
Adrssen Tuordnen Adressin ilitution w{Nams

L Admren Junrdnen Adregaan Hame vivamame
Adraseen Tuordnen Advesse [Harne Lw[vomarme
[ Admsen Zunrdnen Bestsllcidmsns Name ﬁv ........ . ]
Adiossen Tudrdnen Rechnungsadios Hame «|Vamamo |seinsttutian

Instilution
sttion

[t I
[selm %
|sor Il
[~ =)
[for =]

Fur jedes einzelne Such- oder Zuordnungsfenster kénnen bis zu
funf Felder bestimmt werden. Diese werden fur die
Vorbelegung der funf Suchspalten im jeweiligen Such- und
Zuordnungsfenster verwendet. Auf diese Weise konnen alle
Such- und Zuordnungsfenster mit haufig verwendeten
Suchfeldern belegt werden.

Die Vorgabe wird geédndert, indem aus dem Listenfeld ein
anderes Suchfeld gewahlt wird. Um ein vorgegebenes Feld zu
l6schen, muss der Begriff in der Auswahlliste markiert und
dann die Entfernen-Taste gedruckt werden. Es ist nicht
moglich, den Begriff direkt aus dem Feld zu 16schen.

Register Pflichtfelder

Bei den Eingabefeldern von MuseumPlus handelt es sich
normalerweise nicht um Pflichtfelder. Das bedeutet, dass eine
Eingabe vorgenommen werden kann, jedoch nicht
zwangsweise erforderlich ist.

Far die Module Adresse, Bildarchiv, Literatur, Kiinstler und
Beteiligte und Sammlung kénnen jedoch Pilichtfelder definiert
werden.

Aatardin £ Ort

:Autur.fm £ Ot

Aatardin £ Ort

Aatardin £ Ort

Aatardin / Ort

Aatardin /£ Ort

Aatardin £ Ort

Marne

Typ

| Signatur

Band-Mr.

Bearb. Datum
Bearb. Mitarbeiter/in
Bemerkung
Bemerkung (Lit.)
Beschriftung
Beschriftung frermd
Chron. Sort
Co-Autor
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T 4 67009 s

I3 Cubel Bewbeben  Swvebrg  Adwoss  Amstebang  Dldachy Weben Modds  Aumeerting  Adnietaton  Eontrode il [enster - T
BivzEaM@EnNA €+-+0gH
Limstetlumgen Adimin - Situmdan
S amstets | Faissaeiton | Eatatunpan Wossia | Gushe detnisren] PAChGNIGr | Lianisiar | Lag Faiee detniseen | Guchisadar | Biewarsng
Madul PRCh  Bammiung -]
Hame iniern Name akiuel Statusten Pict ]
| Stand AL Stand Aklugher Standun Hen
LAnzanl Tai Wezanl Taile Anzati Tata Hen  wl
Mutation Dstun Beab. Datom Lutztu Buabistung am Nen — w)
Mutation Measaianin Baark Mtaranauin Letxia Baathetung durch Hen Wl
Sigaatur Bezchitung Signabur Nen  w
Bescanflung Bwschriteng framd Bascheflung Hin !
Bestzan Bestand At des Besnommhalinisses [Hon ]
|_|Crediting Creditling Creditine bxw. besendere: Vermerk BestzenLeihgetar Nen )
¥ Datiprumg Dabanung Datimungsangass 7um bkt v

Dazu muss zunachst das Modul ausgewahlt werden, in dem
das Pflichtfeld definiert werden soll. Bei dem entsprechenden
Feld wird der Eintrag Pflicht auf Ja gesetzt.

Die Pflichtfelder sind in den jeweiligen Modulen durch ihre rote
Beschriftung hervorgehoben. Beim Versuch, einen Datensatz ooy e et o S
mit nicht ausgeftllten Pilichtfeldern zu speichern, wird eine <Daterung>

Mitteilung ausgegeben. Das Speichern eines solchen

Microsoft Office Access

Datensatzes ist erst moglich, wenn die Pflichtfelder ausgefullt
worden sind.

Register Listenfelder

Die zu hinterlegenden Begriffe einer Wortliste werden in
MuseumPlus nach erstmaligem Doppelklick in das
entsprechende Datenbankfeld automatisch als Wortliste frei
angelegt. Sollte nun gewtinscht werden, dass ausschliellich
Begriffe aus der hinterlegten Liste gewahlt werden kénnen und
zusatzliche Eingaben im Feld unterdriickt werden, dann kann
im Register Listenfelder in Abhangigkeit des Moduls die
entsprechende Liste des Feldes in eine fixe Wortliste
umgewandelt werden.

T 4 67009 s
P ubel Bewbeten  Swvebrg  Adwoss  Asstebong  Bldwchy WebenHodids  Sussertung  Adnietation Eontrode Wil Pencter Friue hier ervgets -8 %
BiveElaeaha €+-+#0J%
Cimstellumgen Adrvin - Sehrsan

i vaslean | Falgsatetan | Eisststungan Mpsuls | Sushe desnisren | Prichside | LISWNIRGAT | Lag.Falost dutnisean | Suchisidar | Gleusrung

Myl (Ustented [Fammbueg =]
Name okl

Erwath Notiz Erwbet Hots Hes 1
[vors. At Prov, Serig, Prov. Smig o]
T [mventar bistiz vk Notie Hen
" [Warkgruppe it Kaniil B .
[ Dutats Dupot Ditails Depol Dutaits Flatz im Dirpol oder genaues Standert Nom  w
| Gange Bazug Gesgr Heug Han ol
| Otektetatus Dbjektstabies Hen >
| Evngang hr Fungarey B Mo Lol

In der Spalte fixe Liste wird durch eine Eintragsanderung auf
Ja die Wortliste frei in eine fixe Wortliste gedndert. Die Liste
wird weiterhin im Modul Wortliste frei verwaltet. Im
Unterschied zur Wortliste fix wird bei Anderung des Begriffs in
der Liste jedoch keine automatische Aktualisierung bei den
bestehenden Datensatzen durchgefthrt.

Register Log-Felder definieren

MuseumPlus bietet die Moglichkeit, Veranderungen an Feldern
eines Datensatzes in einer Log-Liste zu dokumentieren. Diese
Funktion kann dazu verwendet werden, auch zu einem
spateren Zeitpunkt Veranderungen in der
Objektdokumentation nachvollziehen zu kénnen. Zum anderen
besteht daruber die Moglichkeit, ungewollte oder
falschlicherweise an einem Datensatz vorgenommene
Anderungen zu einem spateren Zeitpunkt wieder riickgangig
zu machen.
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In der Log-Liste werden Veranderungen an den Feldern erfasst,
denen in der Spalte Log der Eintrag Ja zugewiesen wurde.

E Umseumitius 4.0 07 009 - [Linstaliungen] L:___ri}j
E3 Dabel Bewbeben Savekng  Adwos  Ausstebong  Dldwchi  Webwe Modus  Aupsertng  Adeirestistion  tontrolle  Wife  fencter F " e -8
Fidwe[(ERhoasias “c+-F BTN
Elnstellingen Aamin - Senenian
¥ et 9 ingen Mosuin Ffichtieider | Listanfpador, Leg-Felder defnisren | uchipador | Siposnng
weoul oo EETINER »

Wame mlern Name mktueil Statuslexi oy -l

okt Stand Akt Stand Wktuslles Standcrt N w
| Anzatd Tuia Anzahl Teib Azl Tesle Nein -
Haschesih lizn Esachras kon N v
| Sigratsr Baschitung Sagnatur Niein -
Bvschafiung Evachifang b eschibirg T
" |Bostzart Bastand Ad dos Besitzvorhatnisses Hein -
Eradiing rediing Couciline burw. bennndsrer Vermerk Bt s uigs Hon m
| oatiourg Datisrung [Datmungsangabe zum Objest s -

Die Log-Funktion muss im Register Einstellungen 2
Einstellungen Module: System Allgemein (Bezeichnung: System
Log) frei geschaltet werden.

Die Anzahl der Felder, fur die ein Logbuch gefihrt werden
soll, sollte jedoch mdglichst klein gehalten werden, da
sonst die GroBe der Datenbank bei einer groBen Anzahl
von Veranderungen sehr stark anwachsen kann.

Register Suchfelder

Die Verwaltung der Datenfeldbezeichnungen fur die Suche
wird im Register Suchfelder gesteuert.

E Mimseumilus 50,07 009 - [Linsteibungen] ==
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Aufgrund der Hierarchischen Suchfeldauswahl, die in dem
Suchfenster der einzelnen Module sowie dem Modul Liste
definieren aufgerufen wird, kénnen aus allen Modulen
Datenfelder, die nicht in der Suchliste vorhanden sind,
eingefugt werden. Damit nun die Suchlisten nicht Gbermalig
anwachsen, konnen in den Spalten Generator und Suchliste
nicht mehr bendtigte Suchbegriffe durch die Setzung Nein
ausgeblendet werden — resp. durch einen Ja-Eintrag wieder
eingeblendet werden. Zudem kann durch Markierung der Zeile
und Verwendung der Delete-Taste der Eintrag endgultig
geloscht werden, nachdem die untenstehende Warnmeldung
mit Ja bestatigt wurde..

MuseumPlus 5.0.02 009

Beziehungen, die Loschweitergaben angeben, haben zur Folge, dass 1 Datensitze aus dieser
'E Tabelle sowie aus verwandten Tabellen gelidscht werden.

sind Sie sicher, dass Sie diese Datensatze |schen machten®

| Ja | [ Mein ] [ Hilfe:

=  Mitarbeiter

Der Doppelklick auf einen Eintrag dieser Spalte 6ffnet ein
weiteres Fenster, mit dessen Hilfe Suchbegriffe einzelnen
Mitarbeitern zugeordnet werden konnen. Auf diese Weise
koénnen personliche Suchlisten zusammengestellt werden.
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Die Bezeichnungen Alle, Einige und Keine, die im S

. . . v v ﬂ v
Spaltenfenster sichtbar sind, nehmen auf die Anzahl der b
zugeordneten Mitarbeiter Bezug. eine
=3l Suchfelder zuordnen

Abb. S. Literaturverkniipfungen
Administrator . Dema
Eesucher
Mitarbeiter
=

=  Hierarchische Suchfeldauswahl

Ebenfalls im Modul Einstellungen kann aufgrund der aluir
Hierarchischen Suchfeldauswahl ein neuer Suchbegriff

bereitgestellt werden. In Abhangigkeit des ausgewahlten

Moduls 6ffnet sich das Fenster der Suchfeldauswahl, in dem

Felder, Wiederhol-Felder und —Gruppen, sowie Referenzfelder

anderer Module ausgewahlt werden konnen.

3 Suchfeldauswahl

Sammlung-Referenzen-Handel-Referenzen

=]~ Sammlung

+| Felder

+-Wi-Felder Sammiung

+- Mi-GrUppe Sammiung

| Referenzen
+ - Aufgaben
+- Ausstellungen Detaildaten
+ Beteiligte
+- Bezlige Mitel
+- Datierung

+ - Ereighiswerknilpfung
= Handel
+|- Felder

+- Adressen

+-lconclass

+- Leihgeberin

Akt Mame

Mama neu |

Register Steuerung

MuseumPlus erlaubt die Anpassung der Bezeichnung von
Modulen an die individuellen Bediirfnisse einer Institution.
Dazu steht im Register Steuerung eine Auflistung aller Module
von MuseumPlus mit ihren jeweiligen, aktuellen
Beschriftungen zur Verfiigung.
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Die Veranderung der Modulbezeichnung erfolgt in der Spalte
Formularbeschriftung. In der Spalte Beschreibung kann
zusatzlich eine kurze Beschreibung oder ein Kommentar
hinterlegt werden.

Neben der Bezeichnung eines Moduls kann auch das Verhalten
des Moduls beim Zugriff auf die Datenbank gesteuert werden.
Hier stehen folgende Modi zur Verfugung:

= Alle mit Berechtigung: Es befinden sich alle Datensatze
(ggf. eingeschrankt durch die Filtereinstellungen in den
Modulen Sammlung, Bildarchiv und Adresse) im direkten
zZugriff, auf die der aktuell angemeldete Benutzer ein
zugriffsrecht hat. Dazu wird am linken, unteren
Fensterrand ein Datensatzanzeiger aktiviert, mit dem in den
Datensatzen geblattert werden kann.

= Einzelanzeige: Es befindet sich nur jewelils der angezeigte
Datensatz im direkten Zugriff des Moduls. Der
Datensatzanzeiger ist deaktiviert, es kann nicht durch die
Datensatze geblattert werden.

Bei den meisten Datenbestanden empfiehlt es sich, die
Einstellung Einzelanzeige zu aktivieren, da es ab einer
bestimmten DatenbankgroBe zu Fehlfunktionen beim Springen
zwischen Datensatzen kommen kann, wenn eine andere
Zugriffsmethode aktiviert ist. Die Moglichkeit, durch
Datensatze blattern zu kénnen, steht in Verbindung mit der
Filterfunktion in der Suche dennoch zur Verfugung.
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Definitionen

Einfiihrung

Im Modul Definitionen werden vordefinierte Werte, Funktionen
und Verknupfungen festgelegt, die jeweils modulspezifisch
bendtigt werden. Dazu zéhlen z.B. Typen fir MaBangaben,
Verkniipfungen von Datenfeldern mit Thesauri oder
Wiederholfeldern oder die Festlegung von Beziehungstypen, die
bei der Verkniipfung von Datensatzen verwendet werden.

[E] Mmsemiius 50,07 009 - [Befinitiosn]
P Date Bewbaran  Sevelong  Adwos  Austelng  (Bachy  Weban Mol  Autesrting  Adnietrabon  fortrode e [t F e -8 x
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Veranderungen an diesen Einstellungen haben
Auswirkungen auf alle Benutzer von MuseumPlus.

Register Mal3e

In diesem Register werden alle MaBtypen definiert, die in den
Modulen Sammlung und Mittel jeweils im Feld MafBe
verwendet werden konnen.

Folgende Spalten stehen dabei fur die Definition eines MalBtyps
zur Verfugung:

=  Typ: Bezeichnung des MaBtyps (z. B. Objektmal3, Gewicht,
Bemalte Flache usw.)

= 1. TeilmaB / 2. TeilmaB / 3. TeilmaB: Angabe der
einzelnen Dimensionen. Es konnen maximal drei
Dimensionen definiert werden. Fiir ein- und
zweidimensionale MaBtypen (z.B. Bildmal, Durchmesser,
Gewicht) bleibt die Angabe des 2. und 3. Teilmales leer.

= Trenn 1/ Trenn 2: Trennzeichen zwischen den einzelnen
Dimensionen eines MaBes.(z. B. x_ fur ein Format 13 x 24).
Wird in dieser Spalte kein Eintrag vorgenommen, wird
automatisch das Zeichen verwendet, welches im Modul
Einstellungen unter dem Register EFinstellungen unter dem
Punkt Sammlung MaBe festgelegt ist.

= Bemerkung: In der hinterlegten Liste steht zur Wahl, wie
viele Dezimalstellen bei einem Eintrag berucksichtigt
werden, ob ein einzelnes Texteingabefeld fir den
MaBeintrag genutzt wird oder auf Koordinaten
zurickgegriffen werden sollen.

Dezimalstellen

Eingabefald
Koordinaten
Massstab

Dezirmalstellen (drei)
Dezirmalstellen (ei
(
(

Dezimalstellen (zwei )
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Register Beziehungen

In diesem Register werden die Begriffspaare fur Beziehungen
zwischen Datenséatzen in den Modulen Adresse, Kunstler und
Beteiligte, Sammlung, Thesaurus und Ereignis definiert.

Useruniie 50,07 009 - etinimes] LEE
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3
=

Zur Anzeige der Liste von bereits definierten Begriffspaaren
wird aus der dem Feld Modul hinterlegten Liste zunachst das
gewunscht Modul ausgewéahlt.

In den jeweiligen Listen stehen die Spalten Bez. Teil 1 und Bez.
Teil 2 zur Verfugung. Wenn beide Spalten verwendet werden,
bilden die zwei Felder ein Paar, das automatisch gesetzt wird.
Wenn also beispielsweise einer Adresse der Begriff Firma
zugeordnet wird, dann erscheint beim verknupften Objekt
automatisch der Begriff Mitarbeiter.

Register Thesaurus

In diesem Register werden die Zuordnungen von Thesauri zu
einzelnen Feldern in den Modulen definiert, in denen Thesauri
verwendet werden kénnen. Dies sind die Module Archivalien,
Bildarchiv, Kiinstler/Beteiligte, Literatur, Raumstamm,
Sammlung, Standort und Transport.

e 4 0 07 009 - [Uniinmiaen] =
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Moyl Bammiung -

Um vorhandene Zuweisungen von Thesauri zu Datenfeldern
anzuzeigen, wird aus der dem Feld Modul hinterlegten Liste
das entsprechende Modul ausgewahlt.

AnschlieBend werden alle bereits vorhandenen Verkniipfungen
angezeigt und kdénnen verandert werden. Folgende
Eigenschaften konnen fur eine Thesaurusverkntupfung
festgelegt werden:

Feld

Uber eine feste Auswahlliste von Feldern kann bestimmt
werden, welches Feld mit einem Thesaurus verkniipft werden
soll.

Spezial

In Anhéngigkeit der Typendefinitionen der Module, z.B.
Gattung im Modul Sammlung, kénnen Thesauri eingesetzt
werden. Dazu wird in dieser Spalte die betreffende
Typenbezeichnung aus der hinterlegten Wortliste ausgewahlt.
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Wird kein Eintrag vorgenommen, gilt die Verkntupfung fir alle
hinterlegten Typen des Moduls.

Aufgabe

Es besteht die Moglichkeit, Thesauri abhangig von der
jeweiligen Aufgabe (bzw. Sammlung) mit einem Feld zu
verknUpfen. Dazu wird in dieser Spalte die betreffende Aufgabe
aus der hinterlegten Wortliste ausgewahlt. Wird hier kein
Eintrag vorgenommen, gilt die Verkntipfung fir alle Aufgaben,
fir welche keine andere Verknupfung explizit definiert wurde.

Thesaurus

An dieser Stelle wird der Thesaurus ausgewahlt, der dem
entsprechenden Feld zugeordnet werden soll.

Bearbeitbar

Neben der Zuweisung von Begriffen aus dem verknupften
Thesaurus ist es moglich, auch die freie Texteingabe im Feld zu
erlauben. Dazu muss diese Spalte auf ,Ja“ gesetzt werden. Bei
der Verwendung von standardisierten Thesauri sollte diese
Spalte auf ,Nein" gesetzt werden, um die Verwendung der
Begriffe aus dem Thesaurus bei der Feldeingabe zu erzwingen.

Aktion

Uber die Spalte Aktion wird die Art der Verkniipfung zwischen
Feld und Thesaurus definiert. Hier sind folgende Werte moglich:

= Thesaurus: Einzelzuordnung
Bei der Auswahl eines Begriffes aus dem Thesaurus wird
dieser Begriff in das Feld ibernommen.

= Thesaurus: Hierarchisch Einzelzuordnung
Zusatzlich zum Begriff wird bei der Zuweisung auch der
Kontext des Begriffes in das Feld tibernommen.

= Thesaurus: Mehrfachzuordnung
Es kénnen beliebig viele Begriffe aus dem Thesaurus dem
Feld zugewiesen werden. Dabei werden die Begriffe aus
dem Thesaurus in das Feld ibernommen.

= Thesaurus: Hierarchisch Mehrfachzuordnung
Zusatzlich zu den Begriffen aus dem Thesaurus wird jeweils
immer auch der Kontext des Begriffes in das Feld
ubernommen.

=  Wortliste: Einzelzuordnung
Es wird kein Thesaurus mit dem Feld verknipft, sondern die
dem Feld hinterlegte freie Wortliste verwendet. Diese
Zuweisung kann in Verbindung mit dem Eintrag
Bearbeitbar: Nein verwendet werden, um die Verwendung
eines Begriffes aus der Wortliste zu erzwingen.

= Wortliste: Mehrfachzuordnung
Die Funktionalitat entspricht dem Eintrag Wortliste:
FKinzelzuordnung, es koénnen jedoch beliebig viele Eintrage
aus der Wortliste ibernommen werden.
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Register Datierung

Dem Feld Datierung im Modul Sammlung kann eine Liste mit
vordefinierten Datierungseintragen, beispielsweise Epochen,
hinterlegt werden. Bei der Auswahl eines Eintrages aus dieser
Liste werden automatisch die Felder Jahr von und Jahr bis mit
den korrespondierenden Jahresangaben geftllt.

Die Definition der Eintrége in der Liste und der entsprechenden
Jahresangaben erfolgt im Register Datierung.

Mmseumitius 4.0 07 009 - [Defintionen] -L._[_E_
0 Due Bewbetan Swwkeg Adwos Amstbeq  (Mathe  Weben Modk  Aumwaheg  Adeeon foctmbe e [edte g et et ErE
MiweERiemshns 4+ -FEIN
Defimitienen Admin - Gehmian
3 Maie | Bezishungon Adrossen | Teegauru | Datarung il | Kurs | L wutglo

Ual. Angutre Jabi Bi . Unsciwwiteng

Pl1gan 11 180 =]

XN 1801 1633
19.h. 20 1034 1866
Tham zA 1851 1500
1900 30 1887 190
2h 1H 1201 1550
X.Jh IH 19451 A

Dat. Angabe

Die Angabe aus diesem Feld wird im Modul Sammlung in das
Feld Datierung Ubertragen. Hier ist freie Texteingabe moglich.

Jahr von .../ Jahr bis ...

In den Spalten Jahr von und Jahr bis werden die
korrespondierenden Jahresangaben zur Datierungsangabe
vorgenommen. Bs wird hier die Angabe eines numerischen
Wertes erwartet. Jahreszahlen vor Christi Geburt werden als
negative Zahlen erfasst.
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Register Definition Inventarnummer

MuseumPlus unterstiitzt die Definition von Eingabeschemata
fur Inventarnummern, die die Erfassung von strukturierten und
einheitlich aufgebauten Inventarnummern garantieren.

Um die Verwendung von Eingabeschemata fir
Inventarnummern zu aktivieren, muss im Modul Einstellung fur
das Modul Sammlung die Einstellung Inventarnummern:
O=Kein Test, 1=Wortliste; 2= Definition, 3=Kundenspez. auf
den Wert 2 gesetzt werden. In dieser Einstellung wird das Feld
Inventar Nr. fur die freie Texteingabe gesperrt und ein
Schaltknopf zum Aufruf der Eingabemaske eingeblendet.

Dem Benutzer wird dann abhangig vom gewahlten
Eingabeschema eine passende Eingabemaske zur Verfugung
gestellt.

Weiterhin kann einer Aufgabe bzw. einem Sammlungsbereich
ein bestimmtes Inventarnummernschema als Vorgabewert
zugewiesen werden. Beim Offnen der Eingabemaske fiir
Inventarnummern ist dieses Schema dann automatisch
voreingestellt, kann jedoch verandert werden. Diese
Einstellung wird im Modul Aufgabe vorgenommen

(siehe S. 13b).

Weitere Informationen zum Erfassen von Inventarnummern
finden sich im Referenzhandbuch zu MuseumPlus.

T i 5 6 0 609 el B |
£73 Daber  Seabeen Savwhrg Adesss  Ansteborg  Bldarchiv  Welbsre Modue  Aumesitung  Adminestabion  Fontrole M Fenster F J P -8 x
HivrEpMazws +-+#09%
Tratimitienan Adrmin - Schieken

1 e | pesbungen Atussen | Tossounu | Datanung | Botebon et || s | Losahezssanmensetoa | watsts

Aescoveiteng Findeutlg  Teil 1 ol 2 i 3 Ted 4 Teil 5

Lebgaben figin
Sammiung Ja
Sammiung Grafk Ja
Sammiung Mabal s

ElElEiEE

Name

In dieser Spalte wird dem Eingabeschema ein eindeutiger
Name gegeben.

Beschreibung

Hier kann das Schema mit einem kurzen Kommentar naher
beschrieben werden. Diese Angabe erscheint bei der Auswahl
des Inventarnummernschemas im Modul Sammlung.

Eindeutig

Der Wert ,Ja" in diesem Feld bewirkt, dass eine
Inventarnummer jeweils nur einmal vergeben werden kann.
Die Prifung erfolgt dabei innerhalb aller Inventarnummern des
gleichen Inventarnummerschemas, nicht tber alle vergebenen
[nventarnummern.

Teil 1 —Teil 6

Eine Inventarnummer kann maximal 50 Zeichen lang sein und
aus insgesamt 6 Teilstiicken aufgebaut werden.
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Es kénnen beliebige Zeichen — auch Sonderzeichen —
verwendet werden, wobei folgende Zeichen als Platzhalter
reserviert sind:

= * maximal 30 alphanumerische Zeichen

? 1 alphanumerisches Zeichen

# 1 Ziffer (0-9)

= 1 Leerzeichen

[0] fullt vorstehenden Ausdruck mit fihrenden Nullen auf,
z. B, #####(0]" ergibt bei Eingabe einer , 12" die Ausgabe
,00012"

Alle anderen Zeichen im Inventarnummermuster werden als
konstante Werte, also z.B. als Trennzeichen interpretiert und
unverandert ausgegeben.

Register Artikel

In MuseumPlus kénnen Artikel und Tarife festgelegt werden.
Die Artikel werden in verschiedenen Modulen wie Ausleihe
Archiv Veranstaltung oder Fotoauftrag verwendet.

e T T ISETY]

P73 Dabel Bewbeben Savekng  Adwos  Ausstebang  Dldwchi  Webwe Modus  Aupsertng  Adeirestistion  tontrolle  Wife  fencter F " el -8
HaweE@baoadlh= ~+-FETHR
Defimitisnen Admin - Gehmizan

Maile | Bazignungen Admssan | Trasaurs | Daverung | Dufnmon imestamumenes | SM6e! | Kurs, | Lesratezusammensatong | Mutin

Buchisastalung
Footo shne Auchihgebuhr

Fata et Actlphgabier

Ek1a ahne Autlehqobie

Ekla mil Ausleihgebihr

Auchivalie

Varsanhostun 550 015 400
Mahngebihr 2w

PRI

eflc el fe e fefieia]
i
i
Fa
E|

Aktiv

Artikel, die nicht mehr verwendet werden, aber nicht geldscht
werden sollen, konnen deaktiviert werden. Mit dem Eintrag
Aktiv nein erscheint der entsprechende Artikel nicht mehr in
der Auswahlliste.

Art. Gruppe/ Code/ Art. Name

Der Code zu einem Artikel wird automatisch in Abhangigkeit
von der Artikelgruppe vorgeschlagen. Dieser Vorschlag kann
bei Bedarf iiberschrieben werden.

Art. Preis/ Art. Mwst

Hier kénnen Preis und Mehrwertsteuersatz fir den
entsprechenden Artikel eingetragen werden. Das
Eingabeformat fiir den Mehrwertsteuersatz: 0.01 entspricht 1
Prozent.

Erfolg Kto, Bezahlt Kto, Kostenstelle

Diese Felder sind mit fixen Wortlisten hinterlegt und dienen der
Angabe von den Konten bzw. der Kostenstelle, auf die der
Betrag verbucht werden soll. Diese Angaben sind fur die zu
erstellenden Rechnungen relevant.
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Art. Bezeichnung

In diesem Feld kann der Artikel frei bezeichnet werden, z.B. ob
es sich um einen reduzierten oder normalen Preis handelt o. &.

Index

Falls ein Artikel nur in einem Modul verwendet wird, kann dies
hier ausgewahlt werden. In diesem Fall erscheint der Artikel in
allen anderen Modulen nicht.
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Register Kurs

In diesem Register werden Umrechnungskurse festgelegt.

Umseumitius 4.0 07 009 - [Dafinstiossn]

P Dwe bewberan  Swvekeg  Adwes  Amadieg

Sk (etac Modl  Auneahng  Adnneaion  otrole W [aee Frage heer engeb A x

Defimitienen
3

BivePRieassha

Mate | Bezehungen Adressen | Thesaurus | Datarung

c+-FEGR

Adimin - Gehpian

Artig) | Kurs |

Landes W, Tramd W Hemeung
e w[EUR ! 1 B
jCHF = - 20000/
T wlCHF ~ 1 (00 wrd fr 23 Modul Handal und Werte henatig
bem » | CHF ~ 0 E2S0
U wER el 1 [0 wrd i S Modul Handal ung Warte” henaligt
s » UED » 10000 werd fr das Modul Handul und Werte” bendtig)
: C—
Landes-W./ Fremd-W.

In diese Felder wird das Kurzel der Landes- bzw.
Fremdwahrung eingetragen, wie sie in den Modulen Handel

und Werte und Rechnung verwendet werden.

Kurs

Der Umrechnungskurs wird durch die Eingabe in dieses Feld

bestimmt.

Bemerkung

Hier kann eine frei eingegebene Bemerkung zu den
vorhergehenden Angaben stehen.

Register Literaturzusammensetzung

Im Modul Literatur besteht die Moglichkeit, mit Hilfe von
vordefinierten Typen eine nach einem festen Standard
aufgebaute Bibliografie zu Kiinstlern oder Objekten zu erstellen.

Im Register Literaturzusammensetzung werden die
unterschiedlichen bibliografischen Typen verwaltet, wie z.B.
Katalog, Zeitschrift, Autor, Herausgeber usw.).

Mmseumitius 4.0 07 009 - [Defintionen]

P Dwe bewberan  Sevekeg  Adwes  Amadueg

Sk (etac WAl Auneahing  Adnneraion  otrole  WER  [ate Frage heer engeb A x

Defimitisnen

Utersturten  [Auor

HiwveBrksshuma

Mafle | Beziehungen Admssen | Tresaunus | Datarung

c+-F+BIHR

oo | Artvnd | Kurs | Leorat

-

Watonfin / Ort
Co-huter

Uteraturttel
tekg futars
Reihe
Sarak-Nr.
Wz, Bande
On. Vedig
Meftoge
Juty

Literaturingatss Aulorin [ Orl, nd Co-Aetor, L neraturbii, Fesg. van et Juars., Ruite, 80 Band-Nr, Az Bande Bae, Ot Verlag, Afage Aul Jase

Admin - Schrazan

4 | Mutgin
|+
s +
ol &
| Bda_
e Aun._ |
ol |

or-Tet

Literaturtyp

In diesem Feld konnen bereits erstellte bibliografische Typen
ausgewdahlt und anschlieBend im Listenfeld bearbeitet werden.
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Sort.

Diese Spalte steuert die Reihenfolge, in welcher der Eintrag aus
den einzelnen Feldern und Textbausteinen zusammengesetzt
wird. Uber das Andern des numerischen Wertes in dieser Spalte
kann vom Benutzer diese Reihenfolge verandert werden. Die
Aktualisierung der Eingabe erfolgt tiber die F9-Taste.

Vor-Text/ Nach-Text

In diese Felder werden die jeweiligen Fullworter und
Satzzeichen eingegeben, die vor bzw. nach einer Angabe
stehen sollen. Ein Leerzeichen wird durch einen Unterstrich
() definiert, alle andern Zeichen werden unverandert

ubernommen.

Feld

In diesem Listenfeld konnen die Felder aus dem Modul Literatur
ausgewahlt werden, die bei der Zusammenstellung des
bibliografischen Eintrags verwendet werden sollen.

Literaturzusammensetzung bearbeiten

Mit den folgenden Schaltknopfen konnen
Literaturzusammensetzungen bearbeitet werden:

+ Mit diesem Schaltknopf wird ein neuer Bibliografietyp
angelegt.

+ Mithilfe dieses Schaltknopfes wird ein Bibliografietyp

kopiert.

= Uber diesen Schaltknopf wird ein vorhandener
Bibliografietyp geloscht.

ale

Mit diesem Schaltknopf kann ein vorhandener Typ
umbenannt werden.

* Mit diesem Schaltknopf wird am unteren Ende des
Fensters eine Vorschau erstellt, mit der tiberpruft
werden kann, ob die Bibliografie wie gewltnscht
zusammengestellt wird.

Register Multiple

Mit diesem Register konnen Felder aus bestimmten Modulen
als Wiederholfelder definiert werden. Wiederholfelder erlauben
die Erfassung von mehreren Werten in einem Feld tiber eine
Tabelle, welche dem Feld zugeordnet wird. Hier erfasste Werte
konnen zusatzlich tiber einen Qualifikator und einen
Kommentar naher spezifiziert werden. Weitere Informationen
zu Wiederholfeldern finden sich im Referenzhandbuch zu
MuseumPlus.

Administration 109



Wiederholfelder kénnen in den Modulen Sammlung, Bildarchiv
und Kunstler/Beteiligte verwendet werden. Dabei stehen in den
Modulen jeweils ausgewéhlte Felder als Wiederholfelder zur
Verfugung.

E Mmseumitius 4.0 07 009 - [Defintionen] =k
0 Dwe Bewberen Swwkeg Adwcs  Aebleq (Mwche  Webws Mokl Auneeheg  Adenon T e [edter g et et e
BiLivepkoandh= ~+-FEIMH
Definitisnen Admin - Schman

Mafle | Beziehungen Admszen | Tresaunus | Datanung o | Atival | Kurs | L g Mutele

modul Gammbeng e

titurg (Woadorhofeld)
any (Whsdechsllsid]

ezug Hein i |Eeagr. Beaug (Wedeehatieid)

Hen v [Iewantar . [Wiedarkaltsld]

Hein | Vizdorholfeld)

Hein I Wiaduthubald)

Sicin omick (Wiedutholold)

a ik (Wit Mt Tackeik(Wisdsrholisld)
Ja 1 gnal (Wiedarholald) Tital Cwginal (Wiaderhofeld)
Nein e |Zusatrttal (Aindeehaleid) [Basaztinel (Winsarhalisld)

Modul

Uber dieses Feld wird ausgewahlt, fiir welches Modul die
zugewiesenen Wiederholfelder angezeigt werden sollen.

Feld

Fir jedes Modul werden diejenigen Felder aufgefiihrt, die als
Wiederholfelder definiert werden konnen. Die Liste ist nicht
verander- oder erweiterbar.

Aktiv

Mit Aktiv ja/nein wird festgelegt, ob das entsprechende Feld als
Wiederholfeld gefuhrt wird. Steht ein Feld auf dem Status
Aktiv: Nein, werden neben dem Feld kein Schaltknopf zum
Aufruf des Wiederholfeldfensters angezeigt und die
entsprechenden Suchfelder ausgeblendet.

Wenn ein Wiederholfeld ausgeblendet wird, werden alle
bereits in diesen Feldern abgelegten Daten endgiltig
geldscht. Es wird vor dem Loschen eine entsprechende
Warnmeldung ausgegeben.

Bezeichnung Suchfeld

In dieses Feld wird die Definition der Bezeichnung des
Wiederholfeldes im Suchfenster eingetragen. Bei der Suche
kann entweder nur nach dem angezeigten Feldinhalt in der
Maske oder nach allen damit verbundenen Wiederholfeldern
gesucht werden. In Bezelchnung Suchfeld wird die
Bezeichnung dieses letzteren Suchfeldes festgelegt.

Es bietet sich an, hier den Titel des Hauptfeldes (z. B. Titel
original) mit dem Zusatz Wiederholfeld zu verwenden (z. B. Titel
original (Wiederholfeld)).

Bezeichnung Button

Die Bezeichnung des Schaltknopfes spielt normalerweise fiir
den Benutzer keine Rolle. Unter der hier aufgefuhrten
Bezeichnung wird der Schaltknopf in der Liste der angezeigten
Elemente des Registers Felddefinition im Modul Einstellungen
angezeigt.
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Berichte, Vorlagen, Textbausteine bearbeiten

Einfiihrung

Uber dieses Modul kénnen Einstellungen vorgenomrmen
werden, die vor allem die Ausgabe von Daten in Listen,
Berichten und Word-Dokumenten betreffen. Wichtig ist dabei
vor allem die Moglichkeit, Uber das Register Dokumentvorlagen
eigene Worddokumente zur Ausgabe in den Modulen Adresse,
Adressgruppe und Versand in MuseumPlus einzubinden.

Register Textbausteine

Der Definition von Textbausteinen kommt in MuseumPlus
Version 5.0 nur noch eine untergeordnete Bedeutung zu, da die
meisten komplexen Berichte durch Dokumentvorlagen in
Microsoft Word realisiert werden, deren Layout und
unveranderlicher Text jederzeit auBerhalb von MuseumPlus
verandert werden kann.

[T e, 5.0.07 00 - [Hevi e, Varlagen Textbaisteine] =8
0 Due Bewbetan Swekeq Adecs Amtiled Dwche  Welan WAk Aitewbrg Adeeeton Getels e [sde g et et ES
BiwepkesEn + - B
Berichte, Voslagen, Texthassteine Aamin - Schimian
5
Acrwithl Berichl 'I.«mml.:.g Sa.rw'n'm;g“ : -

Fald 1 51
Disaer Leitvariras wind onschinssen awischen der 2elcom AG
Fald 7 nachicigand Leshnekanar genannt

Faid 3 folpende Leitgaben

Faid 4 43

Die Entleuna kare rom Leiteebor iederzei widesen werden. Die Leihoaben sind vam Leiheehmer nach Abiauf der Ausslellng bae. nach
55

Diex Leshnehmer weranlall die flir Transoon und Ausstellusa zum Schutz des Lehaabedn erzederlichen Varsichtsmainahmen und
Fee Dt Laihigabe(n) wind {warden] verechert von

e
69

reld 8 Tetcom A
Postplalz 2
CHE301 Zun
Faln s
Fel 10
Formubsransicht

Im Feld Auswahl! Bericht wird der erstellte Bericht ausgewahlt,
um die dazugehorigen Bausteine zu sehen. Der Text der
Bausteine kann frei bearbeitet werden.

Die Lange der Textbausteine ist dabei praktisch nicht begrenzt.
Es werden jewells drei Zeilen pro Textbaustein in der Tabelle
angezeigt, durch Doppelklick auf eine Zeile kann eine
vergroBerte Ansicht des Textbausteins zur einfacheren
Bearbeitung geotffnet werden.
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Register Standardberichte

Dieses Register enthalt eine Auflistung aller Berichte, die in den
Modulen von MuseumPlus fur die Drucksausgabe zur
Verfugung stehen. Die Berichte kénnen hier durch Zuweisung
einer Sicherheitsstufe einem eingeschrankten Benutzerkreis zur
Verfugung gestellt werden oder bei Bedarf auch ausgeblendet
werden.

el 5 0,02 009 - [Heric i, Varlagen Tertbautnine] =]
P Date Bewbaen  Swiebong  Adeos  Auiteling  (Rdechy Wb Mol Autesitng  Adnieiinon  Coctride e [eedtu Feage bert eriets -8 x
FiwrsEoQE®®no 4+ -4 BIJ R
Barichte, Voslagen, Texthassteine sdrmin - Schzan
¥ :
HAdrszen l

[ |edmssen

Ll A...mm.m;n s  Heumingsbe =

" |russetiungen i  Heaingabe =

| fpussstungen Grindicils Chos Versichie S el 7|
[ Aussseiungen ung Mutimada L > [Mewmingabe =)

T JAusseiungn lla  Mewsingabe x|

[ [usstetungan wlia  Hewaingabe =

T |utudtinnes BN » Nesaingabe o]
BESR-mpen i = Mesaingabe =

T |Badarchiv | ~la ~ Hessingabe Ix]
Kiinsslar und Batniigto whla ¢ {Newningabo |

| [ustenrige f vl ~ pssingabe &
Lofworrags i ¥ [Hecaingabo ]

T |Letwenrage wlin  Hewtingabe [

[ |omennragn 2 i rningabe =/

T |Letwenrage vetiviey Allgerein O | Ll  Neusingabe vl

|Lomoniragn wortra Algeein | | wlia v Newningaba =]

| Letwentragn todicieg Diaenliste wlia  [Neutingabe =

| |Uniweririge hvartrag Sammiung I wlia v Heuaingsha =]

| Letwertrige i Senderausstellug il e Newsingabe x|
Leuchtpul uchepdt wlia e Meuaingibn [

Tliewat |e[LivteScenhertausch | I (vl e Mestingaho el ] #

hiae

Folgende Spalten stehen zur Bearbeitung der Berichte zur
Verfugung:

=  Modul: Hier kann festgelegt werden, in welchem Modul der
Bericht als Ausgabemoglichkeit erscheinen soll. Dabei muss
beachtet werden, dass Berichte nicht ohne weiteres einem
anderen Modul zugewiesen werden konnen.

= Name / Beschreibung: In diesen Spalten werden der
Name, unter dem ein Bericht in der Liste der
Ausgabemedium erscheint, sowie eine kurze Beschreibung
des Berichtes festgelegt.

= Sicherheitsstufe: Uber die Sicherheitsstufe, der ein Bericht
zugewiesen ist, kann der Benutzerkreis, welcher den Bericht
verwenden kann, eingeschrankt werden. Mogliche
Zugriffsklassen sind Geheim, Vertraulich und Offentlich.
Abhangig davon, ob dem aktuell angemeldeten Benutzer
die gleiche oder eine hohere Zugriffsklasse zugewiesen
wurde, ist der jeweilige Bericht dem Benutzer zuganglich
oder nicht.
Dabei gelten Berichte, denen keine Sicherheitsstufe
zugewiesen wurde, automatisch als der Zugriffsklasse
Offentlich zugeordnet. Weitere Informationen zu den
Zugriffsklassen finden sich auf S. 129.

Berichte kdnnen ausgeblendet werden, in dem sie durch
Anklicken mit der Maus markiert und anschlieBendes Betatigen
der <Entf>-Taste aus der Auflistung geldscht werden. Die
Berichte werden dadurch nicht dauerhaft geldscht.
Ausgeblendete Berichte konnen jederzeit Uber den
nebenstehenden Schaltknopf wieder verfligbar gemacht
werden.
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Register Dokumentvorlagen

In den Modulen Adresse, Adressgruppe und Versand steht
neben der Druckausgabe uber Berichte und Listen auch die
Moglichkeit zur Verfugung, tber vordefinierte
Datenbankabfragen externe Word-Dokumentvorlagen fur den
Seriendruck an MuseumPlus anzubinden.

P30 Dabe Bewbeben Swnwkng  Adees  Ausstebeg  Oldwchy  WebseMods  Aussertung  Adwrstration  Yontrolle  bife  fencter F + exv B

BiveEnMazwa +«+-#045H
Berichte, Vaslagen, Texshasstelne Aaamin - Sthrasan

Oatel-Hame Bbirage
Ll Eried rogrammeiMuseumPlusiTerplates Bried it Anrede
Aimsssbkatian Varsand © PmgammeMussumPluE Templates \Agmesatikatian Yarsand Standan

Lelie e ie |

nimbustmPlusTerplites Advesstiketion Standand

Die Funktionsweise der Ausgabe funktioniert dabei &hnlich wie
die Ausgabe in Word-Berichte im Modul Liste definieren (siehe
S.48). Der Unterschied besteht vor allem darin, dass nicht alle
auszugebenden Datenfelder manuell definiert werden miissen,
sondern drei vordefinierte Datenbankabfragen verwendet
werden, welche gebrauchliche Feldzusammenstellungen fiir
den Seriendruck bereitstellen.

Folgende Spalten stehen zur Einbindung einer
Dokumentvorlage zur Verfigung:

Bezeichnung

Hier kann der zu verkniipfenden Dokumentvorlage eine
Bezeichnung vergeben werden, unter der sie in der
entsprechenden Auswahlliste erscheint. Diese Bezeichnung
kann unterschiedlich zum Dateinamen der Dokumentvorlage
sein.

Datei-Pfad

In dieser Spalte wird der Pfad zur jeweiligen Dokumentvorlage
hinterlegt. Da die hier getroffene Einstellung fur alle Benutzer
von MuseumPlus gilt, sollte der Pfad allgemein zuganglich sein
(z.B. auf einem Dateiserver).

Der Pfad wird ohne abschlieBenden Schragstich (,\")
angegeben.

Datei-Name

In dieser Spalte wird der Dateiname der Word-
Dokumentvorlage hinterlegt. Die Angabe des Namens erfolgt
ohne die Dateikennung (,.dot").
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Abfrage

Hier kann die fir den Seriendruck zu verwendende
Datenbankabfrage ausgewahlt werden.

Folgende Abfragen stehen hier zur Verfugung:

= Standard
Enthalt alle Angaben zur Anschrift sowie Informationen
uber den gegenwartig in MuseumPlus angemeldeten
Benutzer zur Generierung der Absenderinformationen.
Diese Abfrage ist geeignet zur Generierung von
Adressetiketten.

= Mit Anrede
Enthalt alle Angaben der Abfrage Standard, zusétzlich
jedoch die jeweils ausgewahlte Briefanrede. Diese Abfrage
ist geeignet zur Durchfiihrung von Seriendruck-Mailings.

= Mit Tel, Fax, Email, Anrede und Zusatzdaten
Enthalt alle Angaben der Abfrage Standard, zusétzlich
jedoch die jeweils ausgewahlte Briefanrede und alle
Kommunikationsangaben. Diese Anrede ist geeignet zur
Durchfihrung von Mailings, die z.B. per Fax versendet
werden sollen.

Es sollte immer die Abfrage gewahlt werden, die ausreichende
Angaben zur Generierung des Dokuments enthéalt. Die Auswahl
einer Abfrage, die sehr viele im Seriendruck nicht benutzte
Datenfelder enthalt, verlangsamt den Seriendruck ggf. sehr
stark.

Einbinden einer benutzerdefinierten Dokumentvorlage

Das folgende Beispiel beschreibt die Einbindung einer Word-
Dokumentvorlage mit dem Namen Fax. Dot, die sich im
Verzeichnis C:\Programme\MuseumPlus\Vorlagen befindet, in
MuseumPlus unter dem Namen Faxvorlage in MuseumPlus.

Schritt 1: Anlegen eines Eintrags im Register
Dokumentvorlagen

Als erstes muss ein Eintrag im Register Dokumentvorlagen

angelegt werden, der auf die entsprechende Dokumentvorlage

verweist. Fir das beschriebene Beispiel sollte dieser wie folgt
aussehen:

Bezeichnung Datei-Pfad Datei-Name Abirage

Brief C:\ProgrammetMuseumPlustTermplates Brief Mit Anrede
Yersand Ternplat Adressetiketten Yersand Standard
CAPy lusiTernplat Adressetiketten Standard
7 |Faxvorlage C:\Pragrarmm etMuseumPlustTermplates Fax Mit Tel, Fax, Erail, Anrede 1
*

AERAE

Zu beachten ist, dass der Name der Dokumentvorlage ohne die
Dateiendung .dot angegeben wird. Aulerdem wird in diesem
Fall die vordefinierte Abfrage Mit Tel, Fax, Email, Anrede und
Zusatzdaten verwendet, da auf dem Fax auch die Fax- und
Telefonnummer des Empfangers erscheinen soll.

Schritt 2: Erzeugen einer Seriendruck-Datenquelle

Im nachsten Schritt wird die Dokumentvorlage fur den
Seriendruck aus MuseumPlus angepasst. Dazu muss die
Dokumentvorlage mit der Seriendruck-Datenquelle verbunden
werden und die aus MuseumPlus gelieferten Datenfelder in die
Dokumentvorlage eingefugt werden.
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Damit diese Schritte vorgenommen werden kénnen, muss die
Ausgabe einmal aus dem Modul Adresse, Adressgruppe oder
Versand gestartet werden.

Ausgabe an Word/E-Mail w

Standard | Kontakt |

Varlage Faxvorlage E|
Anrede f Sort.  [Standard [+ | v &
Auswahl |Alle Adressen bericksichtigen E|

Dabei kann es unter Umstanden noch zu Fehlermeldungen in
Microsoft Word kommen, falls die entsprechende
Dokumentvorlage bereits in dem entsprechenden Verzeichnis
liegt und als Seriendruckdokument eingerichtet ist. Diese
Meldungen konnen zu diesem Zeitpunkt noch ignoriert
werden. Der Schritt ist jedoch notwendig, um eine gtltige
Seriendruck-Datenquelle zu erzeugen.

Sollte die Dokumentvorlage noch nicht in dem entsprechenden
Verzeichnis liegen, wird MuseumPlus dies mit einer kurzen
Meldung bestéatigen. Die Seriendruckdatenquelle wird dennoch
erzeugt.

Microsoft Office Access m

Yorlage nicht gefunden !
Uberprifen Sie ob folgende Datei existiert: C:\ProgrammelfMuseumPlus’ TemplatesFax, Dot

Schritt 3: Anpassen der Dokumentvorlage

Nun kann die Dokumentvorlage durch Klick mit der rechten
Maustaste und Auswahlen des Mentipunktes Offnen im
Windows-Explorer zur Bearbeitung gedffnet werden.

In der Seriendruck-Symbolleiste von Microsoft Word wird nun
das Symbol fur das Hauptdokument-Setup ausgewahlt.

L@u dot - Microsoft Word

! Datei EBearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Formst  Extras  Tabelle  Fenster

Durch die Einstellung des Dokumenttyps wird das Verhalten
von Microsoft Word wahrend des Seriendrucks gesteuert.

Hier sollte fiir das Beispiel eines Faxdokumentes der
Dokumenttyp Briefe eingestellt werden. Alternativ kann fur
Etiketten, Umschlage und E-Mail-Nachrichten der
entsprechende Dokumenttyp ausgewahlt werden.

AnschlieBend muss die Dokumentvorlage mit der von
MuseumPlus bereitgestellten Seriendruck-Datenguelle
verbunden werden.

Hauptdokumenttyp m

Dokumentkyp:
©friefe;
() E-Mail-Nachrichken

Faxe
) Umschlage
() Etiketten
) Yerzeichnis
() Mormales Word Dokument:
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Eine entsprechende Funktion findet sich ebenfalls in der
Seriendruck-Symbolleiste.

AX. Aot - MICTOSO or

! Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Tabelle  Fenster 2

s Datenquelle EFFnen
I T - - N Y -

[c]
|

Nach dem Anklicken des Symbols 6ffnet sich ein Dialogfenster,
in dem Typ und Speicherort der Seriendruckdatenquelle
ausgewahlt werden kénnen.

I'M_ 1
atenquelle auswahlen

Suchen in: |[ﬁ:| Temp @ -3 Q x G * Extras =
= Mame & | Gréifie | Typ
@I SR TFFile,RTF | 46KE RichT
Zuletzt i
voctat || W rextRTF 23KE Rich T
Deskhop
f
Eigene Dateien
=
Arbeitsplatz
&l |
Dateiname: | | Heue Guele... Offnen
Metzwerk | [ = ] [ = ]
- Dateityp: |A\Ie Datenquellen {*.odc; *.mdb; ”‘.mds ﬂ

Die Seriendruck-Datenquelle aus MuseumPlus befindet sich bei
den meisten Installationen im Verzeichnis C:\TEMP und heil3t
RTFFile. RTF.

Der genaue Pfad und Name der Seriendruck-Datenquelle
lasst sich in MuseumPlus im Mentu
Administration—Einstellungen in der Registerkarte
Einstellungen, Modul System, Pfadeinstellungen einsehen.

Nach der Zuweisung der Datenquelle konnen im letzten Schritt
die Seriendruckdatenfelder an die gewtunschten Stellen in der
Dokumentvorlage eingefugt werden.

Dies erfolgt durch Mausklick tiber das folgende Symbol in der
Seriendruck-Symbolleiste.

ax.dot - MICTosol or

 Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Tabelle  Fenster 2

£} . (u

Nach dem Anklicken des Symbols 6ffnet sich ein Dialogfenster,
in dem die verfugbaren Seriendruckdatenfelder ausgewahlt
und in die Dokumentvorlage eingefiigt werden kénnen.
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Welche Seriendruckdatenfelder dabei zur Verfigung stehen,
héngt von der in MuseumPlus ausgewahlten Abfrage ab.

Seriendruckfeld einfiigen ﬁ

Einfligen:
) adressfelder () Datenbankfelder

Eelder:

VERID -~
isAnredeBrief q
shnschrift

sTelefon

sFax

sEmail

Member _Mame
Member_Tel
Member_Fax
Member_Mail

Member _Abteilung
Member _Funkkion
Member _Reservell
Member_RESERYEDZS
Member_RESERVEDSS [s]

[Felde;auswéhlen... ] [ Einfligen ] [Abbrechen ]

Die Seriendruckfelder konnen nach dem Einfiigen in der
Dokumentvorlage wie normaler Text formatiert oder
verschoben werden.

Haufig sind die Inhalte der Seriendruckfelder deutlich langer als
die Bezeichnungen der Platzhalter, wodurch beim spateren
Seriendruck moglicherweise unerwiinschte Zeilenumbrtiche
eingefugt werden. Daher konnen Uber die Seriendruck-
Vorschau die Platzhalter der Seriendruckfelder durch echte
Inhalte ersetzt werden, um die Formatierung des Textes zu
Uberprufen.

I@ Fax. dot - Microsoft Word

i Dotei Bearboiten Ansicht Einfigen Format Extras  Tabele Fenster 2

BNET= NNV AR N X PR Wi e BT

Y= A NE] é E\Bedingungsfalde\nfugen'|’§|_|§;Q e N |
P44 Standard ~+  Times Mew Roman - 12
[] I O O R SN RN SR RN RE RN R KR KN KRS RS (O - T REE

Nach der abschlieBenden Formatierung kann der Seriendruck
gestartet werden.

Schritt 4: Durchfihren des Seriendrucks

Microsoft Word unterstiitzt den Seriendruck in folgenden
Optionen:

i

Seriendruck in ein neues Word-Dokument

Es wird ein neues Word-Dokument erzeugt, welches das
Ergebnis des Seriendruckes aufnimmt. Entsprechend der
Anzahl der von MuseumPlus Ubermittelten Datensatze
in der Seriendruckdatenquelle besteht das Dokument
aus einer oder mehreren Seiten. Diese Option sollte
ausgewahlt werden, wenn das Endergebnis des
Seriendruckes als Datei fur die Ablage gespeichert
werden soll.

Seriendruck an einen Drucker

Das Ergebnis des Seriendruckes wird direkt an einen
Drucker zur Ausgabe gesendet. Diese Option ist
interessant z.B. beim Etikettendruck oder bei der
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Druckausgabe in einen virtuellen Drucker, der aus
einem Word-Dokument z.B. ein Postscript- oder PDF-
Dokument erstellt.

Seriendruck an E-Mail

Die Ausgabe des Seriendrucks erfolgt als E-Mail unter
Verwendung des Standard-Mail-Programms, welches
auf dem Computer fiir den jeweils angemeldeten
Benutzer registriert ist.

Diese Option ist besonders interessant, wenn der
Versand von personalisierten E-Mails aus MuseumPlus
heraus erfolgen soll. Dazu muss der Typ des
Hauptdokumentes auf E-Mail-Nachrichten gestellt
werden. Die Formatierung und Aufbereitung der
Dokumentvorlage erfolgt wie bei einem normalen
Serienbrief. Es sollte jedoch auf grafische
Gestaltungselemente und eingebundene Bilder
verzichtet werden, da diese von vielen E-Mail-
Programmen auf der Empfangerseite nicht korrekt
dargestellt werden.

Nach dem Start des Seriendrucks wird das folgende
Dialogfenster angezeigt, in dem die Empfanger, die zu
verwendende Betreffzeile und das Nachrichtenformat
der E-Mail festgelegt werden.

-~

Seriendruck in E-Mail

&

Machrichtenoptionen
an: | sEmail M
Betreffzeile: Einladung Eréffriung Gesichter

<

Machrichtenformat: |Nur-Text

Datensatzauswahl
(%) alle
(3 akrueller Datensatz
O von: Bis;

(o] 4 ] [ abbrechen

In das Feld An wird das in der hinterlegten Liste
angebotene Seriendruck-Datenfeld sEmail eingetragen.

Das Nachrichtenformat sollte aus den bereits genannten
Grunden auf Nur-Text gestellt werden.

Nach Bestatigung der Eingaben mit OK wird der
Versand der E-Mails unmittelbar und ohne weitere
Ruckfrage gestartet.
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Typendefinitionen

Einfiihrung

Die Informationsmenge, die fur unterschiedliche Objekte in
einer Datenbank abgelegt werden muss, hangt von
verschiedenen Faktoren ab. Erfahrungsgemas gibt es in den
meisten Sammlungen zahlreiche Objekte, bei denen sich die zu
erfassenden Informationen auf einen Satz von Grunddaten
beschranken. Dem gegentber stehen Objekte, fur deren
Dokumentation aufgrund ihrer Komplexitéat oder einer
detaillierten wissenschaftlichen Untersuchung deutlich mehr
Datenfelder erforderlich sind.

Um diesem Anspruch gerecht zu werden, bietet MuseumPlus
die Moglichkeit, abhangig vom Objekttyp weitere
Eingabefelder zur Verfugung zu stellen, die nur bei den
jeweiligen Objekttypen eingeblendet werden.

Auf diese Weise konnen spezielle Angaben, die z.B. nur fur
Objekte des Typs Fotografie relevant sind, in einem
Zusatzdatenregister untergebracht werden.

Die Definition von Typen und den entsprechend zugehoérigen
Datenfeldern erfolgt im Modul Typendefinition.

et 50,07 009 [ Typendetinmon] EE
P Dwtel Bewbetan Swvekiq Adwess  Ammebeq  [dache  Webas Modb  Aubestng  Adnietibon  Tortrile e [ee Frage heer encet ErE
Fiwepkoezhh ~+—-FBIFWH Teu e & Acmin 1495200
Borsich ¥ionatlor und Buteligte -] Frpamadminizration s Admin - Schmzan
H hame Autarin trzel
meschamung |
e idern  Wamuo skiusll  Stalustusl =0 In Suchinte Tgplesl
] Gabunsland [Gaburtsland | [Gaburisiand 5 elan vl
| Geburtson | Geburtsor Geburson - » Hein =
| Hame Hame T [Name - witn )
| Toduslind [ Todesland e Todesland v witiein v
w|Tedason  |Todeson  ||iosason v wlen w
wlVomame  Vomame s [Vomams - wMein  |w
Wedare nicemationan | Mema 1 5| - ~ B
Wistere informitwnon v Memn 2 | | - v v
Witars Infeemmiznan Mg 3 o3| - v M
“Wiitere infoemationan | w Texi | | - m ]
Witsra inlesmstienan s/ Text 2 | o) - o ~|
‘Wistere Infrsmationun | Texl 3 x| -] M kel
Wedars nicemationan | wTasl 4 53] v - &
Wetare Infeernatisngn | Tau & =] - =l -
"Witars Infoemmicnan s Tast 6 &l v 0 ~
Wobcs Infoemationah | Tl 7 | =] > et}
Wsbars Infeematnan | s Test B 1 1] | 2] &

potwrwetz (18] + [T CELFL]F e von 0
Desctraturg

Das Modul kann alternativ tiber den Menupunkt
Administration — Typendefinition oder durch Doppelklick auf
das entsprechende Typenfeld im jeweiligen Modul getiinet
werden.
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Grunddaten

Bereich

Im Feld Bereich wird das Modul ausgewahlt, fir das ein Typ
bearbeitet werden soll. Nach Auswahl des Moduls werden alle
bereits fur das Modul definierten Typendatensatze angezeigt.

Uber den am unteren Rand des Formulars angezeigten
Datensatzanzeiger kann zwischen den einzelnen Typen
gewechselt werden.

Datensatz: E L I 1 E]@ b won 8

Name

In diesem Feld wird der Name des Typs angegeben. Diese
Bezeichnung wird in der Auswahlliste, die dem Typenfeld im
entsprechenden Modul hinterlegt ist, angezeigt.

Der Name muss fiir ein Modul eindeutig sein.

Kiirzel / Beschreibung

In diesen Feldern kann der Typendatensatz naher beschrieben
werden. Die Angaben haben funktional keine Auswirkungen
und dienen ausschlieBlich der Dokumentation.

Felddefinitionen

Fir die meisten Module steht jeweils ein Register fur
Zusatzdatenfelder zur Verfiigung, im Modul Sammlung sind es
maximal b Register.

Jedes Zusatzdatenregister bietet Platz fiir 3 Memofelder und 8
Textfelder, die typenabhéngig ein- und ausgeblendet sowie mit
einer frei wahlbaren Beschriftung versehen werden konnen.

Ein Memofeld kann dabei Text mit einer Lédnge von bis zu 4000
Zeichen, ein Textfeld mit einer Lange von 120 Zeichen
aufnehmen.

In einigen Modulen wie Kiinstler/Beteiligte, Restaurierung und
Literatur kdnnen dartiber hinaus auch Felder auBerhalb des
Zusatzdatenregisters typenabhangig ein- und ausgeblendet
sowie mit einer frei wahlbaren Beschriftung versehen werden.

Folgende Spalten stehen fur die Felddefinition zur Verfugung:

Register

Diese Spalte bezeichnet das Register, in dem die Felder
definiert werden. Wenn es sich um ein Feld aul3erhalb der
typenabhangigen Register handelt, bleibt diese Spalte leer.

Fehlt hier eine Bezeichnung, obwohl sich das entsprechende
Feld in einem Register befindet, ist das Register gegenwartig
ausgeblendet. Die konfigurierten Zusatzdatenfelder werden
dann nur angezeigt, wenn das zugehorige Register im Modul
Einstellungen (siehe S. 92) eingeblendet wird.
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Name intern

In dieser Spalte wird die interne Feldbezeichnung angezeigt.
Die Felder sind fur jedes Register mit Memo 1...Memo 3 und
Text 1...Text 8 benannt. Diese Bezeichnungen werden im
jeweiligen Modul nicht angezeigt und kénnen nicht verandert
werden.

Name aktuell

Die Spalte Name aktuell enthélt den frei wéahlbaren Feldnamen,
unter dem das Feld im jeweiligen Modul und in der Suche
angezeigt wird. Fehlt die Beschriftung, wird das entsprechende
Feld nicht angezeigt und ist auch nicht in der Liste der
suchbaren Felder des jeweiligen Moduls enthalten.

Die Umbenennung eines Feldnamens oder das Ausblenden
desselben kann dartber hinaus mittels der Tastenkombination
Crtl + K durchgefiihrt werden. In dem sich 6ffnenden Fenster
werden die Anderungen in den Spalten Name aktuell,
Statustext und Tipptext vorgenommen. Die Aktualisierung
erfolgt nach SchlieBen des Fensters.

| "5 Kndarn Fotdor Formutar =
| Nama inteen Mame nkluell  Stalustes
Sarenhng » Alg » [Tited Oniginad Tael Crginal Titel des Weres n Onginalsgrachs

B [Sammiung e [Knopl e [ Thusauusiest 2 ThosaunsiWer! 2u ThesauusWart 2uoidnun ~ll6
| [Sammbmg = [Knupl 2o Tital Coigiral (W Tl Crsgimal Wikt Tael Orginal (Wiaduhalfsld) z
|~ [Etandesthazage 'v:iunnnn [ Tel Sachhagit T
_[Fandot vorwattan . [Bosch ¢ [Onyekt Oityokt Dokt
|| [Frandon aktualissr . [Bosch = [Ttol Cuiginal Thel Orginal ry

Wird die gleiche Beschriftung innerhalb eines Moduls bei
mehreren Typen verwendet, mussen die Beschriftungen jeweils
dem gleichen Feldnamen (Spalte Feld) zugewiesen werden.
Wenn also fir den Objekttyp Druckgrafik ein Zusatzield im Feld
Text 1 definiert wurde, dann muss das gleiche Zusatzfeld fur
einen anderen Objekttyp ebenfalls unter Text 1- und nicht z.B.
Memo 2 - aus der Liste ausgewahlt werden.

Statustext

Der in dieser Spalte hinterlegte Text wird bei der Auswahl des
entsprechenden Feldes im Modul in der Statusleiste am
unteren Rand des Programmiensters als Hilfetext angezeigt.

Liste

Durch den Eintrag Ja in dieser Spalte wird das Eingabefeld mit
einer freien Wortliste hinterlegt. Die Listeneintrage koénnen als
Eintrage in der Wortliste frei Zusatzdaten definiert werden
(siehe S. 70).

Rechte

Dieses Feld legt fest, welcher Benutzergruppe das
Zusatzdatenfeld angezeigt wird (siehe Modul Mitarbeiter auf S.
129):

® Geheim: Das Feld wird nur Benutzer/innen mit Zugriff auf
geheime Daten angezeigt.

=  Vertraulich: Das Feld wird nur Benutzer/innen mit Zugriff
auf vertrauliche und geheime Daten angezeigt.

= Offentlich: Dieses Feld wird allen Benutzer/innen angezeigt.

Administration
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In Suchliste

In diesem Feld wird festgelegt, ob das Zusatzdatenfeld auch als
Suchfeld zur Verfigung stehen soll.

Tipptext

An dieser Stelle kann ein Tipptext eingegeben werden.
Tipptexte erscheinen automatisch, wenn der Mauszeiger auf
ein Feld bewegt wird.
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Musterdatensatze bearbeiten

Einfiihrung

Bei der Inventarisierung werden haufig Objekte bearbeitet, die
sich nur in wenigen Angaben voneinander unterscheiden. Um
hier den Erfassungsaufwand zu minimieren, kann die
Kopierfunktion von MuseumPlus verwendet werden.

Eine andere Moglichkeit ist die Verwendung von
Musterdatensatzen, die in den Modulen Sammlung und
Bildarchiv verfugbar sind. Sie dienen als Vorlagen bei der
Erstellung neuer Datensatze. Dabel beinhalten sie bereits die
Informationen, die bei den zu erfassenden Datensétzen gleich
oder &hnlich sind.

Es gibt zweil Moglichkeiten, einen Musterdatensatz anzulegen:

= Mit der Funktion Musterdatensatz bestimmen unter dem
Mentipunkt Kontrolle (siehe S. 144).

Dieser Vorgang steht allen Mitarbeitern mit dem Recht zur
Bearbeitung des Moduls Sammliung bzw. Bildarchiv offen.

=  Uber das Modul Musterdatensatz bearbeiten

Diese Moglichkeit steht nur Mitarbeitern mit
entsprechenden Administratorrechten zur Verfigung.

Im Folgenden wird die Bearbeitung tuber das Modul
Musterdatensatz bearbeiten beschrieben. Informationen zum
Anlegen eines Musterdatensatzes mit Hilfe der Funktion
Musterdatensatz bestimmen finden sich im Referenzhandbuch
zu MuseumPlus.

Bearbeiten der Musterdatensatze

Nach Aufruf des Mentupunktes Administration —
Musterdatensatz bearbeiten ofinet sich das folgende

Dialogfenster:
== Musterdaten Q@
Sammlung Mitarb. Bezeichnung Al 4
| Aniusterdaten Sammiung w |Mit ~ |Grundeingabe Sly ABC
|Samm|ung Graphik w |Admin |« |Muster Administrator
|Samm|ung Graphik + Wit + |Grundeingabe

<
|

Hier werden folgenden Informationen zu den bereits
vorhandenen Musterdatensatzen angezeigt:

*  Sammlung: Uber die Zuordnung zu einer Sammlung /
Aufgabe wird gesteuert, in welchen Sammlungen bzw.
Aufgaben der Musterdatensatz zur Verfugung steht. Die
Zuordnung eines Musterdatensatzes zu einer Aufgabe kann
nach dem Erstellen nicht verandert werden.

Administration 123



= Mitarb.: Falls ein Musterdatensatz nur einem Mitarbeiter
zur Verfugung stehen soll, kann dieser aus der hinterlegten
Liste ausgewahlt werden. Alle anderen Benutzer konnen
den Musterdatensatz dann nicht als Vorlage verwenden.

Die Liste der Mitarbeiter umfasst alle im Modul Mitarbeiter
erfassten Benutzer.

= Bezeichnung: An dieser Stelle wird dem Musterdatensatz
eine eindeutige Bezeichnung gegeben, unter welcher er
dann in der Auswahlliste erscheint.

Alle aufgelisteten Musterdatenséatze konnen durch Doppelklick
in eines der Felder (Sammlung, Mitarb., Bezeichnung)
bearbeitet werden.

Neue Musterdatensétze konnen durch Mausklick auf den
nebenstehenden Schaltknopf im Dialogfenster Musterdaten
angelegt werden.

5

Musterdaten erfassen ﬂ

Aufgabe |Samm|ung Moderne Kunst E]

Bezeichnung |Grunddaten vorlage| |

| Etfassen || Abbrechen |

Im Fenster Musterdaten erfassen wird die Sammlung / Aufgabe
aus der Liste ausgewahlt und eine Bezeichnung fur den
Musterdatensatz eingetragen.

Nach einem Mausklick auf Erfassen 6ffnet sich ein leerer
Datensatz, in dem die gewlnschten Angaben fur den
Musterdatensatz eingetragen werden kénnen.

[ET Wemniris 50,02 009 - (v =]
P Date Bewbaen  Swiebong  Adecs  Auiteling  (Rechy Wb Mol Autesitng  Adnieiibon  Coctride e [eedte Frage her engeben -8 %
Fiwepkoezhh 4+ =F B IR oo sam £ Mamin. 05102007 e
Sammlang Te] ¥ Musthaten Samming e Admin - Schiaian
] Buteilgle [Exmndandkingriar M| = wsm Grunddates Varage
| m
THed Original > =
Dssavnl -
mvertart, | Jee dunewn | | datr s | |
Rt it ] Dasemng | v =
Satlueg Gomalde ~ @
Gremmatk | x|
O Mn weivaplvrew EUj
Grendduten | g i iy " i Dediager | Watd Techik  Dustaest | Mgeensin | Justend | samagrats |
Midwgaten | ¥[0 20 cm [Bidmags T | i Te|
| Zegang |
. i |
sarTactaik | blAusgibe O wd Lovwand | Creating |
3 1
Soschntung | e faetilem o ]
- Depulgsals ]
Busthitung | :l
rw | Dt Digal B
Staedortbus. | [¥] # = Lagorkisie |
Leinpesartn | T # = mezhiTodn w| Epracte ]

Dobersz: (1] « [T 1 ¢ [Bi]re vt
Fommarensic

Es handelt sich dabei nicht um einen regularen Datensatz,
daher wird der Datensatz spater auch nicht in der normalen
Suche angezeigt. Dies wird durch die Einblendung der
Bezeichnung des Musterdatensatzes anstelle eines
Standardbildes deutlich gemacht.
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Verwendung der Musterdatensatze

Wenn in den Modulen Sammlung oder Bildarchiv der

nebenstehende Schaltknopf Kopieren gewahlt wird, besteht +
neben der Moglichkeit, den aktuell angezeigten Datensatz zu

kopieren, auch die Option, einen der definierten

Musterdatensatze als Kopiervorlage zu verwenden.

T ke 40 0 it | T |
P Dot Beawbatan A At DSachh  Webas Mol Aunesiting  Aderetrdtion  Tontnls  Wife  [eter Frage her engebes -8 x
HiweBrkeshmns = =BG M omn er & Admin - 370 2097
Samambung i: s dur Warsrion Tl . 3 se  Admin - Schmian
M s il
Feferanzen
Tl Oipal  [Fsral of |C1UnSalen i ] Litoatunorkndgungen (Sammiung)Lia
Erwarb | wertar da w| Fromnwn: a
Dpattne Katalogeat £ Notizen s w| Standonbezigs Ua
Prassntation / Mortigs | E chwurleririvge (Sammiung) da
i e [Untarsuctengan a yaktverknighungan (Samedung) L
bt I e ) w| Fandel i |
. Mal. | Tectnik § Justand w| Iconclass Ha vl
Btk Gamaid] Zustand i | | Winduheigruppen (Sammbng) i -
Srsiemuth Iknnagrate Ha »| TMhessrushezige (Sammung) [Hn _:
Oeagr linag | Aligimiin a | Fuchiu Sammlung) Ha -
’ ‘Winsthofskiar (Samemlung) s 52
Drendd¥n [Riwaibtind Datierung (Bamming) 2| st | memograte |
Sram— Eraignaan [Sammiusg) . =y
Mad 1] k- 2 - -
Lol ﬂi‘i Delails Zustand bearbeilon e —l
- o) o e
tTacral | B[Ciaf VON2SR = el vi
Mustordalin kepisapn Aafuslien Disbarinnts kupisrn | L
- = . ¥
T = Bl
+ Cegolglit (VO 13,811 -
Busthitung v]
L | i Ditaks Degol T
StandartWus.  Natanal Gabery of A, Washingion, DC [ # = Lotk | |
Laihgesainin  The A W, elan Educational sad Charitab Trusl, Filtsburgh o] # = pezatiTodn v Epracne ]

potmrmatz (18] + [ 7 ¢ (Bi]Fe v d
Formubsransicht

Uber das Listenfeld Vorlage kénnen alle Musterdatensatze
ausgewdahlt werden, auf die der aktuell angemeldete Benutzer
das Zugriffsrecht hat.
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Mitarbeiter

Einfiihrung

MuseumPlus verfugt tiber eine eigene Benutzerverwaltung,
tber die Grunddaten zu den Anwendern, die mit MuseumPlus
arbeiten sollen, erfasst werden konnen. In der Benutzer-
verwaltung werden auch Zugriffsrechte auf Module und
Aufgaben vergeben sowie weitere Einschrankungen im Zugriff
wie der Sperrung von Feldern vorgenommen.

Benutzer kénnen dabei zu Benutzergruppen zusammengefasst
werden, um bei einer groBeren Anzahl von Benutzer die
Administration von Zugriffsrechten zu vereinfachen.

seumiius 5,007 009 - (Mtarbeitnr] UJEE

ETH Date Bewbatan Sevwheg  Adeess  Austeleg  ldwche  Webas Mol Aubeahing  Adenesribon  fontrile  blfe  [eedter Frage heer enzeb -8 x
Fiwvednkssh= ~+ -+ BIH wmuo £ Do 03042001
Mitasbeites Admin - Schmian
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Zugriffsrechte auf der Ebene von Benutzern oder
Benutzergruppen werden auf vier verschiedenen Ebenen
definiert:

= Aufgaben: Jeder Datensatz in MuseumPlus ist einer
Aufgabe zugeteilt. Jedem Benutzer kénnen Zugriffsrechte
auf diese Aufgaben gewahrt werden. Auch werden
Zugriffsrechte auf die Datenséatze erteilt.

= Module: Im Register Module kann festgelegt werden,
welche Module den einzelnen Benutzern verfligbar gemacht
werden sollen und ob vom Benutzer im jeweiligen Modul
Anderungen vorgenommen werden diirfen.

= QGesperrte Felder: [n einigen Modulen besteht die
Moglichkeit, einzelne Felder fur einzelne Benutzer oder
Benutzergruppen fur die Bearbeitung zu sprerren. Gesperrte
Felder bleiben weiterhin sichtbar und recherchierbar, sind
aber fiir eine Anderung gesperrt.

= Zugriffsrecht: Jedes Feld in MuseumPlus ist automatisch
einer Zugriffsklasse (Geheim, Vertraulich oder Offentlich)
zugewiesen. StandardmaBig gehodren zunéchst alle
Datenfelder in allen Modulen der Zugriffsklasse Offentlich
an. Uber das Zugriffsrecht wird festgelegt, welche Felder
dem Benutzer angezeigt werden.
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Vorgehensweise

Jeder Benutzer, der mit MuseumPlus arbeiten soll, benotigt
einen Eintrag im Modul Mitarbeiter. Dies ist zum einen
notwendig, um Anderungen, die durch den Mitarbeiter in der
Datenbank vorgenommen werden, eindeutig zu identifizieren.
Zum anderen ist es nur auf diese Weise moglich, dem Benutzer
individuelle Zugriffsrechte auf Module und Daten zu
gewahrleisten.

Anlegen und Bearbeiten von Mitarbeitern

Ein neuer Mitarbeiterdatensatz wird durch Mausklick auf +
nebenstehenden Schaltknopf in der Symbolleiste angelegt.

Das Loschen von Mitarbeiterdatensatzen erfolgt Giber den
nebenstehenden Schaltknopf in der Symbolleiste.

Sollen mehrere Benutzer mit identischen Zugriffsrechten +
angelegt werden, kann Uber den nebenstehenden Schaltknopf

ein bereits vorhandener Benutzer mit den entsprechenden
Zugriffsrechten kopiert werden.

Vergabe von Zugriffsrechten

Im Allgemeinen wird bei der Vergabe von Zugriffsrechten
empfohlen, eine eher konservative Herangehensweise zu
verfolgen. Dabei sollten nur die Module fir die Bearbeitung
durch die Mitarbeiter freigegeben werden, fur die im Rahmen
einer Detailspezifikation Vorgaben zur Verwendung in der
jeweiligen Institution ausgearbeitet wurden.

Weiterhin sollten fir Mitarbeiter, die keine administrativen
Funktionen wahrnehmen, alle entsprechenden Module
gesperrt werden.

Eher sparsam sollte mit der Moglichkeit umgegangen werden,
Felder und Berichte tiber das Zugriffsrecht (Offentlich,
Vertraulich, Geheim) auszublenden. Wenn eine solche
Einschrankung vorgenommen wird, sollte diese gut
dokumentiert werden, da fur die betroffenen Benutzer das
Fehlen eines Feldes oder einer Ausgabemodglichkeit leicht als
Fehlfunktion interpretiert wird.
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Grunddaten

Art

In diesem Feld wird definiert, ob es sich bei dem angelegten
Datensatz um eine Benutzergruppe oder einen Benutzer
handelt.

Gehort zu

Uber dieses Feld wird der Datensatz einer Benutzergruppe
zugewiesen. Aus der dem Feld hinterlegten Liste kann dazu
eine der bereits definierten Benutzergruppen ausgewahlt
werden.

Kiirzel

Jeder Benutzer wird innerhalb der Datenbank mit einem Ktrzel
identifiziert. Dieses Kiirzel wird fir die Kennzeichnung von
Anderungen, die ein Benutzer an Daten vorgenommen hat,
verwendet.

Far den Benutzer sichtbar erscheint das Kurzel jewelils oben
rechts in der Statusinformation.

Es ist nicht moglich, mehreren Benutzern das gleiche Kurzel
zuzuweisen.

UIDS

Um beim Start eine automatische Anmeldung an MuseumPlus
zu ermoglichen, kann in diesem Feld der Benutzername
eingetragen werden, der vom entsprechenden Benutzer in
Microsoft Windows verwendet wird. Eine separate Anmeldung
mit Kennworteingabe ist dann nicht erforderlich.

Diese Funktion setzt voraus, dass jeder Benutzer sich bei
Microsoft Windows mit einem eigenen Benutzernamen
anmeldet.

Verwenden mehrere Benutzer die gleiche Benutzerkennung in
Microsoft Windows, sollen aber in MuseumPlus als
unterschiedliche Benutzer identifiziert werden, ist eine separate
Anmeldung an MuseumPlus mit Kennworteingabe moglich.

Das Anmeldeverhalten von MuseumPlus kann Uber das Modul
Einstellungen im Register Einstellungen, Modul System,
Sicherheit Giber den Punkt Anmelden beeinflusst werden:

=  Anmeldung tiber das in MuseumPlus hinterlegte
Kennwort: In diesem Fall muss als Parameterwert 1
eingegeben werden. MuseumPlus-Benutzer werden dann
beim Start aufgefordern, einen Benutzernamen und ein
Kennwort einzugeben.

= Automatische Anmeldung anhand des Windows-
Benutzers: Fur diese Funktionalitat muss ein
Parameterwert <> 1 eingegeben werden.

Sprache

Der Eintrag der Hauptsprache des Mitarbeiters ist fur
mehrsprachige Versionen von MuseumPlus vorgesehen, hat
aber in der gegenwartigen Version noch keine Funktion.
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Passwort

Wenn die Anmeldung an MuseumPlus nicht automatisch tber
die Angabe im Feld UIDS erfolgen soll, kann im Feld Passwort
ein Passwort fir die separate Anmeldung an MuseumPlus
hinterlegt werden.

Die Angabe eines Passwortes ist auch zu empfehlen, wenn sich
Mitarbeiter unabhangig von der automatischen Anmeldung an
MuseumPlus mit einer anderen Benutzerkennung anmelden
mochten.

Die Eingabe des Kennwortes in diesem Feld bleibt unsichtbar.

Name, Tel direkt, Fax direkt, Mail

Die perstnlichen Angaben zum Benutzer konnen in
personalisierten Dokumentvorlagen, z.B. Brief- oder
Faxdokumenten im Modul Adresse, verwendet werden. Die
Angaben sollten hier daher in der Form erfolgen, wie sie auch
im gedruckten Dokument erscheinen sollen.

Zugriffsrecht (6ffentlich, vertraulich, geheim)
In MuseumPlus existieren drei Zugriffsklassen:

= Offentlich
Jeder Benutzer von MuseumPlus gehort automatisch der
Zugriffsklasse Offentlich an. Dadurch erhalt er das
Zugriffsrecht auf alle Datenfelder und Berichte, die ebenfalls
der Zugriffsklasse Offentlich zugewiesen sind. Dies sind
standardmaBig alle Datenfelder und Berichte.

= Vertraulich
Benutzer, die der Zugriffsklasse Vertraulich angehoren,
haben uneingeschrankten Zugriff auf alle Datenfelder und
Berichte der Zugriffsklassen Offentlich und Vertraulich.

= Geheim
Benutzer, die der Zugriffsklasse Geheim angehoren, haben
uneingeschrankten Zugriff auf alle Datenfelder und Berichte
der Zugriffsklassen Offentlich, Vertraulich und Vertraulich.

Die Zuweisung von Datenfeldern und Berichten zu diesen
zugriffsklassen erfolgt im Modul Einstellung (siehe S. 92) bzw.
im Modul Berichte, Vorlagen, Textbausteine bearbeiten (siehe S.
112).

Alle Datenfelder und Berichte, die einer hoheren Zugriffsklasse
zugewiesen sind als die des entsprechenden Benutzers, sind fur
den Benutzer nicht sichtbar.

Benutzer der Zugriffsklasse Offentlich sehen also z.B. keine
Datenfelder der Zugriffsklassen Vertraulich und Geheim.
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Verhalten DKL

Hier kann eingestellt werden, wie sich ein Datenfeld
standardméaBig bei einem Doppelklick verhalt. Fiir Benutzer
von MuseumPlus ist vor allem die Einstellung Einfiigen Popup
geeignet, Administratoren verwenden unter Umstanden lieber
die Funktion Bearbeiten Code.

= Einfigen Popup: Es wird ein Dialogfenster mit allen in der
zum Feld gehorenden Wortliste enthaltenen Begriffen
angezeigt. Diese kénnen durch Doppelklick auf den
jeweiligen Begriff in das Feld iilbernommen werden.

= Bearbeiten Wortliste: Es wird das Modul Wortliste
bearbeiten gedfinet und die jeweilige Wortliste zur
Bearbeitung geotffnet.

= Bearbeiten Memo: Handelt es sich bei dem betreffenden
Feld um ein Memofeld, 6ffnet sich ein Dialogfenster mit
einer vergroBerten Ansicht des Feldes zur bequemeren
Eingabe von groBeren Textmengen.

Startformular

In diesem Feld wird festgelegt, welches Modul beim Start von
MuseumPlus fur den jeweiligen Mitarbeiter automatisch
gedffnet wird.

Formularfilter

Fur jeden Mitarbeiter kann der Formularfilter des Moduls,
welches im Feld Startformular fiir den automatischen Start
ausgewahlt wurde, mit einer Aufgabe vorbelegt werden. Beim
Start von MuseumPlus werden dann nur die Daten dieser
Aufgabe in dem automatisch gestarteten Modul angezeigt.
Formularfilter stehen in den Modulen Sammlung, Bildarchiv
und Adresse zur Verfugung.

Es ist nicht mdglich, die Einstellungen in den Feldern
Zugriftsrecht, Verhalten DKL, Startformular und Formularfilter
Benutzern iber eine Benutzergruppe zuzuweisen. Diese
Angaben miissen ggf. individuell festgelegt werden.

Gesperrt

Mithilfe des Auswahlkriteriums Ja der hinterlegten Liste lassen
sich alle Datensatze modultbergreifend in MuseumPlus fur
einen Benutzer sperren. In diesem Fall erscheint in den
Statusinformationen das geschlossene Schlosssymbol. Durch
Klick auf das Schloss wird der Datensatz fur die weitere
Bearbeitung geoffnet. Nach Speicherung des Datensatzes wird
dieses wieder geschlossen, so dass der Datensatz wieder
geschiitzt ist.

@ @
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Register Aufgaben

Im Register Aufgaben erfolgen die Zuweisung von Aufgaben zu
einem Benutzer und die Vergabe von Zugriffsrechten auf diese
Aufgabe.

| ‘Aufgaben| module | Gesperte Felder | wieitere

Aufgaben Bearb. Einfiigen Loschen (0N Artclub
MAdessen PR | Ma |vla [wla |l Restaurierung Gemalde
Restaurierung Graflk
Sammliung Modeme Kunst, Sammlung van
Terminmanagement
Gelsschte Datensétzs
Musterdaten Bildarchiv
Musterdaten Sammiung
WD
SWD neu
Systemadministration

Nein
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Nein
a
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Adressverwaltung Ja Nein
Archivalien B
Bildarchiv Ja
Buchhaltung Ja
Literatur Ja

Ja
Ja
Ja
Ja
Mein
Ja
Ja
Ja

Neueingabe Ja
Restaurierung Ja
Sammlung Graphik Ja
Sammlung Kunsthandwerk Ja
Sammlung Mabel Ja
Sammlung Moderne Kunst Ja
Sammlung van der Weyden Ja
Ja
Standot Ja

nnnnon

Ja
Ja
Ja

ARARRRARRRRRARAN

v
v
v
v
v
-
v
v
v
v

IR EIEEEEEIEEE]E

Hier kdnnen nur bereits definierte Aufgaben einem
Benutzer oder einer Gruppe zugewiesen werden. Im
Modul Aufgaben werden Aufgaben bearbeitet, angelegt
oder geloscht (siehe S. 134).

Aufgabenliste
Nicht zugeordnete Aufgaben

In der Liste auf der rechten Seite des Registers werden alle
Aufgaben angezeigt, die dem Benutzer gegenwartig nicht
zugewiesen sind

Der Benutzer hat keine Zugriffsrechte auf die Daten, die zu
diesen Aufgaben gehoren. Weder die Aufgaben noch die den
Aufgaben zugewiesenen Daten werden angezeigt oder sind
recherchierbar.

Zugeordnete Aufgaben

In der Liste auf der linken Seite des Registers werden alle
Aufgaben angezeigt, die dem Benutzer gegenwartig
zugewiesen sind. Unabhangig von den gesetzten
Zugriffsrechten (siehe unten) hat der Benutzer auf Daten, die
zu diesen Aufgaben gehoren, mindestens das Leserecht.

Zugriffrechte auf zugeordnete Aufgaben

Fir jede zugewiesene Aulgabe kann Uber die Spalten Bearb.,
Einfugen, Loschen festgelegt werden, ob der betreffende
Benutzer Daten, die zu dieser Aufgabe gehoren, bearbeiten
oder loschen bzw. neue Daten dieser Aufgabe zuweisen darf.

Das Recht FEinftigen sollte immer in Kombination mit dem
Recht bearbeiten vergeben werden, da ein Benutzer fur
diese Aufgabe sonst zwar einen neuen (leeren) Datensatz
erzeugen darf, diesen aber nicht mit Inhalten fiillen kann,
da ihm das Bearbeitungsrecht fehlt.
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Zuweisung von Aufgaben

Dem Benutzer koénnen weitere Aufgaben zugeordnet werden,
indem aus der Aufgabenliste rechts die gewiinschten Aufgaben
markiert und diese tiber den nebenstehenden Schaltknopf in
die Liste auf der linken Seite tibertragen werden.

Um eine Aufgabe aus der Liste der zugewiesenen Aufgaben zu
entfernen, muss sie zunachst in der Liste links markiert
werden. AnschlieBend wird sie durch Druck auf die <Entf>-
Taste aus der Liste geldscht und erscheint wieder auf der
rechten Seite.

Register Module

Im Register Module erfolgen die Zuweisung von Modulen zu
einem Benutzer und die Vergabe von Zugriffsrechten auf dieses
Modul.

Aufgaisen| [ Piodule | cesperte Felder | vieitere

Wadmin Adminstratar o Nen ) sormin Benutzer
Aufgape
Autorin
BESR-mport
4 Defintionen
Doubletienkonirolle
Einstellungen
Ereiunisse
Fotoauftrag
Mitarbeier
Muttmedia
Raumstamm

Adresce Ja

Adressgruppe Ja
Avchivalien Ja
Ausieine Archiv Ja
Ausleihe Bildarchiv Ja
Ausstellung Ja
Ausstellung Detaildaten a
Berichle, Yerlagen, Textbausteine Ja
[ |Bidarchiv B
Bildimport a
Fotobestellung Ja
Kanstler und Beteiligte Ja
Leihvertrag Ja
Leuchtpult Ja
Liste definieren Ja

Risikomanagement
Startuildschirm

SWD

Terminmanagement

Thesaurus

Veranstaltungskalender

Wiederhalgruppen (Personen f Korperschaften)
worlliste Ti

worlliste Trei

Worlliste Trel Zusatzdaten

Literatur Ja
Mittel Ja

<RI EE R

Modulliste
Nicht zugeordnete Module

In der Liste auf der rechten Seite des Registers werden alle
Module angezeigt, die dem Benutzer gegenwartig nicht
zugewiesen sind.

Der Benutzer kann diese Module nicht starten, die
entsprechenden Symbole und Mentpunkte sind deaktiviert.
Auch der Zugriff auf in diesen Modulen verwaltete Daten ist
nicht moglich.

Zugeordnete Module

In der Liste auf der linken Seite des Registers werden alle
Module angezeigt, die dem Benutzer gegenwartig zugewiesen
sind. Unabhangig von den gesetzten Zugriffsrechten (siehe
unten) hat der Benutzer in diesen Modulen mindestens das
Recht, Daten zu lesen.

Zugriffrecht auf zugeordnete Module

Fir jedes zugewiesene Modul kann Uber die Spalte Bearbeiten
festgelegt werden, ob der betreffende Benutzer Daten, die in
diesem Modul verwaltet werden, bearbeiten oder nur lesen
darf.

¥
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» Zuweisung von Modulen

Dem Benutzer konnen weitere Module zugeordnet werden,
indem aus der rechten Modulliste die gewlunschten Module
markiert und diese tiber den nebenstehenden Symbolknopf in
die linke Liste ubertragen werden.

Um ein Modul aus der Liste der zugewiesenen Module zu
entfernen, muss es zundchst in der linken Liste markiert
werden. AnschlieBend wird es durch Druck auf die <Entf>-
Taste aus der linken Liste geloscht und erscheint wieder in der
rechten Liste.

Register Gesperrte Felder

In dem Register Gesperrte Felder kbnnen fir den jeweiligen
Benutzer in den Modulen einzelne Felder und Schaltknopfe zur
Bearbeitung gesperrt werden. Gesperrte Felder und
Schaltknoépfe werden weiterhin angezeigt, kénnen jedoch vom
jeweiligen Benutzer nicht beschrieben bzw. benutzt werden.

Aufgaben | Module | Gesperte Felder | yweitere

Ty Name akiuell ~ g Azl Tele Al
Mag  vatsens Ay Bearh. Daturn 3

o oot Ay Bearh. Mitaeiterin

& (D FAETY s Ay Beschriung

|Ailg | Depotplaiz Allg Beschrifiung fremd

|Allg | Inventar hr. Allg Bestand

Ay Crediline
[ty v Jahr bis Ay Details Depot
|Ailg ~Jahrvon Allg Eingang Nr.

Allg Erstelitam
Allg Erstelitvon

Allg Erwetd At

Allg Erwetd durch

Allg Erwetd Notiz

Allg Gattung

Allg Gengr. Bezug

Allg 1. Daturn

Allg I Nr. sortiert

Allg . Persan

Allg 1. Gtatus

Allg Inventar Notiz

Allg Ko tar

v Allg Konwolut v

Die Funktion Gesperrte Felder steht fur die Grunddaten in den
Modulen Sammlung, Adresse, Bildarchiv und Literatur zur
Verfugung.

Um ein Feld oder einen Schaltknopf zu sperren, muss zunachst
das Modul, in dem sich das Feld befindet, aus dem Feld Modul
ausgewahlt werden. Danach wird in der rechten Liste der
entsprechende Eintrag markiert und mit dem Pfeilknopf auf die
linke Seite verschoben.

Um die Sperrung eines Feldes oder Schaltknoplfes aufzuheben,
wird der entsprechende Eintrag markiert und anschlieBend die
<Entf>-Taste gedruckt.

Register Weitere Informationen

Das Register Weitere Informationen dient dem Vermerk von frei
einzugebenden Zusatzinformationen zum jeweiligen
Mitarbeiter.

Aufgaben | Module | Gesperte Felder | Weitere Informationen

Abteilung [Archaalogie Funidion [Wissenschaftlicher Mitarbeiter

|
Abt Leiterin  [Dr. Hans Mustermann |
Org. Einheit — [A23/1 ]

Diese Angaben stehen fur die Seriendruck-Funktion in den
Modulen Adresse, Adressgruppe und Versand zur Verfugung.
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Aufgabe

Einfiihrung

Jeder Datensatz in den Modulen von MuseumPlus ist einer
Aufgabe zugeordnet. Aufgaben werden dazu benutzt, um
Daten organisatorisch oder — z.B. im Modul Sammlung — auch
inhaltlich zu Gruppen zusammenzufassen.

mseumitis 4 0,07 00% - [Autgabe] =8
0 Due Bewbetan Swwkeg  Adwcs Amctbea  (Mathe  Weben Modk  Mutwateg  Aderesron foctmbe e [ede g et et ErE
FiweERpiosshs =G o o & Admin - 05182097
Hufgabe Admin - Schmsan
¥ Asfyate Saemeniung Graghic Filar Sameiung ]
Jomsmng 2 Sammigan
Weuchwiung | Blad Ml Blattmass

i

Serrrriung Grafic
Gespent o

I s ]

arbeber
¢ [Mitarbezer

Dtermat: (18] « [T 1 ¢ [B]Fe vt
Deschrstung (Defadt]

Uber eine Aufgabe werden die Zugriffstechte der Benutzer auf
alle Daten, die der Aufgabe zugewiesen, geregelt.

Neben den Aufgaben, denen direkt Daten zugeordnet werden,
besteht auch die Moglichkeit, Aufgaben anzulegen, die
wiederum andere Aufgaben beinhalten. Die
,Containeraufgaben” sind hilfreich, z.B. um dem Benutzer
einen vordefinierten Filter auf mehrere Sammlungsbereiche zur
Verfiigung zu stellen.

Vorgehensweise

Aufgaben bieten eine gute Moglichkeit, Daten innerhalb von
MuseumPlus zu strukturieren. Dabei ist es empfehlenswert, die
organisatorische Struktur der jeweiligen Institution in der
Aufgabenstruktur abzubilden.

Diese Vorgehensweise fiihrt insbesondere bei der Vergabe von
Berechtigungen zu einfacheren Losungen, als z.B. im Modul
Sammlung eine Aufgabenstruktur nach inhaltlichen
Gesichtspunkten (Grafik, Gemalde, Skulptur) anzulegen.

Anlegen und Bearbeiten von Aufgaben

Eine neue Aufgabe wird durch Mausklick auf nebenstehenden
Schaltknopf in der Symbolleiste angelegt.

Das Loschen von Aufgaben erfolgt tiber den nebenstehenden
Schaltknopf in der Symbolleiste.

Aufgaben kénnen nur dann geldscht werden, wenn ihnen
keine Daten in den jeweiligen Modulen mehr zugeordnet sind.

+
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Grunddaten

Folgende Informationen kénnen in den Grunddaten zur
Dokumentation einer Aufgabe erfasst werden:

Aufgabe/ Beschreibung

Jede Aufgabe wird durch eine eindeutige Bezeichnung
identifiziert. Dartiber hinaus kann eine kurze Beschreibung
hinterlegt werden.

Sortierung

Uber die Sortierung wird festgelegt, in welcher Reihenfolge
Aufgaben im Filter der Module Sammlung, Bildarchiv bzw.
Adresse angezeigt werden.

Gesperrt

Mithilfe des Auswahlkriteriums Ja der hinterlegten Liste lassen

sich alle Datensatze der ausgewahlten Aufgabe fur die

zugewiesenen Benutzer sperren. In diesem Fall erscheint in den ﬁ
Statusinformationen das geschlossene Schlosssymbol. Durch

Klick auf das Schloss wird der Datensatz fur die weitere

Bearbeitung geoffnet. Nach Speicherung des Datensatzes wird

dieses wieder geschlossen, so dass der Datensatz wieder

geschiitzt ist.

Filter

Uber das Feld Filter wird festgelegt, in welchen Modulen die
Aufgabe verwendet werden kann. Wird hier keine Festlegung
getroffen, ist die Aufgabe allgemein verfugbar, wird dann
jedoch in den Modulen Sammlung, Bildarchiv und Adresse
nicht angezeigt. Diesen Modulen kann die Aufgabe Uber dieses
Feld jedoch direkt zugewiesen werden.

Sammlungen / Stand. MaB / Stand. Inv.Nr.

Die Felder Sammlungen, Stand. MaB und Stand. [nv.Nr. sind
nur fur Aufgaben mit der Filtereinstellung Sammiung relevant
und werden auch nur fir diese Aufgaben eingeblendet.

» Sammlungen

Uber dieses Feld ist es moglich, aus der aktuellen Aufgabe eine
,Containeraufgabe"” zu machen. Diesen Aufgaben kénnen
spater keine Datenséatze zugewiesen werden. Vielmehr dienen
sie dazu, dem Benutzer einen vordefinierten Sammlungsfilter
uber mehrere Aufgaben zur Verfugung zu stellen.

Uber den nebenstehenden Schaltknopf kénnen vorhandene ?
Aufgaben der Containeraufgabe zugewiesen werden. Im Feld
Sammlungen werden dann die Datensatznummern der

jeweiligen Aufgaben angezeigt.

Bei Aufgaben, denen direkt Datensatze zugewiesen werden
sollen, muss dieses Feld leer bleiben.

» Stand. MaRB

MuseumPlus unterstutzt fur das Modul Sammlung die
Festlegung eines Standardmales, welches beim Anlegen eines
neuen Males bei Datensatzen der entsprechenden Aufgabe
voreingestellt ist.
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In der dem Feld hinterlegten Liste sind alle MaBtypen
aufgefthrt, die im Modul Definitionen erstellt wurden
(siehe S. 101) und auch im Modul Sammlung zur Verfigung
stehen.

Bei einer Aufgabe , Druckgrafik” ist z. B. an dieser Stelle die
Einstellung Blattmal sinnvoll, wahrend sich bei Skulpturen die
Einstellung Objektmal3 anbietet.

Stand. Inv.Nvr.

Ahnlich der Festlegung eines StandardmaBes kann fir
Aufgaben im Modul Sammlung auch ein
Inventarnummernmuster voreingestellt werden.

Diese Einstellung wird nur wirksam, wenn zusatzlich die
Eingabe von Inventarnummern tber die Eingabemaske fur
Inventarnummernmuster aktiviert worden ist (siehe S. 105).

Mitarbeiterliste

Nicht zugeordnete Mitarbeiter/Gruppen

Die Mitarbeiterliste auf der rechten Seite enthalt alle Benutzer
und Gruppen, die momentan keinen Zugriff auf die Aufgabe
haben.

Diese Benutzer haben keine Zugriffsrechte auf die Daten, die zu
diesen Aufgaben gehoren. Weder die Aufgabe noch die der
Aufgabe zugewiesenen Daten werden angezeigt oder sind
recherchierbar.

Zugeordnete Mitarbeiter/Gruppen

In der Liste auf der linken Seite des Registers werden alle
Benutzer und Gruppen angezeigt, die der Aufgabe gegenwartig
zugewiesen sind. Unabhangig von den gesetzten
Zugriffsrechten (siehe unten) haben diese Mitarbeiter auf
Daten, die zur Aufgabe gehoren, mindestens das Leserecht.

Zugriffrechte der zugewiesenen Mitarbeiter/Gruppen

Far alle zugewiesenen Benutzer und Gruppen kann tber die
Spalten Bearb., Einfugen, Loschen festgelegt werden, ob die
betreffenden Benutzer Daten, die zur Aufgabe gehoren,
bearbeiten oder 10schen bzw. neue Daten dieser Aufgabe
zuweisen durfen.

Das Recht Einftigen sollte immer in Kombination mit dem
Recht Bearbeiten vergeben werden, da ein Benutzer sonst
zwar einen neuen (leeren) Datensatz in einer bestimmten
Aufgabe erzeugen darf, diesen aber nicht mit Inhalten
fullen kann, da ihm das Bearbeitungsrecht fehlt.

Zuordnung von Mitarbeitern/Gruppen

Es kénnen weitere Benutzer oder Gruppen der Aufgabe

zugeordnet werden, indem in der rechten Mitarbeiterliste ;
weitere Benutzer markiert und uber den nebenstehenden

Schaltknopf hinzugefugt werden. Um einen Benutzer aus der

Aufgabe zu entfernen, wird der Eintrag markiert und die

<BEntf> -Taste gedriickt
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Geldschte Datensatze

Im Modul Gelbschte Datensédtze wird eine chronologisch
geordnete Liste mit geloschten Datensatzen angezeigt. Diese
Liste dient als ein Logbuch und zur Dokumentation von
Loschvorgangen im System.

Fir jeden geldschten Datensatz wird festgehalten, welcher
Benutzer wann einen Datensatz aus welchem Modul geloscht
hat. Zusatzlich wird die Datensatznummer des geldschten
Datensatzes festgehalten.

HLosch-Log-Ansicht
Mitarbeiter Datum Bereich Datensatz-ld
P [Admin [04.10.2007 |SWD-Schlagwart 1
Adin 04102007 [Sarnmlung 60452
Admin 03102007 [Bildimport [5_
Admin [03.10.2007_[Doublettenkentralle 30
Adrin (03102007 | Chjektgruppen [28
Admin |03.10.2007 |Adressgruppen €
Admin [27.08.2007 |Leuchtpult [25
[Admin [27.05.2007 |Leuchtpult 26
Admin [27.05.2007 |Sammlung 60430
Admin [22.05.2007 |Sammlung 60485 I
o e i

Es handelt sich hierbei nur um eine Anzeige der
Loschvorgange. Die Datensatze konnen auf diese Art nicht
wiederhergestellt werden.

Die Moglichkeit, geloschte Datensatze wiederherzustellen,
besteht je nach Systemeinstellung nur in den Modulen
Sammlung, Bildarchiv und Adresse Uber die Aufgabe Geldschte
Datensétze.
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Kapitel 5
Kontrolle

Unter dem Menupunkt Kontrolle sind Funktionen
zusammengefasst, die es gestatten, die Arbeit an den
Datensatzen in MuseumPlus zu organisieren und zu prifen.
Dies sind im Einzelnen folgende Module:

Doubletten-Test: Mit dieser Funktion kann tUberpruft werden,
ob in der Datenbank bereits Datensatze enthalten sind, die
entsprechend bestimmter Kriterien mit dem aktuellen
Datensatz identisch sind. So kann die Erfassung von doppelten
Datensatzen verhindert werden.

Log-Liste einsehen: In der Log-Liste konnen aktuelle
Veranderungen an Datenséatzen in MuseumPlus nachvollzogen
und Uberpruft werden.

Terminmanagement: Das Terminmanagement erlaubt das
Setzen von Terminen und Fristen fur zu erledigende Aufgaben.
Dabei konnen fir jeden MuseumPlus-Benutzer Wochen- und
Monatsplane erstellt und angezeigt werden

Musterdatensatz bestimmen: Anhand von
Musterdatensatzen lassen sich ahnliche Datenséatze schneller in
eine Datenbank einpflegen

Arbeitslisten: Die drei Listen History, Objektgruppen und Freie
Liste bieten einen Uberblick von Datensétzen, die in einem
bestimmten Zeitraum modifiziert wurden, Datensatze, die einer
Objektgruppe zugehoren, sowie eine personlich
zusammengestellte Objektliste, die einen schnellen Zugriff fir
die weitere Bearbeitung zulasst

Eine detaillierte Beschreibung zu den Arbeitslisten findet sich
im Referenzhandbuch MuseumPlus 5.0 ab S. 280 f.
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Doubletten-Test

Einfiihrung

In einer Datenbank — insbesondere wenn diese von mehreren
Benutzern und Uber einen langen Zeitraum gepflegt wird —
kann es vorkommen, dass Datensétze versehentlich mehrfach
erfasst werden.

Mit dem Doubletten-Test konnen doppelte Datensatze in den
Modulen Adresse, Kunstler/Beteiligte, Sammlung und
Stichworte gefunden werden. Dabei wird die Datenbank nach
Doubletten zum aktuell angezeigten Datensatz durchsucht.
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Die Uberpriifung wird entsprechend einem Standardschliissel
durchgeftihrt, der im Modul Doublettenkontrolle definiert
werden kann (siehe S. 71).
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Log-Liste einsehen

Einfiihrung

Insbesondere bei der Dokumentation von Sammlungsobjekten
kann es erforderlich sein, auch Veranderungen an den
gespeicherten Daten dauerhaft zu dokumentieren.

Auf diese Weise kénnen nicht nur Anderungen nachvollzogen
werden und irrtiimlich vorgenommene Anderung wieder
ruckgangig gemacht werden, zusatzlich wird auch
automatisch eine Dokumentation von inhaltlichen Aspekten
gefihrt.

= Log-Ansicht

Mitarbeiter Datum Alter Wert Never Wert
»[Derno bs.06.2002 Datierung 1460/64 1430035

Die Log-Funktion ist standardmaBig deaktiviert, kann aber
uber den Menupunkt Administration — Einstellungen in der
Liste der Einstellungen System Allgemein aktiviert werden.
Dazu wird dem Punkt System Log der Wert 1 zugewiesen.

AulBerdem kann Uber den Mentipunkt Administration —
Einstellungen im Register Log-Felder definieren festgelegt
werden, fur welche Felder Verdnderungen an den Feldinhalten
im Logbuch verzeichnet werden sollen (siehe S. 97).

Die Liste mit Anderungen, die in den festgelegten Feldern des
jeweiligen Moduls vorgenommen wurden, enthalt
Informationen, welcher Mitarbeiter an welchem Datum einen
Feldinhalt gedndert hat. Der jeweils alte und neue Feldinhalt
werden dabei ebenfalls angezeigt.

Die Log-Ansicht des Datensatzes kann zudem uber die
Statusinformationen aufgerufen werden. Rechts neben der

Anzeige des Mitarbeiterkirzels und dem Datum der letzten
Datensatzénderung findet sich ein Knopf, der untenstehendes .
Fenster offnet.

| 75 Cog-hnsie it Datematz (%]
Loy Ubersicht Lo Detils
1 Datum Fedd Alter Wert Mever Werl -~
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Terminmanagement

Einfiihrung

Um die Durchfihrung von Arbeiten an den in MuseumPlus
gespeicherten Daten zu planen und zu Uberwachen, steht ein
integriertes Terminmanagement zur Verfigung.

Das Terminmanagement von MuseumPlus gliedert sich in das
Modul Terminmanagement und das Modul Termine/Fristen
setzen.

Das Modul Terminmanagement erlaubt einen schnellen
Uberblick tiber alle anstehenden Termine, wahrend das Modul
Termine/Fristen setzen die Festlegung von Terminen im
Zusammenhang mit einzelnen Datensatzen von MuseumPlus
ermoglicht.

Modul Terminmanagement

Im Modul Terminmanagement werden alle festgelegten
Termine angezeigt. Uber die festgelegten Termine ist ein
direkter Zugriff auf die entsprechenden Datensatze in den
einzelnen Modulen moglich.
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Die Anzeige kann nach verschiedenen Kriterien gefiltert
werden, die auch miteinander kombiniert werden kénnen:

= Mitarbeiter: Uber dieses Feld wird gefiltert, fiir welchen
Mitarbeiter die festgelegten Termine angezeigt werden
sollen. Bleibt dieses Feld leer, werden die Termine aller
Mitarbeiter angezeigt.

= Frist: Das Feld Frist ist beispielsweise standardmalig auf
Woche eingestellt, so dass bei Aufruf des Moduls
automatisch die Termine der aktuellen Woche angezeigt
werden. Weitere vordefinierte Zeitraume sind z.B. Tag,
Monat, Jahr, Vormonat und Vorjahr. Zusatzlich kann uber
zwel Datumsfelder auch ein frei definierter Zeitraum
eingegeben werden.

= Erledigt: In der Standardeinstellung ist dieses Feld leer. ks
werden dann nur offene Termine angezeigt. Wird hier eine
Frist eingetragen, werden auch alle bereits erledigten
Termine aus diesem Zeitraum aufgelistet.

=  Modul: Wird aus der hinterlegten Liste ein Modul
ausgewahlt, wird die Liste der Termine auf diejenigen
beschrankt, die sich auf Datensatze aus dem gewahlten
Modul beziehen. Anderenfalls werden Termine fiir alle
Module angezeigt.
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=  Typ: Termine werden nach unterschiedlichen Typen
unterschieden. StandardmaBig sind die Typen Intern und
Extern definiert. Nach Auswahl des Wertes in diesem Feld
werden nur Termine des entsprechenden Typs angezeigt.

= Beschreibung: Uber dieses Feld kann nach
Beschreibungen der Termine gefiltert werden. Dabei ist als
Filterkriterium freie Texteingabe erlaubt.

Neben der Auflistung der Aufgaben im Modul
Terminmanagement ermoglicht MuseumPlus auch die
automatische Generierung von Aufgaben in Microsoft Outlook.
Diese Funktion ist standardmé&Big deaktiviert, kann aber tiber
die Administration aktiviert werden (siehe S. 144).

Modul Termine / Fristen setzen

Termine werden in MuseumPlus stets einem Datensatz
zugewiesen. Bel der Festlegung eines Termins muss daher
zunachst der jeweilige Datensatz gedffnet werden, auf den sich
der Termin bezieht. Termine kénnen fur alle Datenséatze in
allen Modulen von MuseumPlus festgelegt werden.
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Danach wird das Dialogfenster Termine/Fristen setzen Uiber
den Mentpunkt Kontrolle getffnet.

Durch Klick auf den nebenstehenden Schaltknopf wird ein
neuer Termin angefiigt. +

Mitarbeiter/ Frist

Die Felder Mitarbeiter und Frist werden automatisch auf den
aktuell angemeldeten Benutzer und das aktuelle Datum
voreingestellt, konnen aber verandert werden.

Typ

Termine konnen nach unterschiedlichen Typen unterschieden
werden. StandardméaBig sind die Typen Intern und Extern
definiert.
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Beschreibung

Das Feld Beschreibung ist fur eine detaillierte Beschreibung des
Termins vorgesehen.

Durch Doppelklick auf das Feld kann eine vergroBerte
Ansicht des Feldes aktiviert werden.

Outlook-Aufgabe erstellen

MuseumPlus erlaubt die automatische Generierung von
Aufgaben in Microsoft Outlook, wenn in MuseumPlus ein neuer
Termin angelegt wird. Beim Speichern des Termins erscheint
dann die Nachifrage, ob fir diesen neuen Eintrag eine Aufgabe
in Microsoft Outlook erstellt werden soll.

Voraussetzung fur diese Funktion ist der Einsatz von Microsoft
Outlook bzw. des Microsoft lixchange Server. Andere Systeme
werden gegenwartig von MuseumPlus nicht unterstutzt.

Die automatische Generierung von Terminen in Microsoft
Outlook ist standardméaBig deaktiviert, kann aber Uber den
Menupunkt Administration Einstellungen in der Registerkarte
FEinstellungen aktiviert werden. Dazu wird in der Liste der
Einstellungen fur das Modul Terminmanagement der Punkt
Outlook: Zusammenarbeit mit Outlook auf den Wert 1 gesetzt.

Ist die Funktion aktiv, wird nach dem Anlegen eines neuen e

Termins nach Ruckirage entsprechend den Angaben in
MuseumPlus eine neue Aufgabe erstellt.

Eine Dutlook Aufgabe erstellen?
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Musterdatensatz bestimmen

Diese Funktion ermoglicht die Erzeugung eines temporaren
Musterdatensatzes, um mehrere dhnliche Datensatze moglichst
effizient zu erfassen. Diese Funktion steht in den Modulen
Sammlung und Bildarchiv zur Verfigung.
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Zunachst wird der Datensatz aufgerufen, der als Vorlage
dienen soll.

Microsoft Office Access “

Durch Anwahl des Menupunktes Musterdatensatz bestimmen
wird der Musterdatensatz anhand des aktuell angezeigten el e By e Bt
Datensatzes erzeugt und mit einem Hinwels bestatigt.

Der auf diese Weise erzeugte Musterdatensatz wird im
Dialogfenster zum Kopieren von Datensétzen durch die
Bezeichnung Muster Benutzername gekennzeichnet. Jeder
Benutzer kann auf diese Weise nur einen Musterdatensatz
anlegen. Der Aufruf des Menipunktes Musterdatensatz
festlegen tberschreibt einen bereits vorhandenen
Musterdatensatz des Benutzers.

Zur Erstellung und Bearbeitung von dauerhaft gespeicherten
Musterdatensatzen steht der Mentupunkt Administration —
Musterdatensatz bearbeiten zur Verfugung (siehe S. 123).

Wenn der nebenstehende Schaltknopf Kopieren gewahlt wird, +
steht das auf diese Weise definierte Muster unter dem

Listenfeld Vorlage (Muster ,, Mitarbeiterktrzel“) zur Verfugung.

Der Zugriff auf dieses Muster ist auf den Mitarbeiter

beschrankt, der es erzeugt hat.

Der Musterdatensatz wird tberschrieben, wenn erneut der
Menupunkt Musterdatensatz bestimmen ausgewahlt wird.
Damit steht jedem Mitarbeiter jeweils nur ein selbst angelegter
Musterdatensatz zur Verfugung.

Kontrolle 145



146 Kapitel &



Kapitel 6
A bgleich

In vielen Institutionen besteht die Notwendigkeit,
Informationen aus der MuseumPlus-Datenbank auch ohne
Anbindung an ein Netzwerk zur Ansicht oder Bearbeitung
verfugbar zu halten, beispielsweise bei
Inventarisierungsarbeiten in einem Archiv.

Dazu ist eine lokale Datenbank notwendig, die regelmaBig mit
dem in der zentralen Datenbank gespeicherten Datenbestand
synchronisiert wird. MuseumPlus bietet diese Moglichkeit mit
dem Modul MuseumPlus Abgleich

MuseumPlus Abgleich ist nicht im Lieferumfang von
MuseumPlus enthalten und wird separat angeboten.

Dieses Kapitel beschreibt die Installation und Benutzung von
MuseumPlus Abgleich

Es ist nicht moglich, Daten aus einer
Einzelplatzinstallation mit Hilfe des Abgleich-Programms
in eine Serverdatenbank zu kopieren. Der Betrieb einer
synchronisierbaren, lokalen MuseumPlus-Datenbank ist nur
mit dem Abgleichprogramm und dem darin enthaltenen
MuseumPlus-Client moéglich.
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Einflhrung

MuseumPlus Abgleich ermoglicht die Synchronisation
ausgewdahlter MuseumPlus-Datenbesténde, die auf einem
Notebook mobil gepflegt wurden, mit der MuseumPFlus-
Datenbank in einem lokalen Netzwerk.

Das Abgleich-Programm besteht zum einen aus einem
speziellen MuseumPlus-Client zur Benutzung der lokalen
MuseumPlus-Datenbank auf dem Notebook und dem Abgleich-
Tool zur Datensynchronisierung zwischen lokaler und Server-
MuseumPlus-Datenbank.

Im Folgenden wird die Arbeit mit dem Abgleich-Programm
sowie die wahrend der Synchronisierung des Datenbestandes
ablaufenden Vorgange kurz beschrieben.

Initialisierung der lokalen MuseumPlus-Datenbank

Vor der ersten Benutzung und nach jeder Rickfiihrung von in
der lokalen Datenbank geanderten Daten in die zentrale
Datenbank muss die lokale MuseumPlus-Datenbank neu
initialisiert werden.

Netzwerkverbindung
vorhanden |:|
eo ]
——
—
Notebook mit lokaler —_—
MuseumPlus -Datenbank _
und MuseumPlus Abgleich —
Server mit zentraler
MuseumPlus -Datenbank
s
Initialisierung
= ‘

In diesem Schritt werden alle Daten aus der zentralen
MuseumPlus-Datenbank in die lokale Datenbank kopiert.
Abhangig von der GroBe der Datenbank kann dieser Vorgang
bis zu 15 Minuten dauern.

Die Initialisierung wird durch das Programm Abgleich
durchgefthrt.
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Arbeiten mit der lokalen MuseumPlus-Datenbank

Nach Abschluss des ersten Schrittes stehen alle Daten aus der
zentralen Datenbank auf dem Notebook auch dann zur
Verfugung, wenn das Notebook nicht tiber ein Netzwerk mit
der zentralen Datenbank verbunden ist.

Netzwerkverbindung
getrennt [ o
eo ]
—
—
Notebook mit lokaler —_—
MuseumPlus -Datenbank _
und MuseumPlus Abgleich —

Server mit zentraler

T Geénderte Datensatze MuseumPlus -Datenbank

zur Recherche und Bearbeitung der Daten in der lokalen
MuseumPlus-Datenbank wird mit dem Abgleich-Programm ein
MuseumPlus-Client mitgeliefert. Er ist in Funktionsumfang und
Bedienung vollstandig identisch mit dem standardméaligen
MuseumPlus.

Alle Anderungen an den Daten werden zunédchst nur in der
lokalen Datenbank gespeichert. In der zentralen Datenbank
werden diese Anderungen nach der nachsten Synchronisation
verfugbar sein.

Es ist zu beachten, dass nicht alle Anderungen an der lokalen
Datenbank bei der Synchronisation in die zentrale Datenbank
zurlick geschrieben werden. Alle administrativen Einstellungen
wie veranderte Wortlisteneintrage, Feldbezeichnungen,
Benutzer und Aufgaben, Listen etc. werden z.B. nicht
synchronisiert. Eine genaue Aulflistung aller Datenfelder, die
synchronisiert werden, befindet sich auf S.151.
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Synchronisierung der zentralen MuseumPlus-Datenbank

Die lokale Datenbank muss regelmagig mit der zentralen
Datenbank synchronisiert werden. Dabei werden Anderungen,
die auf dem Notebook in der lokalen Datenbank vorgenommen
wurden, in die zentrale Datenbank geschrieben.

e ] Netzwerkverbindung
: . vorhanden [
— U
——
—
Notebook mit lokaler —_—
MuseumPlus -Datenbank _
und MuseumPlus Abgleich —

Server mit zentraler
Aktualisierte Datensétze MuseumPlus -Datenbank

Synchronisation

LY L

Dabei gelten folgende Regeln:

= Wurde ein Datensatz in der lokalen Datenbank geandert,
und ist der entsprechende Datensatz in der zentralen
Datenbank seit der letzten Synchronisierung nicht
verdndert worden, wird die Anderung aus der lokalen
Datenbank in die zentrale Datenbank tibernommen und
allgemein verfugbar gemacht.

=  Wurde ein Datensatz in der lokalen Datenbank geandert, ist
der entsprechende Datensatz in der zentralen Datenbank
seit der letzten Synchronisierung jedoch ebenfalls verandert
worden, wir die Anderung aus der lokalen Datenbank
verworfen. Gultig bleiben die Anderungen, die in der
zentralen Datenbank gemacht wurden.

Nach der Durchfiihrung des Abgleichs muss erneut eine
Initialisierung der lokalen Datenbank vorgenommen werden,
um auch die Anderungen, die an der zentralen Datenbank
vorgenommen wurden, in der lokalen Datenbank verfugbar zu
machen.

Vor dem Weiterarbeiten mit der lokalen Datenbank muss
9 unbedingt eine Initialisierung erfolgen, da sonst Fehler bei
der nachsten Synchronisierung die Folge sind.
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Umfang der Synchronisierung

Folgende Felder werden bei der Synchronisierung zwischen
lokaler und zentraler Datenbank berucksichtigt:

Modul Sammlung

=  (Grunddaten und alle Register
= MaBangaben

=  Wiederholfelder

= Literaturbezige

= Standorte

=  Restaurierungsbezige

= Provenienzen

= Handel und Werte

= Wiederholgruppen

= Datierung

= Icon-Class

= Rechte

= (Objekt-Objekt-Verkniipfungen
=  Multimedia-Verkntupfungen
Modul Kiinstler/ Beteiligte
=  Grunddaten

= Datierung

= Wiederholfelder

= Rechte

= Literaturbezige

Literatur

= (Grunddaten

Restaurierung

=  (Grunddaten und Register
= Arbeit

= Schaden

Modul Adresse

=  (Grunddaten und Register
= Tel/Fax/E-Mail

= Briefanreden

=  Verwendung

Alle anderen Veranderungen an der lokalen Datenbank werden

bei der Synchronisierung verworfen.

Abgleich
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Das Loschen von Datensatzen oder Bezugen wird nicht mit der
zentralen Datenbank synchronisiert. Loschungen kénnen nur
direkt in der zentralen Datenbank vorgenommen werden.

Installation des Abgleich-Programms

MuseumPlus Abgleich besteht aus drei Komponenten, die auf
dem Notebook installiert werden mussen:

= Abgleich: Programm, welches die Synchronisierung des
lokalen Datenbestands mit dem zentralen Datenbestand
vornimmt

»  MuseumPlus Abgleich: MuseumPlus-Client, der mit dem
lokalen Datenbestand verkntipft ist und das Arbeiten ohne
direkte Verbindung zum zentralen Datenbestand
ermoglicht

»  MuseumPlus: Standard-MuseumPlus-Client zum Arbeiten
mit dem zentralen Datenbestand. Wenn eine
Netzerkverbindung besteht, sollte zum Bearbeiten von
Daten immer dieser Client benutzt werden.

oo
Notebook mit lokaler —
MuseumPlus -Datenbank =
und MuseumPlus Abgleich [—
—
—_——— -
et Abgleich-Programm Initialisierung Server mit zentraler
' mit Zugriff un MuseumPlus -Datenbank
E —— auf die lokale Synchronisation
: und die zentrale
Datenbank 4 ’

Zentrale
Lokale MuseumPlus-Datenbank
MuseumPlus-Datenbank (Microsoft Access.
(Microsoft Access) Microsoft SQL Server
oder Oracle)

MuseumPlus-Client
mit Zugriff
auf die lokale Datenbank

MuseumPlus-Client
mit Zugriff
auf die zentrale Datenbank

<

Kopieren der notwendigen Dateien

Vor der Installation der Abgleich-spezifischen Dateien muss auf
dem Notebook die Standardinstallation von MuseumPlus und
die Anbindung des MuseumPlus-Clients an die zentrale
Datenbank vorgenommen werden. Dabei werden auch alle
Systemdateien installiert, die das Abgleichprogramm benotigt.
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Das Programm zur Durchfiihrung der Synchronisierung von
lokaler und zentraler Datenbank besteht aus dem Programm
abgleich.mde und der Datenbank abgleich daten.mdb. Beide
Dateien mussen sich im Installationsverzeichnis von
MuseumPlus befinden (meistens: C:\Programme\MuseumPlus).

Der auf die lokale Datenbank zugreifende MuseumPlus-Client
besteht auf dem Programm museumplus abgleich.mde und der
lokalen Datenbank museumplus abgleich daten.mdb. Beide
Dateien mussen sich im Installationsverzeichnis von
MuseumPlus befinden (meistens: C:\Programme\MuseumPlus).

Daneben muss sich auf dem Notebook noch die Dateistruktur
zur Aufnahme von lokal gespeicherten Bildern, Vorlagen und
anderen, mit der Datenbank verkntpften Dokumenten
befinden. Ublicherweise wird diese unterhalb des
Installationsverzeichnisses von MuseumPlus (meistens
C:\Programme\MuseumPlus) angelegt.

Eine vollstandige Abgleich-Installation hatte demnach folgende
Verzeichnisstruktur:

ICabgleich
ICCollection Thurmbs
[hData

|y ImageArchive Thumbs
[ChMultimedia

ICPDF

@Service

[ Templates
Der Ordner Abgleich enthalt u.a. folgende Dateien:
= Abgleich Daten.mdb: Datenbank des Abgleich-Programms

=  Abgleich.mde: Abgleichprogramm fir die Durchfihrung
der Datensynchronisation

= MuseumPlus Abgleich Daten...: Datenbanken der lokalen
MuseumPlus-Installation

= MuseumPlus Abgleich.mde: MuseumPlus-Programm mit
Zugriff auf die lokalen MuseumPlus-Datenbanken

= Collection Thumbs: Verzeichnis fur lokal gespeicherte
Standardbilder aus dem Modul Sammliung

=  Data: Ablage der lokalen MuseumPlus-Datenbank
(MuseumPlus DB.mdb)

= Image Archive Thumbs: Verzeichnis fiir lokale
gespeicherte Standardbilder aus dem Modul Bildarchiv

=  Multimedia: Verzeichnis fiir lokal gespeicherte Multimedia-
Dateien, die mit der MuseumPlus-Datenbank verknupft sind

= Service: In diesem Verzeichnis konnen der Starter
MuseumPlus.exe und die Datei MPUpdate.txt, diverse
Updates oder zusétzliche Dokumente (wie Handbtcher und
Bedienungshilfen im PDF-Format) abgelegt werden.

= Templates: Verzeichnis fur lokal gespeicherte
Dokumentvorlagen fur die Ausgabe von Listen und
Berichten

Abgleich
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Datenbank-Verkniipfungen herstellen

Das Abgleich-Programm muss mit den verschiedenen
MuseumPlus-Datenbanken verknupft sein, um korrekt
funktionieren zu kénnen

Beim ersten Start des Abgleich-Programms 6ffnet sich
automatisch ein entsprechendes Fenster, in welchem die
Verkniipfung vorgenommen werden kann.

Verkniipfung des MuseumPlus-Clients

Die Verknupfung des MuseumPlus-Clients mit der lokalen
Datenbank erfolgt beim ersten Start des Programms in
folgendem Dialogfenster:

[ [yeeyp—— A x

museum | plus| | |

museum | plus|

Fornulsransicht

Dabei ist zunachst im Feld DB-Typ der passende Datenbanktyp
der lokalen Datenbank auszuwéahlen. Dies ist in diesem Fall
immer Access.

Danach wird tber den Schaltknopf Initialisieren die
entsprechende Datenbankdatel ausgewahlt und die
Verkniipfung hergestellt.

M
Suchenin: | () Aboleich @~ | @ X i & - Exvras~
Abg\eich Daten Source.mdb
nbg\eich Daten.mdb
Zuletzt Abg\eich Transfer Source,mdb
verwende... Abg\eich Transfer.mdb
@nbg\eich.mde
=

@Musaumplus Abgleich. mde

&

¢ I8

Eigene Dateien

Arbeitsplatz
Drakeinanme: A
Metzwerk | [ e ]
- Dateityp: |Access(*.Mdaj*.Mdb) Abbrechen U
Die Datenbankdatei der lokalen Datenbank heil3t MuseumPlus
Abgleich Daten.mdb.

Nach der Verkniipfung mit der Datenbank kann mit dem
MuseumPlus-Client wie gewohnt gearbeitet werden. Alle
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Anderungen, die hier vorgenommen werden, finden nur in der
lokalen Datenbank statt und miissen regelméaBig mit Hilfe des
Abgleich-Programms mit der zentralen Datenbank
synchronisiert werden.

Verkniipfung des Abgleich-Programms

Die Verknupfung des Abgleich-Programms mit der lokalen
Datenbank, der zentralen Datenbank und der Abgleich-
Datenbank erfolgt beim ersten Start des Programms in
folgendem Dialogfenster:

B dhckei s (Uefiibhisimnie | Farmala] ==k
x

3 Del Cretabngen  Satissn Emtherengben v @

Abgleich 5.0 (Initialisieren) museum|plus| | |

Eiribindan Senvar.Diatan

DBETM I

“ABgitch Duten mat’” einsindes

“MutaumPius Abgisich Datn mst” cisbinden

Dalen Server #inbinden

“Aoginicn Transtar mdb” einbngan

museum | plus | |

Die Verknupfungen mit der lokalen Datenbank und der
Abgleich-Datenbank stellt das Programm nach dem ersten
Start automatisch her. Die Verkniipfung mit der zentralen
Datenbank wird tber das Dialogfenster Auswah! MuseumPlus-
Datenbank hergestellt, welches sich ebenfalls beim ersten Start
automatisch offnet. Abhéangig vom Datenbanktyp wird
entweder ein Dialogfenster zum Suchen der entsprechenden
Access-Datenbankdatei oder des entsprechenden SQOL-Servers
angezeigt.

Bei der Verknupfung mit einem MS SQL- oder Oracle-
Datenbankserver ist darauf zu achten, dass vorab die
Tabelle SY ODBC mit dem ODBC-Connection-String der
entsprechenden Datenbank zu versehen ist.

Nach der erfolgreichen Verknipfung kann das Abgleich-
Programm verwendet werden.
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Verwendung des Abgleich-Programms

Initialisierung der lokalen Datenbank

Vor der ersten Benutzung des lokalen MuseumPlus-Clients
muss eine Initialisierung der lokalen Datenbank erfolgen. Dabei
wird bei Auswahl des Knopfes Alles die komplette zentrale
Datenbank mit allen Einstellungen und Daten in die lokale
Datenbank importiert.

{81 bty foitnit Pimitlar] 2K

5 owel Oneslngen  Stidossn

Abgleich 5.0 museum | plus|

i 5L

[SpSr———— -

Auswahl Objektdaten

museum | plus |

Die Initialisierung wird durch Mausklick auf den Schaltknopf
Initialisieren gestartet:

s 3

chrnsn” uIIICE !CCEES [E 5]

Laptop-Daten initialisieren

Mein |

Dieser Vorgang kann — abhéangig von der DatenbankgrofBe —
einige Minuten in Anspruch nehmen.

Nach Abschluss der [nitialisierung kann ein Testlauf gestartet
werden, mit welchem Uberpriuft wird, ob die lokale und die
zentrale Datenbank tibereinstimmen. Entsprechende
Abweichungen werden dann ausgegeben.

166

Kapitel 6



Synchronisierung der lokalen mit der zentralen Datenbank

Die Synchronisierung des lokalen mit dem zentralen
Datenbestand erfolgt stets in zwei Schritten. Zunachst werden
Anderungen, die in der lokalen Datenbank vorgenommen
wurden, in die zentrale Datenbank tUbertragen. Dabei ist zu
beachten, dass nicht alle Datenfelder in allen Modulen
Ubertragen werden (siehe S. 151).

Dieser Schritt erfolgt nach Start des Abgleich-Programms durch
Mausklick auf den Schaltknopf Abgleich Laptop-Server starten.

L 1

Microsoft Office Access

Abgleich Laptop-Server starten?

Mein
Neach Abschluss der Ubertragung der Daten wird eine Microsaft Office Access
Bestatigungsmeldung ausgegeben. Aullerdem wird im Bgieich erfolgreich durchgsfiihrt

Abgleichprotokoll ein Eintrag vorgenommen

Abgleich vomn Abgleichwvon Beschreibung
05.10.2007 it

107|BE204

Hier wird der Rechnername, der Benutzername und das Datum
festgehalten, an dem der Abgleich durchgefthrt wurde. In der
Spalte Beschreibung kann zu jedem erfolgten Abgleich ein
Kommentar eingetragen werden.

Nach der erfolgten Ubertragung der Anderungen aus der
lokalen in die zentrale Datenbank muss zwingend eine erneute
Initialisierung der lokalen Datenbank erfolgen.

Vorher durfen unter keinen Umstanden weitere

9 Anderungen an der lokalen Datenbank vorgenommen
werden. Diese Anderungen wiirden sich dann nicht in die
zentrale Datenbank ibernehmen lassen.

Die Initialisierung wird — wie bereits auf S. 166 beschrieben —
mit Hilfe des Schaltknopfes Initialisieren gestartet.
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Anpassung der Einstellungen in der lokalen Datenbank

Far die Arbeit mit der lokalen Datenbank mussen noch einige
Einstellungen angepasst werden. Wahrend der Arbeit ohne
Netzwerkanbindung stehen in der Datenbank verankerte Pfade
fur Bilder, Dokumentvorlagen und Berichte nicht mehr zur
Verfugung. Daher miissen diese Einstellungen in der lokalen
Datenbank auf die entsprechenden lokalen Pfade abgeandert
werden. Dies erfolgt im Abgleich-Programm tiber den
Menupunkt Einstellungen.

\\Zl Abgleich - [SyEinstellungen - Formular] E]
3 Datei Enstelungen  Intialisieren Frage hier eingeben -8 X
Einstellungen

b [Pfad fir Vortagen (Adressen) C\Programme\MuseumPlus\arlagen

|Pfad fiir Vorlagen (Berichte) | |CAProgramme\MuseumPlustorlagen =
v

Beschreibung Wert Server Wert Laptop A

» [Sammiung: Pfad fur Standardilder C\Prograrnme\MuseurnPlus\Stand ardbilder Samml [C:\Programme\MuseunPlusiStandardbilder Samrl
Pfad des Helpfile C\Programme\MuseurnPlus C\Programme\MuseurnPlus
Syster Fehlerbehandiung: Fad und Name der Fahlerd C:AProgrammetMuseurnPIusEror. Tt CProgramme\MuseurnPIusError. Tt
Ffad und Name des Helpfile c jserManualD.chm |C JervanualD.chm
Systern Hilfe: Pfad und Name des HelpEditars HH.exe HH.exe
Ausgabe: Plad RTF-File CProgrammebuseurnPlus CiProgrammebuseurnPlus
Dateiname RTF-File RTFFile.RTF RTFFile.RTF
System Daterbank: Access = 1, 50L-Sever=2, Oraclerl 1 4
Ausgabe: fur D Allgeme C. c
Mame der Standardvoriage Dot Dot
Ausgabe: fur D Typ Kopf G Ko[C Ko
Name der Standardvorlage Kopr - Liste Detail Kopr - Liste Detail
Ausgabe: fur D Typ ListeC: LislC Lis
Name der Standardvorlage Liste Liste
Ausgabe: fur D Typ Brief C BiilC Bii
MNarme der Brief Brief =

s B — I m—
Auswahl Einschrankung

[ Nur Einstellungen dbernehmen |

[ Varlagen kopieren |

[ Standargkilder kapieren |

Formularansicht

Zunachst werden Uber den Schaltknopf Server Einstellungen
einlesen alle anzupassenden Parameter eingelesen. Mit Hilfe
des Schaltknopfes Servereinstellungen libernehmen werden
diese Parameter zunachst unverandert in die lokale Datenbank
ubernommen.

Nun konnen die Werte entsprechend auf die lokalen
Pfadangaben des Notebooks angepasst werden.

Beschreibung Wert Server Wert Laptop ~

¥ [ Sarnmiung; Pfad fur Standardbilder CPy Sammi|C: 1Py Samm
Pfad des Helpfile C\PragrammeMuseumPlus C\PragrammeuseurmPlus
System Fehlerbehandlung: Pfad und Name der Fehlerd|C:\ProgrammeWuseumPlus\Error Txt C\PragrammeMuseurnPlus\Eror Txt
Pfad und Name des Helpfile c JserManualD.chm |G JoerManualD chm
System Hilfe: Ffad und Name des HelpEditors HH.exe HH.exe
Ausgabe: Pfad RTF-File C\Pragramme\WuseumPlus C\PragrammeWuseumPlus
Dateirrame RTF-File RTFFile.RTF RTFFile.RTF
System Datenbank: Access = 1, SQL-Sever=2, Oracle]! 1 3
Ausgabe fur D Allgermei|C g C g
Marme der Standardvorlage Standardvarlage. Dot Standardvarlage. Dot
Ausgabe fur D Typ Kopf|C:AP Kol C:\P Ko
Marne der Standardvorlage Kopf - Liste Detail Kopf - Liste Detail
Ausgabe for D Typ Liste C:AP Lis|C:\P Lis
Marne der Standardvorlage Liste Liste
Ausgabe fur D Typ Brief|C EilC Bri
Mame der Standardvarlage Erief Erief ]

Sprachauswal SenerEinstellungen einlesen ‘ ‘ Senvereinstellugen abemehmen ‘
Auswahl Einschrankung

‘ NuF Einstallungen dbemehmen ‘

I Vorlagen kopieren |

I Standardbilder kopieren |

AnschlieBend werden die veranderten Einstellungen mit dem
Schaltknopt Nur Einstellungen Ubernehmen in die lokale
Datenbank geschrieben.

Diese Anpassungen mussen nur einmal vorgenommen werden,
sie werden bei der nachsten Synchronisierung automatisch
angewendet.

Mur Einstellungen dbernehmen

Kapitel 6



Vorlagen und Standardbilder kopieren

Die im Modul Sammlung fur die einzelnen Objekte angezeigten
Standardbilder sowie fur Berichte und andere Druckausgaben
verwendete Dokumentvorlagen werden nicht direkt in der
Datenbank gespeichert. Daher werden Anderungen an diesen
Daten nicht wahrend der Datenbanksynchronisation auf dem
Notebook nachgefuhrt.

Um auch auf dem Notebook immer den aktuellen Bestand an
Standardbildern und alle aktuellen Dokumentvorlagen
verfligbar zu halten, kénnen diese Dateien durch Mausklick auf
den Schaltknopf Vorlagen kopieren bzw. Standardbilder
kopieren vom Server auf das Notebook kopiert werden.
Ursprungs- und Zielpfad fiir diese Kopiervorgange werden
dabei direkt aus den Datenbankeinstellungen ubernommen.

Multimedia-Dokumente offline verfiigbar machen

Grundsatzlich vom Abgleich ausgenommen sind Uber die
Multimedia-Funktion z.B. im Modul Sammlung mit einem
Objekt verkniipften Dokumente. Diese stehen bei der Arbeit
ohne direkte Netzwerkanbindung nicht zur Verfugung.

Mit Hilfe der ab Windows 2000 Professional enthaltenen
Funktionalitat der Offline-Ordner lassen sich jedoch
Netzwerklaufwerke auch offline verfugbar machen. Es sollte
jedoch beachtet werden, dass dabel stets eine lokale Kopie aller
entsprechenden Dokumente angelegt wird. Dadurch wird
unter Umstanden relativ viel Speicherplatz auf der lokalen
Festplatte belegt. AuBlerdem kann der
Synchronisationsvorgang bei vielen Dateien viel Zeit in
Anspruch nehmen.

Die Funktion der Offline-Ordner muss vollstandig
auBerhalb von MuseumPFlus konfiguriert werden.
Informationen zu dieser Funktionalitat finden sich in der
Windows Online-Hilfe und den entsprechenden
Handbiichern zum Betriebssystem.
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